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Informe de grupo de la visita de estudio

	Número del Grupo
	

	Título de la visita
	

	Tema
	

	Localidad, país
	

	Tipo de visita
	

	Fechas de la visita
	

	Informador del grupo
	


Estimado participante:
El objetivo de una visita de estudio es generar un intercambio de experiencias y de buenas prácticas entre el país que se visita y los países de los que provienen los participantes, a través de los informes que realiza el grupo. Así pues, participar en una visita de estudio puede ser una experiencia muy enriquecedora y una importante herramienta de aprendizaje para usted. 

Le invitamos a que, durante la visita, prepare un informe de grupo que resuma los temas tratados y lo aprendido. Este informe ayudará al Cedefop a difundir los conocimientos aprendidos en el transcurso de esta experiencia a otras personas que compartan su interés pero que no hayan participado en esta visita de estudio concreta.   

El primer día de la visita deberá elegirse un informador que será el encargado de preparar el informe final y de entregarlo al Cedefop. Deberá comenzarse a trabajar en el informe desde el primer día de la visita. Todo los participantes deberían realizar una contribución activa al informe, poniendo en común opiniones, conocimientos y prácticas en sus respectivos países. 

Podrá tomar, por supuesto, sus propias notas durante las presentaciones y las visitas de campo, pero el informe de grupo deberá destacar las reflexiones conjuntas sobre lo que se ha visto y aprendido durante toda la visita y las diferentes opiniones e ideas aportadas por los demás participantes. El informe NO deberá ser un cuaderno de bitácora, en el que se describa pormenorizadamente cada día y cada sesión o visita.
El Cedefop publicará extractos de los informes en su sitio web y los pondrá a disposición de los expertos en educación y formación profesional. Cuando elabore el informe, tenga en cuenta pues para quién escribe: escriba con claridad, manteniendo el interés y con el suficiente grado de detalle para que sea un documento útil para los colegas de toda Europa. 

Si incluye fotos en el informe, autoriza al Cedefop a usarlas en sus publicaciones sobre las visitas de estudio, así como en su página Web.

Rogamos que redacte el informe en el idioma de trabajo del grupo.

El informador deberá entregar el informe al Cedefop (studyvisits@cedefop.europa.eu) en el plazo de un mes tras el fin de la visita.

	I Conclusiones


Esta sección sintetiza las conclusiones alcanzadas por el grupo tras visitar las instituciones correspondientes y durante los debates mantenidos sobre diferentes cuestiones con los anfitriones y en el seno del grupo. Consiste en una reflexión sobre los temas que se tratan cada día. Pero con el fin de reunir toda la información y de ofrecer una panorámica general, deberá dedicarse una sesión especial a preparar el informe final el último día de la visita. 

En esta sección, es importante que realice una descripción no sólo de lo que ha aprendido sobre el país anfitrión sino también sobre los diferentes países de los participantes. 
1. Uno de los objetivos de los programas de visitas de estudio es el intercambio de buenas prácticas entre los anfitriones y los participantes. El Cedefop seleccionará ejemplos de buenas prácticas y los difundirá entre anteriores participantes y el público en general, incluidos los posibles socios de futuros proyectos. Por lo tanto, es importante que señale y describa aquellos aspectos por los que, a su modo de ver, las visitas, proyectos o iniciativas constituyen un éxito y merecen ser tenidos en cuenta. 

Describa todas las buenas prácticas que ha aprendido durante la visita (tanto de los anfitriones como de los demás) indicando lo siguiente: 
	Título del proyecto/programa/iniciativa/…


	país
	nombre de la institución que lo pone en práctica (sitio web)
	persona de contacto (si es posible) que ha presentado el programa al grupo
	a quién va dirigido el proyecto/programa/iniciativa

	qué características del proyecto/programa/iniciativa lo convierten en un ejemplo de buenas prácticas 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Le programme de visites d’étude vise à promouvoir et à soutenir le développement de politiques et la coopération dans le domaine de l’apprentissage tout au long de la vie. C’est pourquoi il est important de savoir ce que vous avez appris au cours de votre visite à propos de ces politiques et de leur mise en œuvre. Il vous est demandé de faire part de vos découvertes concernant les points suivants:

2.1 Les approches adoptées par les pays représentés (considérant aussi bien l’hôte que les participants) concernant le thème de la visite. Avez-vous noté des approches ou des mesures similaires dans certains des pays représentés? Quelles sont ces similitudes et pourquoi existent-elles? Quelles sont les différences et pourquoi existent-elles?
2. El programa de visitas de estudio tiene como objetivo fomentar y apoyar la cooperación y el desarrollo de políticas en el campo de la formación continua. Por eso es importante saber lo que ha aprendido sobre tales políticas y sobre su puesta en práctica durante sus visitas. Le invitamos a que describa sus conclusiones en relación con lo siguiente:

2.1. Enfoques comunes a todos los países o a algunos (tanto al anfitrión como a los participantes) en relación con el tema de la visita. ¿Las medidas aplicadas o los planteamientos en relación con el tema son similares? Explique en qué consiste esa coincidencia. Si son diferentes, comente en qué consisten las diferencias. 

2.2. Retos con que se enfrentan todos los países o a algunos (tanto el anfitrión como los de los participantes) en su esfuerzo por poner en marcha políticas relacionadas con el tema de la visita. ¿Son los mismos en cada país? Explique por qué razones tanto si la respuesta es positiva como si es negativa.

2.3. Enumere y describa las distintas soluciones eficaces e innovadoras que los países (tanto el anfitrión como los participantes) aplican para dar respuesta a los retos mencionados en el punto 2.2. Por favor, ponga ejemplos concretos de países.

2.4. Evaluación de las políticas y prácticas en las que se puede profundizar y que se pueden transferir a otros países. ¿Los ejemplos de buenas prácticas presentadas en este informe, podrían transferirse a otros países? Explique por qué. Si no es posible, razone también por qué.

3. La creación de redes de expertos y de asociaciones para proyectos futuros es otro objetivo importante del programa de visitas de estudio. 

Indique si durante las reuniones y los debates se han aportado ideas para una cooperación en el futuro.

RESUMEN

4.
¿Cuál ha sido la información más útil e interesante de esta visita que, a juicio del grupo, debería ser difundida? Para quién sería de gran interés esta información?

	II Organización de la visita


Esta parte del informe no será publicada, pero se pondrá a disposición de los organizadores y será empleada por las agencias nacionales y el Cedefop para supervisar y mejorar la puesta en práctica del programa de visitas de estudio.

Para asegurar que el Programa de visitas de estudio responde a las necesidades de sus participantes y de los diferentes grupos a los que va dirigido, es importante recibir y analizar sus reacciones y comentarios. En esta sección le invitamos a que exprese su opinión sobre una serie de factores que, a nuestro modo de ver, ayudan a garantizar una visita eficaz. 

1. Analice estas cuestiones en grupo e indique si está de acuerdo o no con las siguientes afirmaciones. Marque sólo UNA casilla (() que exprese la opinión más próxima a todo el grupo.

	
	
	Todos están de acuerdo
	La mayoría está de acuerdo
	La mayoría está en desacuerdo
	Todos están en desacuerdo
	No procede

	p.ej.
	El tamaño del grupo ha sido el adecuado.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.1.
	El programa de la visita se ajustó a la descripción del catálogo.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.2.
	Se mantuvo el equilibrio entre las sesiones teóricas y prácticas.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.3.
	Las presentaciones y las visitas de campo eran coherentes con el tema y se complementaron.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.4.
	El tema se presentó desde los puntos de vista de los siguientes agentes del sistema formativo y educativo del país anfitrión: 
	(
	(
	(
	(
	(

	1.4.1.
	· responsables de políticas y del gobierno 
	(
	(
	(
	(
	(

	1.4.2.
	· agentes sociales
	(
	(
	(
	(
	(

	1.4.3.
	· directores de instituciones
	(
	(
	(
	(
	(

	1.4.4.
	· profesores y formadores
	(
	(
	(
	(
	(

	1.4.5.
	· estudiantes/personas en prácticas
	(
	(
	(
	(
	(

	1.4.6.
	· usuarios de servicios
	(
	(
	(
	(
	(

	1.5.
	Los participantes dispusieron de suficiente tiempo para realizar sus presentaciones.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.6.
	La documentación de referencia sobre el tema que se facilitó previamente a la visita ha resultado útil para su preparación.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.7.
	La mayor parte del grupo recibió el programa con suficiente tiempo de antelación.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.8.
	La información ofrecida antes de la visita sobre el transporte y el alojamiento resultó de utilidad. 

	(
	(
	(
	(
	(

	1.9.
	El organizador acompañó al grupo durante todo el programa.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.10.
	El tamaño del grupo era el adecuado.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.11.
	El grupo estaba formado por una buena mezcla de participantes con diferente experiencia profesional.
	(
	(
	(
	(
	(

	1.12.
	Hubo suficientes oportunidades para interaccionar con los representantes de las organizaciones anfitrionas. 
	(
	(
	(
	(
	(

	1.13.
	El tiempo destinado al debate dentro del grupo resultó suficiente. 
	(
	(
	(
	(
	(

	1.14.
	La información ofrecida en el sitio web de visitas de estudio del Cedefop resultó útil para preparar la visita.
	(
	(
	(
	(
	(


2. Use la siguiente tabla para realizar cualquier comentario sobre los puntos 1.1. – 1.14. anteriores.

	III. Sección: Resumen


1. Una vez resumidas todas sus reflexiones e impresiones, indique su grado de satisfacción con su participación en la visita de estudio. Indique el número de participantes para cada categoría, por ejemplo,

	Muy satisfechos
	10


	Muy satisfechos
	
	Satisfechos
	
	Un poco satisfechos
	
	No satisfechos
	
	Ni satisfechos ni insatisfechos
	


2. Si tiene alguna sugerencia en relación con la organización de las visitas de estudio, le invitamos a que nos las comunique a continuación.

3. Si hay algún otro asunto que le gustaría tratar y que no se ha incluido en las preguntas anteriores, no dude en indicarlo a continuación o adjuntando un documento aparte.

¡Gracias!

Le rogamos que entregue el informe al Cedefop (studyvisits@cedefop.europa.eu) en el plazo de un mes tras el fin de la visita.
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