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Wprowadzenie

Niniejszy Przewodnik zawiera dodatkowe informacje bedace uzupetnieniem Zaproszenia
do sktadania wnioskéw dotyczacych programu ,Uczenie sie przez cate zycie” (Lifelong
Learning Program LLP). Wnioskodawcy powinni rowniez zapozna¢ sie ze strong
internetowg Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego
(EACEA) lub Narodowej Agencji (patrz rozdziat 1.E).

Niniejszy Przewodnik ma za zadanie pomdc wnioskodawcom:

. w ubieganiu sie o dofinansowanie i wypetnianiu formularzy wniosku;
. przy opracowywaniu odpowiedniego budzetu dotyczacego wniosku;
. przy wyjasnieniu zagadnien zawartych w Zaproszeniu do sktadania wnioskow i

poszczegdlnych etapéw procesu sktadania i wyboru wnioskow.

1. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU ,,UCZENIE
SIE PRZEZ CALE ZYCIE"”

Program dzialan w zakresie uczenia sie przez cale zycie (program ,Uczenie sie
przez cate zycie” - LLP)* ma na celu przyczynienie sie, poprzez realizacje tego zadania,
do rozwoju Wspdlnoty jako spoteczenstwa opartego na zaawansowanej wiedzy,
charakteryzujacego sie trwatym rozwojem gospodarczym, z rosnacq liczbg miejsc pracy
oraz wieksza spojnosciq spoteczng. Program ma wspiera¢ wymiane, wspotprace i
mobilno$¢ pomiedzy instytucjami i systemami edukacji i szkolen w UE, by staty sie one
Swiatowym wzorcem jakosci. W ten sposdb program zapewnia mozliwosci modernizacji i
adaptacji systemow edukacji i szkolen w uczestniczacych krajach, szczegdlnie w
kontek$cie celéw okreslonych w Strategii ,Europa 2020”? oraz przynosi dodatkowe
korzysci bezposrednio poszczegdlnym obywatelom uczestniczacym w mobilnosci i innych
dziataniach skierowanych na wspotprace.

Szczegdtowe cele programu zostaty wyszczegdlnione ponizej. Zapewniajg one, ze
program ,Uczenie sie przez cate zycie” wspiera i stanowi uzupetnienie dziatan
podejmowanych przez panstwa cztonkowskie, a jednoczes$nie pozwala na ponoszenie
przez nie petnej odpowiedzialnosci za tresci systemdéw edukacji i szkolen oraz
réznorodnos¢ kulturowg i jezykowa.

Program ,Uczenie sie przez cate zycie” trwac¢ bedzie siedem lat (2007-2013). Catkowity
budzet przewidziany na jego realizacje wynosi 6 miliardow 970 milionéw euro.

! Program LLP zostat utworzony Decyzjg 1720/2006/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 listopada

2006 roku, Dz.U. L 327 z 24.11.2006 (oraz zmieniony Decyzjg 1357/2208 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 16 grudnia 2008).

2 Komunikat Komisji: Europa 2020 Strategia na rzecz inteligentnego i zrdwnowazonego rozwoju sprzyjajacego
wigczeniu spotecznemu KOM(2010) 2020.
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Wspieranie wymiany, wspdtpracy i mobilnosci pomiedzy systemami edukacji i szkolenia na
obszarze UE, tak by staty sie one $wiatowym wzorcem jakosci.

SZCZEGOLOWE CELE

Przyczynianie sie do rozwoju jakosci uczenia sie przez cate zycie i dbanie o jej wysoki
poziom, a takze propagowanie osiqgania jak najlepszych wynikéw, innowacji oraz
europejskiego wymiaru systemdow nauczania i praktyki w tej dziedzinie.

Wspieranie realizacii europeiskiego obszaru uczenia sie przez cate zvcie.

Wspieranie poprawy jakosci, atrakcyjnosci i dostepnosci ofert w zakresie uczenia sie
nr7e7 rale 7vcie w nanctwarch rzinnknwekicrh

Utrwalanie idei uczenia sie przez cate zycie i wskazanie wartosci majacych wptyw na spdjnosc
spoteczng, aktywne obywatelstwo, dialog miedzykulturowy, réownos¢ kobiet i mezczyzn oraz

camanraalizacia

Pomoc we wspieraniu kreatywnosci, konkurencyjnosci, szans na zatrudnienie oraz
ro7wanitl nrzedciehinrc7néei

Przyczynianie sie do zwiekszenia uczestnictwa w uczeniu sie przez cate zycie oséb w
kazdym wieku, w tym 0sob o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych oraz grup
defaworvzowanvch. niezaleznie od ich Srodowiska spoteczno-aospodarczeao.

Propaaowanie nauki iezvkdéw obcvch i réznorodnosci iezvkowei.

Wspieranie tworzenia innowacyjnych i opartych na technologiach informacyjno-
kamiinikacvinuech (TTK) treéri nichia metadanlaaii 1ic7enia i nraktul na nntrzehv

Wzmacnianie roli uczenia sie przez cate zycie w budowaniu poczucia obywatelstwa
europejskiego opartego, na zrozumieniu i poszanowaniu praw cztowieka oraz zasad

demanleracii a talkye 7achecanin da tnlerancii i e7aciinlen dla innveh narndAw i lenltnr

Wspieranie wspdtpracy w zapewnianiu jakosci we wszystkich dziedzinach edukacji i
szkolen w Europie.

Zachecanie do jak najlepszego wykorzystywania wynikéw, innowacyjnych produktéw i
procesow oraz do wymiany dobrych praktyk w dziedzinach objetych programem
"Uczenie sie przez cate zvcie" w celu poprawv iakosci edukacii i szkolen

O/JOI0OXOI0I0I00/0

Jak okreslono w Artykule 12 Decyzji LLP, program powinien réwniez wspiera¢ realizacje
polityk horyzontalnych Wspdlnoty, w szczegdlnosci poprzez:

a

N—

uswiadamianie znaczenia réznorodnosci kulturowej i jezykowej w Europie, a takze
potrzeby zwalczaniu rasizmu, uprzedzen i ksenofobii;

dziatanie na rzecz uczacych sie o0sdéb o specjalnych potrzebach, w szczegdlnosci
poprzez wspieranie wigczania ich do gtdwnego nurtu edukacji i szkolen;

dziatanie na rzecz réwnosci mezczyzn i kobiet oraz przyczynianie sie do zwalczania
wszelkich form dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe lub
etniczne, religie, przekonania, niepetnosprawnos¢, wiek badz orientacje seksualna.

b

(@]
~ ~—
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1.A. STRUKTURA PROGRAMU

Program ,Uczenie sie przez cate zycie” obejmuje:

> cztery programy sektorowe koncentrujgce sie na edukacji szkolnej (Comenius)
szkolnictwie wyzszym (Erasmus), szkoleniu zawodowym (Leonardo da Vinci) i
edukacji dorostych (Grundtvig);

> program miedzysektorowy koncentrujacy sie na zagadnieniach miedzysektorowych
(innowacyjnos¢ i wspotpraca w ramach uczenia sie przez cate zycie, jezyki obce,
opracowywanie innowacyjnych technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK),
upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow);

> program Jean Monnet wspierajacy nauczanie, badania i refleksje nad integracjq
europejskg oraz kluczowe instytucje europejskie i stowarzyszenia.

Program ,Uczenie si e przez cate zycie”

Programy sektorowe

ERASMUS

LEONARDO GRUNDTVI

Szkolnictwo DA VINCI G
wyzsze Szkolenie Ksztalcenie
zawodowe dorostych

Program miedzysektorowy

Kluczowe dziatanie 1 - Wspoétpraca polityczna i innowacie w uczeniu sie przez cate zycie

Kluczowe dziatanie 2 - Jezyki

Kluczowe dziatanie 3 - Tworzenie tresci opartych na TIK

Kluczowe dziatanie 4 - Upowszechnianie i wykorzystanie rezultatéw

Program Jean Monnet

Akcja Dofinansowanie Dofinansowanie
Jean dziatalnosci dziatalnosci operacyjnej
operacyjnej innych instytucji
Monnet wybranych instytucji europejskich

http://ec.europa.eu/Il
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COMENIUS

Edukacja
szkolna

Program Comenius koncentruje sie na pierwszym etapie edukacji, od
przedszkola do szkoty s$redniej. Obejmuje wszystkich czionkdéw
spotecznosci  szkolnej: ucznidow, nauczycieli, wtadze lokalne,
stowarzyszenia rodzicow, organizacje pozarzadowe, instytucje
ksztatcenia nauczycieli, uniwersytety i innych pracownikow oswiaty.

ERASMUS

Szkolnictwo
wyzsze

Program Erasmus obejmuje dziatania w zakresie edukacji i szkolen
na rzecz mobilnosci i wspdtpracy w szkolnictwie wyzszym w catej
Europie. Poszczegdlne dziatania programu skierowane sg nie tylko do
studentdw chcacych studiowad i pracowac za granica, lecz takze do
nauczycieli akademickich i pracownikéw przedsiebiorstw
zamierzajacych uczy¢ za granicg, jak réwniez pracownikéw szkot
wyzszych zainteresowanych podjeciem szkolenia za granicg. Ponadto
program Erasmus wspiera wspotprace szkdt wyzszych poprzez
realizacje kurséw intensywnych, sieci i projekty wielostronne.
Program ten dotyczy réwniez $wiata biznesu.

LEONARDO
DA VINCI

Ksztalcenie
i szkolenie
zawodowe

Program Leonardo da Vinci faczy polityke i praktyke w dziedzinie
ksztatcenia i szkolenia zawodowego (VET). Projekty daja osobom
indywidualnym mozliwo$¢ zdobywania i doskonalenia kompetenciji,
wiedzy i umiejetnosci dzieki wyjazdom za granice oraz mozliwos¢
wspotpracy pomiedzy interesariuszami ksztatcenia i szkolenia
zawodowego. Ich celem jest podniesienie jakosci, zwiekszenie
atrakcyjnosci i doskonalenie wynikéw systemow i praktyk ksztatcenia
oraz szkolenia zawodowego.

GRUNDTVIG

Ksztatcenie
dorostych

Program Grundtvig koncentruje sie na potrzebach zwigzanych z
nauczaniem i uczeniem sie we wszystkich formach ksztatcenia
dorostych, ktére nie sa gtéownie formami ksztatcenia zawodowego.
Program ma zaspakaja rowniez potrzeby instytucji i organizacji
oferujacych lub utatwiajacych ksztatcenie dorostych o charakterze
formalnym, nieformalnym Ilub pozaformalnym, z uwzglednieniem
podmiotow zaangazowanych w szkolenie i doskonalenie zawodowe
pracownikéw.

Kluczowe
dziatanie 1

Wspoétpraca
polityczna i
innowacje w
uczeniu sie przez
cale zycie

Dziatania w dziedzinie wspotpracy politycznej i praktyk
innowacyjnych:  wspierajg realizacje wizyt studyjnych dla
specjalistow z dziedziny ksztatcenia i doskonalenia zawodowego, jak
rowniez analiz i badan porownawczych w tych dziedzinach na
poziomie europejskim. Gtéwnym celem  jest wspieranie
opracowywania polityki i wspodtpracy w zakresie uczenia sie przez
cate zycie oraz zapewnienie odpowiednich i porownywalnych danych,
danych statystycznych i analiz.

Kluczowe
dziatanie 2

Jezyki

Réznorodnos¢ jezykowa jest rzeczywistosciag w Europie i moze miec
wptyw na rozwdj gospodarczy, rozwdj osobisty i dialog
miedzykulturowy. Dziatania UE majg na celu promowanie uczenia sie
jezykdw obcych i r6znorodnosci jezykowej w Europie.

http://ec.europa.eu/Il
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Kluczowe
dziatanie 3

Tworzenie tresci
opartych na TIK

Dziatania UE majg na celu wykorzystanie mozliwosci, jakie dajg
technologie informacyjno-komputerowe (TIK) przy opracowywaniu
innowacyjnych praktyk w zakresie edukacji i szkolen, zwiekszaniu
dostepu do uczenia sie przez cate zycie i zapewnienie pomocy przy
opracowywaniu zaawansowanych systemdw zarzadzania.

Kluczowe
dziatanie 4

Upowszechnianie i
wykorzystywanie
rezultatéw

Dziatania i projekty finansowane z programu ,Uczenie sie przez cate
zycie” lub poprzednich programéw powinny by¢ szeroko dostepne dla
potencjalnych uzytkownikéw. Dlatego, w celu zmaksymalizowania ich
wptywu niezbednym jest upowszechnianie i wykorzystywanie
rezultatéw kazdego z projektéw finansowanych przez UE.

Akcja
Jean Monnet

Program Jean Monnet stymuluje nauczanie, badania naukowe i
refleksje nad integracjq europejska w szkotach wyzszych na catym
$wiecie. Dzieki projektom realizowanym na pieciu kontynentach,
program co roku obejmuje ok. 250 000 studentow.

Dofinansowanie
dziatalnosci
operacyjnej
okreslonych
instytucji

Dofinansowanie jest udzielane w celu wsparcia dziatalnosci
operacyjnej i administracyjnej nastepujacych instytucji europejskich:

« Kolegium Europejskie

« Europejski Instytut Uniwersytecki

+ Europejski Instytut Administracji Publicznej

» Akademia Prawa Europejskiego

+ Europejska Agencja ds. Rozwoju Edukacji

Specjalnymi Potrzebami
+ Miedzynarodowe Centrum Szkolen Europejskich (CIFE)

Uczniow ze

Dofinansowanie
dziatalnosci
operacyjnej innych
instytucji
europejskich

Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane w celu wsparcia okreslonych
kosztéw dziatalnosci operacyjnej i administracyjnej europejskich
instytucji lub stowarzyszen aktywnych w dziedzinie edukacji i
szkolen.

1.B. JAKIE KATEGORIE DZIALAN MOGA UZYSKAC WSPARCIE?

Program ,Uczenie sie przez cate zycie” wspiera nastepujace kategorie dzialan:

Karta

Dokument wydawany przez Komisje Europejska
umozliwiajacy uprawnionym uczelniom udziat w
dziataniach podejmowanych w programie Erasmus. Karta
okresla podstawowe zasady, jakich instytucja zobowigzana
jest przestrzegac podczas organizacji i realizacji wysokiej
jakosci mobilnosci i wspotpracy oraz wymogi, jakie nalezy
spetniac¢ celem zapewnienia wysokiej jakosci ustug i
procedur oraz wiarygodnych i przejrzystych informacji.

http:
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Certyfikat Certyfikat stanowi potwierdzenie zdolnosci instytucji lub
konsorcjum do realizacji najwyzszej jakosci mobilnosci.
Kwestie jakosci dotyczg strategicznych ram, w jakich
osadzona jest mobilnos¢ (polityka, strategia, plan dziatan)
jak réwniez operacyjne i finansowe zdolnosci instytucji do
organizacji dziatan zwigzanych z mobilnoscig. Certyfikaty
stosowane sq w programie Erasmus (Certyfikat
Konsorcjum Organizatorow Praktyk Erasmusa) oraz w
programie Leonardo da Vinci (Certyfikat mobilnosci w
programie Leonardo da Vinci).

Mobilnos¢ Pobyt w innym kraju, uczestniczacym w programie, w celu
podjecia studidow, pracy lub innej dziatalnosci o
charakterze edukacyjnym, szkoleniowym lub
administracyjnym, wspartej, w razie potrzeby, kursami
przygotowawczymi lub odé$wiezajacymi znajomosc¢ jezyka
kraju goszczacego lub jezyka roboczego.

Partnerstwo (dwustronne i Umowa dwustronna lub wielostronna pomiedzy
wielostronne) instytucjami lub organizacjami z réznych krajow

uczestniczgacych, majaca na celu wspoétprace europejska
na matg skale w okreslonych obszarach uczenia sie przez
cate zycie (edukacja szkolna, szkolenie zawodowe lub
ksztatcenie dorostych).

Projekt wielostronny Wspétpraca europejska realizowana przez formalne lub
nieformalne grupy organizacji lub instytucji w okreslonym,
mozliwym do szerszego wykorzystania celu.

Sie¢ wielostronna Formalna lub nieformalna grupa podmiotéw aktywnych w
danej dziedzinie, dyscyplinie lub sektorze uczenia sie przez
cate zycie koncentrujgca sie na refleksjach strategicznych,
analizach potrzeb oraz tworzeniu sieci w danej dziedzinie.

Projekt jednostronny lub Dziatanie realizowane w okreslonym, mozliwym do
krajowy wykorzystania celu opracowane przez jedng instytucje lub
tylko w jednym kraju.

Dziatania towarzyszace Dziatania towarzyszace stuzg wspieraniu réznorodnych

dziatan, ktére pomimo ze nie kwalifikujg sie do gtéwnych
dziatan programow sektorowych, wyraznie przyczyniajq
sie do osiggniecia celow programu ,Uczenie sie przez cate

zycie”.
Dofinansowanie dziatalnosci Wsparcie finansowe dziatalnosci instytucji i stowarzyszen
operacyjnej aktywnych w dziedzinie objetej programem ,Uczenie sie

przez cate zycie”.

Uwaga: Nie wszystkie z wyzej wymienionych kategorii dziatan sg realizowane w kazdym z
programéw sektorowych.

http://ec.europa.eu/Il




* * % ////

* *
* *
* *

Education and Culture DG
Lifelong Learning Programme
LLP GuUIDE 2012 PART |
1.C. KRAJE UCZESTNICZACE W PROGRAMIE

Program otwarty jest na:

. 27 panstw cztonkowskich UE®
o Islandia, Liechtenstein, Norwegia, Szwajcaria (kraje EFTA-EOG, tj. kraje bedace
cztonkami Europejskiego Stowarzyszenie Wolnego Handlu i Europejskiego Obszaru
Gospodarczego).
o Turcja, Chorwacja
. ~Kraje i terytoria zamorskie” jak zdefiniowano w Decyzji Rady 2001/822/WE
(zmienionej Decyzjg Rady 2007/249/WE):
- Grenlandia

- Nowa Kaledonia i terytoria zalezne

- Polinezja Francuska

- Francuskie Terytoria Potudniowe i Antarktyczne
- Wyspy Wallis i Futuna

- Majotta

- St. Pierre i Miquelon

- Aruba

- Antyle Holenderskie

- Anguilla

- Kajmany

- Falklandy

- Georgia Potudniowa i Sandwich Potudniowy

- Montserrat

- Pitcairn

- Swieta Helena, Wyspa Wniebowstapienia, Tristan da Cunha
- Brytyjskie Terytorium Antarktyczne

- Brytyjskie Terytorium Oceanu Indyjskiego

- Wyspy Turks i Caicos

- Brytyjskie Wyspy Dziewicze

Informacje nt. pozostatych krajow, ktore moga przystapi¢ do programu ,Uczenie sie
przez cate zycie” w 2012 r. mozna znalezé na stronach internetowych Komisji
Europejskiej, Narodowych Agencji lub Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i
Sektora Audiowizualnego.

Zgodnie z przepisami Artykutu 14(2) Decyzji ustanawiajqcej program ,Uczenie sie przez
cate zycie”, projekty wielostronne i sieci w ramach programow sektorowych Comenius,
Erasmus, Leonardo da Vinci, Grundtvig oraz kluczowe dziatania Programu
miedzysektorowego mogqa rowniez by¢ otwarte dla partnerdw =z innych krajow
("trzecich"), ktére nie uczestnicza w programie ,Uczenie sie przez cate zycie” zgodnie z
przepisami Artykutu 7 Decyzji, tj. tych wyszczegdlnionych powyzej. Fiszki opisujace
konkretne dziatania zamieszczone w Czesci II niniejszego Przewodnika okreslajg
dziatania, do ktéorych powyzsze ma zastosowanie. Aby uzyska¢ wiecej informacji nt.
warunkéw uczestnictwa potencjalni wnioskodawcy powinni odwiedzi¢ strone internetowg
Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego. Zachecamy

3 Z uwzglednieniem wnioskodawcdéw z nastepujacych regionéw: Wyspy Kanaryjskie, Gwadelupa, Martynika,
Gujana Francuska, Wyspa Réunion, Azory, Madera. W przypadku gdy szczegdlne przepisy finansowe majg
zastosowanie do krajéw i terytoriow zamorskich, majq one réwniez zastosowanie do wyzej wymienionych
regionow.
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wnioskodawcow do rozwazenia mozliwosci uwzglednienia partneréow z krajéw trzecich
pochodzacych z:

- krajow okreslonych w Artykule 7 jako partnerzy uprawnieni do uczestnictwa w
programie LLP w przysztosci pod warunkiem spetnienia okreslonych warunkow, z ktérymi
nie zawarto jeszcze odpowiednich umow;

- krajéw uwzglednionych w Europejskiej Polityce Sasiedztwa® i Rosji;

- krajow okreslonych przez UE jako kraje priorytetowe w kontek$cie opracowywania
dialogu poswieconego polityce strategicznej w dziedzinie edukacji i szkolenia Iub
wielojezycznoéci®.

Jednak projekty i sieci mogg w swoich wnioskach proponowac uwzglednienie partnerow z
innych krajow w przypadkach, gdy zainteresowane organizacje majg znaczace
doswiadczenie, ktérym mogtyby podzieli¢ sie z partnerami z Europy. We wszystkich
przypadkach zaangazowanie partnerdw z krajow trzecich musi zosta¢ uzasadnione pod
wzgledem wartosci dodanej dla doswiadczenia krajow europejskich uczestniczacych w
programie.

Akcja Jean Monnet otwarta jest dla szkdt wyzszych i stowarzyszen ze wszystkich
krajow uczestniczacych w programie LLP jak rowniez z innych panstw trzecich.
Uczestniczace instytucje i stowarzyszenia z panstw trzecich podlegajg wszystkim
zobowigzaniom oraz wypetnig zadania wyznaczone w decyzji programu w odniesieniu do
instytucji oraz stowarzyszen panstw cztonkowskich.

1.D. KTO MOZE UCZESTNICZYC W PROGRAMIE?

Program ,Uczenie sie przez cate zycie” jest skierowany do wszystkich osob
zaangazowanych w edukacje i szkolenia. Mogg w nim uczestniczy¢:

> uczniowie, studenci, stazysci i dorosli stuchacze,

» nauczyciele, instruktorzy zawodu oraz inny personel uczestniczacy w dowolnym
aspekcie uczenia sie przez cate zycie,

> osoby na rynku pracy,

> instytucje lub organizacje stwarzajace mozliwos¢ ksztatcenia w dowolnym obszarze
edukacji i szkolen,

> osoby i podmioty odpowiedzialne za systemy i polityki dotyczace poszczegdlnych
aspektéw uczenia sie przez cate zycie na szczeblu lokalnym, regionalnym i krajowym,

> przedsiebiorstwa, partnerzy spoteczni i ich organizacje na kazdym szczeblu, wiacznie
Z organizacjami gospodarczymi oraz izbami przemystowymi i handlowymi,

» instytucje zapewniajace poradnictwo zawodowe, doradztwo i ustugi informacyjne
zwigzane z kazdym aspektem uczenia sie przez cate zycie,

> stowarzyszenia dziatajgce w dziedzinie uczenia sie przez cate zycie, wigcznie ze
stowarzyszeniami studentéw, praktykantow, ucznidéw, nauczycieli, rodzicow i
uczacych sie oséb dorostych,

> centra badawcze i instytucje zwigzane z kwestiami edukacji i szkolen,

* Europejska Polityka Sasiedztwa odnosi sie do bezpoérednich sasiadéw UE, z ktérymi Wspdlnota graniczy na
ladzie lub morzu, takich jak Algieria, Armenia, Azerbejdzan, Biatorus, Egipt, Gruzja, Izrael, Jordania, Liban,
Libia, Motdawia, Maroko, Okupowane Terytorium Palestyny, Syria, Tunezja i Ukraina

® W czasie publikacji niniejszego Przewodnika s to, miedzy innymi: Australia, Brazylia, Kanada, Chiny, Indie,
Izrael, Japonia, Meksyk, Nowa Zelandia, Republika Potudniowej Afryki, Korea Potudniowa, USA.
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» organizacje non-profit, ochotnicze (wolontariackie), pozarzadowe.

Podmioty prawne reprezentujgce Narodowe Agencje programu ,Uczenie sie przez cate
zycie” oraz ich pracownicy nie sg uprawnieni do udziatlu we wszelkich dziataniach
programu ,Uczenie sie przez cate zycie”, o ile wyraznie nie okreslono inaczej.

Prosimy zapoznac sie z poszczegdélnymi dziatami Przewodnika w celu uzyskania informacji
dotyczacych tego, kto moze uczestniczy¢ w poszczegdlnych programach sektorowych.

1.E. KTO JEST ODPOWIEDZIALNY ZA REALIZACJE PROGRAMU?

Komisja Europejska (Dyrekcja Generalna ds. Edukacji i Kultury) jest
odpowiedzialna za zapewnienie skutecznej i sprawnej realizacji programu ,Uczenie sie
przez cate zycie”. Komisje wspiera w tym zadaniu Komitet Programu ,Uczenie sie przez
cate zycie, w sktad ktérego wchodzg przedstawiciele panstw cztonkowskich UE i ktdremu
przewodniczy Komisja.

Komisja jest odpowiedzialna za =zarzadzanie operacyjne programem, przy Scistej
wspotpracy z Narodowymi Agencjami (jednej lub wiecej w kazdym z uczestniczacych
krajow) oraz z Agencjg Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego
(Agencjg Wykonawczg) w Brukseli.

Narodowe Agencje (NA): Witadze krajowe uczestniczacych panstw ustanowity
Narodowe Agencje, aby utatwi¢ skoordynowane zarzadzanie dzialaniami
zdecentralizowanymi programu na poziomie krajowym.

Wiladze krajowe monitorujg i nadzorujg Narodowe Agencje oraz s odpowiedzialne
wobec Komisji za zapewnienie odpowiedniego zarzadzania przez Narodowe Agencje
funduszami Wspdlnoty przeznaczonymi na zdecentralizowane dziatania programu.

Narodowe Agencje odgrywajg bardzo istotng role w realizacji programu. Sa one

odpowiedzialne za promowanie programu w swoim kraju, przyczyniajac sie do

upowszechniania i wykorzystania rezultatéw. Ich gtdwnym zadaniem jest zarzadzanie

catoscia  dziatan zdecentralizowanych programu na poziomie krajowym, z

uwzglednieniem:

« publikacji krajowych zaproszen do sktadania wnioskow lub termindw sktadania
wnioskow w odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania wnioskéw w programie ,Uczenie
sie przez cate zycie”,

- dostarczania informacji o programie i promowanie jego dziatan, udzielania porad
potencjalnym wnioskodawcom,

« otrzymywania, dokonywania oceny i wyboru wnioskéow o dofinansowanie,
- podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowania zatwierdzonym wnioskom,

- zawierania umoéw o dofinansowanie oraz dokonywanie wyptaty dofinansowania
wnioskodawcom,

- otrzymywania i przetwarzania sprawozdan od beneficjentow,
- monitorowania i wspierania beneficjentéw programu,

« prowadzenia kontroli zza biurka oraz w miejscu realizacji, a takze audytu wspieranych
dziatan,

- upowszechniania i wykorzystywania wynikow wspieranych dziatan,
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« przeprowadzania analiz oraz dostarczania informacji zwrotnych dotyczacych realizacji
programu oraz jego oddziatywania w danym kraju.

Agencja Wykonawcza z siedziba w Brukseli. Zadaniem Agencji Wykonawczej ds.
Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego jest realizacja roznych dziatan w
ramach programéw finansowanych przez Komisje Europejska, to znaczy dziatan w
dziedzinie: edukacji i szkolen, aktywnego obywatelstwa, spraw dotyczacych miodziezy,
kultury i sektora audiowizualnego. Wszystkie komponenty programu ,Uczenie sie przez
cate zycie” zarzadzane przez Agencje Wykonawczg majq charakter scentralizowany,
zatem wnioski sktadane sg bezposrednio do Brukseli, a nie za posrednictwem
Narodowych Agencji.

Na podstawie zasad ustalonych przez Komisje, Agencja Wykonawcza odpowiedzialna jest
za realizacje nastepujacych zadan:

- publikacja okreslonych zaproszen do sktadania wnioskow,

+ rozpatrywanie wnioskow o dofinansowanie i dokonywanie oceny oraz wybdr wnioskow
o dofinansowanie (tam gdzie Komisja podejmuje decyzje o przyznaniu
dofinansowania, po przeprowadzeniu konsultacji z Komitetem LLP i Parlamentem
Europejskim, gdy jest to wymagane na mocy decyzji programowej),

- zawieranie uméw o dofinansowanie i wyptata dofinansowania beneficjentom,

« otrzymywanie, opracowanie i przetwarzanie sprawozdan od beneficjentow,

+ monitorowanie i wspieranie beneficjentow programu,

« prowadzenie kontroli zza biurka i na miejscu realizacji oraz audytu wspieranych
projektow.

Cedefop (Europejskie Centrum Rozwoju Ksztalcenia Zawodowego) w Salonikach
(Grecja): zarzadza w imieniu Komisji Europejskiej programem wizyt studyjnych na
poziomie UE. Program wizyt studyjnych stanowi cze$¢ programu miedzysektorowego i
jedno ze zdecentralizowanych dziatan, co oznacza, ze wnioski sktadane sg do
Narodowych Agencji.

hitp://ec.europa.euv/Il
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Komisja Europejska (Dyrekcja Generalna ds. Edukaciji i Kultury)
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5 Adresy i strony internetowe NA mozna znalez¢ na stronie internetowej pod adresem
http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc1208_en.htm
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1.F. PODSTAWOWE TERMINY

Przed przejsciem do kolejnych rozdziatéw nalezy zapoznac sie z ponizszymi definicjami,
ktore stosowane sg w catym dokumencie:

Dziatanie

Rodzaj dziatalnosci finansowanej z okreslonego programu
sektorowego LLP (patrz rozdziat 1.B powyzej i Artykut 5
Decyzji ustanawiajacej Program LLP).

Dziatanie scentralizowane

Dziatanie stanowigce cze$¢ programu ,Uczenie sie przez
cate zycie”, ktére jest zarzadzane przez Agencje
Wykonawcza.

Dzialanie Dziatanie stanowigce cze$¢ programu ,Uczenie sie przez

zdecentralizowane cate zycie”, ktore jest zarzadzane przez Narodowa Agencje
mianowang przez wtadze krajowe danego panstwa.

Konsorcjum Grupa organizacji lub osob realizujgcych wspdlny projekt
wspotpracy europejskiej, projekt partnerski lub tworzgcych
sieC.

Koordynator Organizacja odpowiedzialna za kierowanie i zarzadzanie

projektem w projekcie partnerskim, projekcie lub sieci.
Zakres  obowigzkéw  koordynatora jest rdézny w
poszczegolnych dziataniach. W projektach
scentralizowanych i sieciach, koordynatorem jest czesto
whnioskodawca.

w dziataniach scentralizowanych organizacja
odpowiedzialna za kierowanie i zarzadzanie projektem moze
by¢ rowniez zwana ‘organizacjg zarzadzajaca'.

Whnioskodawca

Organizacja partnerska odpowiedzialna za formalne ztozenie
whniosku. Po zatwierdzeniu wniosku, wnioskodawca staje sie
beneficjentem.

Beneficjent

Organizacja, instytucja lub osoba, z ktérg zawarto umowe
(formalnie: Umowe o dofinansowanie) uprawniajaca do
otrzymania dofinansowania. W  zdecentralizowanych
projektach partnerskich wszyscy uczestnicy projektu
partnerskiego stajg sie beneficjentami.

W dziataniach scentralizowanych, organizacja, z ktérg
zawarto Umowe o dofinansowanie moze by¢ zwana
Beneficjentem lub Koordynatorem, w zaleznosci od typu
Umowy o dofinansowanie, jakg zawarto.

Przedstawiciel prawny

Osoba w organizacji wnioskodawcy, ktéra jest uprawniona
do reprezentowania organizacji przy zawieraniu prawnie
wigzacych uméw. W przypadku zatwierdzenia wniosku, taka
osoba musi podpisa¢ zaréwno wniosek o dofinansowanie,
jak i umowe o dofinansowanie.

hitp:
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2. CYKL TRWANIA PROJEKTU

2.A. CYKL ADMINISTRACYINY

EI:> Ocena wnioskévFI:>

Wyniki Selekcji 1

Skladanie Etap zawierania
wnioskow o Oceny wnioskéw o Tworzone sa listy : umow
dofinansowanie dofinansowanie Whnioskodawcy ktdrzy

Sktadanie wnioskow
o dofinansowanie do
odpowiednich
podmiotow

(Narodowe Agencje
lub Agencja
Wykonawcza)
zaleznie od

dokonujg eksperci
na podstawie
kryteriow
ustalonych w
kazdym
Zaproszeniu do
sktadania
whnioskow, ktore
uwzgledniajq

whnioskodawcow, ktérzy
otrzymajaq
dofinansowanie.
Wszyscy wnioskodawcy
zostajg powiadomieni o
wyhnikach.
Whnioskodawcy, ktorym
nie przyznano
dofinansowania
otrzymajq informacje o

pomyslnie przeszli
procedure selekcji
otrzymajg umowe o
dofinansowanie od
Agencji Wykonawczej
lub wtasciwej Narodowej
Agencji, w zaleznosci od
danego dziatania.
Umowa podaje wysokos¢
przyznanego

wybranego dziatania

kryteria powodach odrzucenia dofinansowania oraz
poprawnosci ich wnioskow. okresla przepisy
formalnej i te finansowe, ktére maj
zwigzane z zastosowanie. P\
jakoscig Wyptaty dokonywane sg

zazwyczaj w ratach. A/{

kres uprawnienia
dziatan projektu

Okres, w ktorym
wydatki moga byc¢
ponoszone i
pokrywane z
dofinansowania UE
(czas trwania okresu
uprawnienia zalezny
jest od czasu trwania
projektu), a
planowane dziatania
zwigzane z projektem
muszg zostac
zrealizowane

—

prawozdawczos¢

Biezace monitorowanie projektow

Narodowe Agencje i Komisja
Europejska/Agencja Wykonawcza
monitorowac¢ bedg wdrazanie projektu w
trakcie jego trwania. W niektorych
przypadkach odbywaja sie wizyty na
miejscu oraz podejmowane sg inicjatywy w
zakresie monitoringu tematycznego

(tylko niektére typy dziatan,
Projekty trwajgce
dtuzej niz 1 rok)

\Iﬂoienie sprawozdania
z postepow
W potowie okresu trwania
projektu, od
wnioskodawcow wymagane
jest ztozenie Sprawozdania
okresowego, podajacego |—4>
informacje nt. realizacji
projektu jak réwniez
poniesionych do tej pory
kosztow. Sprawozdanie
podlega ocenie i jedynie
jesli analiza jest pozytywna,
druga rata moze zostac
wypfacona (tam gdzie
stosowne)

Zlozenie sprawozdania
koncowego

Pod koniec okresu waznosci umowy,
wnioskodawcy zobowigzani sg ztozyc¢
Sprawozdanie koncowe zawierajgce
informacje nt. realizacji projektu,
osiagnietych rezultatéw i
poniesionych wydatkow. Ptatnos$c
korncowa moze zostac¢ dokonana
tylko po pozytywnej ocenie
sprawozdania.

Kontrole ex-post i wizyty
na miejscu. Wybrane
projekty zostang poddane
bardziej szczegétowym
kontrolom w celu
zapewnienia wiasciwego
wykorzystania funduszy
europejskich.

7
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2.B. CYKL FINANSOWY

Cykl finansowy stosowany jest we wszystkich dziataniach realizowanych w ramach
programu ,Uczenie sie przez cate zycie”, cho¢ niektore wymagania dotyczg tylko
poszczegolnych typow dziatan:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

przedtozenie budzetu szacunkowego: prosimy 0 zapoznanie sie z rozdziatem
przedstawiajacym przepisy finansowe, aby upewni¢ sie jakiego typu informacje
wymagane sg na etapie sktadania wniosku;

ocena budzetu: realizowana jest na podstawie ustalonych i przejrzystych
kryteriow, moze uwzglednia¢ korekte (redukcje) budzetu w celu zapewnienia, ze
budzet jest uprawniony i obejmuje jedynie elementy, ktoére uwazane sg za
.hiezbedne dla realizacji” wnioskowanego dziatania. Zasady stosowane przy
wprowadzaniu korekt budzetu zostaty objasnione w rozdziale przedstawiajacym
przepisy finansowe;

sporzadzenie Umowy o dofinansowanie (,umowa”)

procedury realizacji pfatnosci: obejmuja, w kolejnosci chronologicznej,
zagadnienia takie jak: gwarancje finansowe (jesli s3 wymagane w przypadku
okreslonych beneficjentéw, ktérzy nie sg organizacjami publicznymi), ustalenia
zwigzane ze wstepnym finansowaniem, wypfata pozostatej kwoty, procedury
odzyskiwania naleznosci itp.;

zmiany w umowie: sg mozliwe do wprowadzenia na etapie realizacji projektu.
Odpowiednie instrukcje zatagczone sgq do umowy o dofinansowanie;

wymagania zwigzane ze sprawozdawczoscig: dotyczg sprawozdania z postepow w
realizacji projektu (jesli ma zastosowanie) oraz sprawozdania koncowego.
Instrukcje zatgczone sa do umowy o dofinansowanie;

wymagania zwigzane z kontrolg finansowg i audytem: kontrole finansowe i audyty
na miejscu mogg by¢ przeprowadzone w ciggu 5 lat od wyptaty koncowej kwoty
na rzecz lub jej zwrotu przez beneficjenta. Dlatego tez beneficjent zobowigzany
jest przechowywaé odnosne dokumenty przez czas wynikajacy z powyzszych
ustalen.

2.C. OBOWIAZUIJACE ZASADY

Zasady wyszczegdlnione w niniejszym Przewodniku dotycza wszystkich dziatan, dla
ktorych udzielane jest dofinansowanie w ramach programu ,Uczenie sie przez cate zycie”.

Zasady majgce zastosowanie do administrowania i finansowania dziatan wspieranych w
ramach programu LLP zostaty wyszczegolnione w nastepujacych dokumentach:

Decyzja nr 1720/2006/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 listopada
2006 r. (ustanawiajaca program ,Uczenie sie przez cate zycie”);

Decyzja nr 1357/2008/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 16 grudnia 2008
r. zmieniajaca Decyzje Nr 1720/2006/WE ustanawiajacq program ,Uczenie sie przez
cate zycie”;
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e Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) Nr 1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r. w
sprawie rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogdlnego
Wspodlnot Europejskich, zmienione Rozporzadzeniem Rady (WE, Euratom) Nr
1995/2006 z dnia 13 grudnia 2006 r.;

e Rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) Nr 2342/2002 z dnia 23 grudnia 2002 r.
ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE, Euratom)
Nr 1605/2002 w sprawie rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do
budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich, ostatnio zmienione Rozporzadzeniem
Komisji nr 478/2007 z dnia 23 kwietnia 2007 r.

Decyzja ustanawiajgaca program ,Uczenie sie przez cate zycie” ma charakter nadrzedny
wobec innych majacych zastosowanie zasad.

Niniejszy Przewodnik powinien by¢ stosowany wraz z Zaproszeniem do sktfadania
wnioskéw i formularzami wnioskow o dofinansowanie. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy trescig poszczegdélnych dokumentdéw, w kontekscie Zaproszenia do skfadania
wnioskoéw, pierwszenstwo majg nastepujace dokumenty, w kolejnosci jak ponizej:

(1) Decyzja nr 1720/2006/WE ustanawiajgca program ,Uczenie sie przez cate zycie”;

(2) Oficjalny tekst Zaproszenia do sktadania wnioskéw opublikowany w Dzienniku
Urzedowym Wspolnot Europejskich;

(3) Tekst Zaproszenia do sktadania wnioskow opublikowany na stronie Komisji
poswieconej programowi ,Uczenie sie przez cate zycie”;

(4) Niniejszy Przewodnik;
(5) Formularze wniosku.

Terminy skladania wnioskéw: Wyznaczono osobny termin dla kazdego dziatania
programu. Prosimy o zapoznanie sie z terminami dziatan, ktéorymi sg Panstwo
zainteresowani.

W niektérych przypadkach, szczegdlnie w odniesieniu do scentralizowanych dziatan,
procedura przyznawania dofinansowania moze zosta¢ podzielona na dwa etapy. W takim
przypadku wnioskodawcy zostang poproszeni o przedstawienie czesci informacji w
terminie przewidzianym dla pierwszego etapu realizacji projektu (np. informacje
dotyczace sktadu konsorcjum, tresci projektu i jego budzetu), a nastepnie, w drugim
etapie, wybrani wnioskodawcy zostang poproszeni o przedstawienie pozostatych
dokumentéw (listy intencyjne, petnomocnictwa, dokumentacja ksiegowa i finansowa,
itd.).

Cykl trwania projektu: W rozdziatach poswieconych poszczegélnym programom i
dziataniom okreslono (najwazniejsze etapy/punkty) wydarzenia przetomowe dla kazdego
dziatania - od ztozenia wniosku do jego rozpoczecia - jak réwniez maksymalny okres
trwania wspieranego dziatania. Prosimy zauwazy¢, ze takie wydarzenia przetomowe to
przykiady obowigzujace w czasie publikacji Zaproszenia do sktadania wnioskow.
Wszelkie aktualizacje zostang zamieszczone na stronie internetowej odpowiedniej
Agencji. Ostatnia aktualizacja zostanie zamieszczona najpézniej na 10 dni roboczych
przed terminem sktadania wnioskow o dofinansowanie, jak okre$lono w niniejszym
Przewodniku.

Czas trwania: Whnioski dotyczace dziatan, ktérych okres trwania jest dtuzszy niz ten
okreslony w niniejszym Przewodniku nie zostang zakwalifikowane.
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Zakonczenie projektu: Jezeli po podpisaniu umowy o dofinansowanie oraz rozpoczeciu
projektu/dziatania, beneficjent nie bedzie w stanie (z nalezycie uzasadnionych powoddw
bedacych poza jego kontrolg) zrealizowa¢ projektu w wyznaczonym terminie, mozliwe
bedzie przedtuzenie okresu uprawnienia. Takie przediuzenie nie jest udzielane
automatycznie, lecz kazdy przypadek podlega szczegdtowej analizie. Ponadto

przedtuzenie okresu realizacji projektu nie moze skutkowac¢ podniesieniem kwoty
dofinansowania lub procentu dofinansowania.

Okres uprawnienia: Okres uprawnienia kosztéw i dziatan rozpoczyna sie i konczy z
dniem okreslonym w umowie o dofinansowanie. W zadnym przypadku okres uprawnienia
kosztéw i dziatan nie moze rozpoczac sie przed datg ztozenia wniosku o dofinansowanie.

hitp://ec.europa.euv/Il




* * % ////

* *
* *
* *

Education and Culture DG
Lifelong Learning Programme
LLP GuUIDE 2012 PART |
3. PROCEDURA SKLADANIA I SELEKCII WNIOSKOW

3.A. PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Sktadanie wniosku o dofinansowanie:

Whnioski o udzielenie wsparcia finansowego - w ramach zdecentralizowanych dziatan w
programie ,Uczenie sie przez cate zycie” - nalezy sktada¢ do Narodowej Agencji w
kraju wnioskodawcy. Whnioski o udzielenie wsparcia finansowego - w ramach
scentralizowanych dziatarn w programie ,Uczenie sie przez cate zycie” - nalezy sktadac
do Agencji Wykonawcze] z siedzibg w Brukseli. Tabele zamieszczone ponizej
przedstawiajq przeglad procedur sktadania wnioskdéw i przyznawania dofinansowania.

Procedura Narodowej Agencji 1 (NA1)

Oto dziatania w ramach ktérych Narodowe Agencje podejmujg decyzje o przyznaniu
dofinansowania zarzadzane zgodnie z “"Procedurg Narodowej Agencji 1":

«  mobilnos¢ osob,
« partnerstwa dwustronne i wielostronne,
. jednostronne i krajowe projekty w Programie Miedzysektorowym’

W ramach tych dziatan, wnioski o dofinansowanie sktadane s do Narodowych Agencji
wyznaczonych przez witadze krajowe w kraju wnioskodawcy. Narodowe Agencje prowadzag
procedure wyboru i udzielajg wsparcia finansowego wybranym wnioskodawcom. Narodowe
Agencje przekazujg dofinansowanie beneficjentom, ktérzy majg siedzibe w kraju danej
Narodowej Agencji.

Procedura ta bedzie rowniez przestrzegana w przypadku wnioskéw o Certyfikaty w programie
Erasmus i Leonardo da Vinci.

Procedura Narodowej Agenciji (NA2)

Oto dziatania w ramach ktdorych Komisja podejmuje decyzje o przyznaniu dofinansowania.
Istniejg takze procedury oceny i zawierania umédw, ktore sg realizowane przez odpowiednie
Narodowe Agencje i zarzadzane zgodnie z ,Procedurg Narodowej Agencji 2”:

« projekty wielostronne: Transfer Innowacji (Leonardo da Vinci)

W ramach tego dziatania, wnioski o dofinansowanie sktadane sa w Narodowych Agencjach w
kraju, w ktorym koordynator projektu ma siedzibe. Narodowa Agencja dokonuje oceny
wnioskow i przedstawia Komisji do zatwierdzenia liste wybranych wnioskow. Aby unikna¢
podwdjnego dofinansowania projektéw, listy proponowane przez poszczegdlne Narodowe
Agencje sg sprawdzane przez podjeciem decyzji o udzieleniu dofinansowania przez Komisje. Po

7 Artykut 33 Decyzji.
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podjeciu decyzji o udzieleniu dofinansowania przez Komisje, Narodowe Agencje przyznajq
dofinansowanie wybranym koordynatorom projektu, z siedzibg w odpowiednich
uprawnionych/uczestniczacych krajach, ktorzy sa odpowiedzialni za podziat funduszy wsrod
wszystkich partnerdéw uczestniczacych w projekcie.

Procedura Komisji (COM)

Ponizsze dziatania, w odniesieniu do ktérych wnioski o dofinansowanie sktadane sa do Agencji
Wykonawczej, zarzadzane s zgodnie z ,,Procedurg Komisji”. Oto one:

« projekty wielostronne i sieci
- dziatania towarzyszace

. dofinansowanie dzialalnosci operacyjnej
- jednostronne i wielostronne projekty w Programie Jean Monnet

Procedura ta bedzie rowniez przestrzegana w przypadku wnioskéw o przyznanie Karty Uczelni
Erasmusa.

Whnioskodawcy sg zwykle informowani o przyjeciu wniosku w terminie 30 dni od daty
ztozenia wniosku.

Instrukcja sktadania wnioskéw

1. Whnioski dotyczace wszystkich dziatann nalezy sktada¢ zgodnie z instrukcjami
opublikowanymi przez odpowiedniag Agencje (Narodowg Agencje Ilub Agencje
Wykonawczg).

2. W przypadku wnioskow przesytanych pocztg, przestrzeganie terminu zostanie
sprawdzone na podstawie daty stempla pocztowego. Dlatego zaleca sie, by
wnioskodawcy mieli potwierdzenie nadania okreslajacego date wystania i peiny adres
odbiorcy.

3. Po uptywie terminu sktadania wnioskow, wnioskodawcy nie mogg wprowadzac
zadnych zmian we wnioskach.

4. Whnioski sktadane przez organizacje mogg by¢ sktadane tylko przez podmioty
posiadajace osobowo$¢ prawng, zgodnie z ustawodawstwem krajowym. Muszg zawierac
podpis osoby uprawnionej do reprezentowania takiego podmiotu (osobowa upowazniona)
i zaciagania prawnie wiazacych zobowiazan.®

8 Zgodnie z Artykutem 114(2)(a) Rozporzadzenia Finansowego, kiedy wniosek o dofinansowanie sktada
podmiot, ktéry nie posiada osobowosci prawnej zgodnie z obowigzujacym prawem krajowym, przedstawiciele
takiego podmiotu sg zobowigzani do udowodnienia, ze sg zdolni do zaciggania wigzacych prawnie zobowigzan w
imieniu wnioskodawcy oraz, jesli zaistnieje taka konieczno$é, zapewnig gwarancje finansowe odpowiadajace
tym zapewnionym przez osoby prawne. Zgodnie z Artykutem 7 (“Instytucje lub organizacje publiczne
zapewniajace mozliwosci ksztatcenia”) Przepisdw Administracyjnych i Finansowych zatgczonych do Decyzji LLP
~wszystkie szkoty i szkoty wyzsze uznane przez kraje uczestniczace, jak réwniez instytucje i organizacje
zapewniajace mozliwosci ksztatcenia, ktore uzyskiwaty ponad 50% swoich rocznych przychodéw w ostatnich
dwéch latach ze Zrdédet publicznych, lub ktére sa nadzorowane przez organy publiczne lub ich przedstawicieli,
bedg uznawane przez Komisje za posiadajace wymagang zdolnos¢ finansowa, zawodowg i administracyjng oraz
niezbedng stabilno$¢ finansowg do przeprowadzania projektdw w ramach Programu ,Uczenie sie przez cate
zycie”; nie bedzie od nich wymagane przedstawianie dodatkowej dokumentacji w celu wykazania powyzszego.
Takie instytucje lub organizacje mogg zostaé¢ zwolnione z wymagan dotyczacych audytu zgodnie z Artykutem
173(4) Rozporzadzenia (WE, Euratom) Nr 2342/2002".
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Narodowe Agencje w poszczeqgdlnych krajach

* w przypadku Wizyt Studyjnych - na stronie Cedefop: http://www.cedefop.europa.eu.

DZIALANIA ZDECENTRALIZOWANE

DZIALANIA
SCENTRALIZOWANE

Procedura Narodowej
Agencji 1 - NA1

Procedura Narodowej
Agencji 2 - NA2

Procedura Komisji - COM

Dotyczy < Mobilnoé¢ miedzynarodowa Projekty Wielostronne: : \F/)VI;ZJlgls(tt;Zo;ileeCI
(typ % Dwustronne i wielostronne Transfer Innowacji +  Dofinansowanie
dziatania) projekty partnerskie (Leonardo da Vinci) dziatalnodci operacyjnej
Projekty jednostronne i < Projekty jednostronne i
krajowe (Program wielostronne - Jean
Miedzysektorowy) Monnet
%  Dziatania towarzyszace
Do kogo Narodowa Agencja wtasciwa dla | Narodowa Agencja wiasciwa Agencja Wykonawcza ds.
nalezy kazdego wnioskodawcy dla koordynatora wniosku Edukacji, Kultury i Sektora
wystac (instytucji lub osoby) Audiowizualnego
wniosek
Podstawow Ocena wnioskow wedtug Ocena wnioskow wedtug a. Ocena wnioskéw wedtug
e etapy kryteriow formalnyc’h kryteriow formalnyc’h kryteriow formalnyc’h
procedury (kryteria poprawnosci (kryteria poprawnosci (kryteria poprawnosci

formalnej i wykluczenia)
oraz kryteriéw jakosci
(kryteria wyboru i
przyznania dofinansowania,
ktére przedstawione sg w
niniejszym Przewodniku)
Zatwierdzenie wybranej
listy przez Narodowa
Agencje

Udzielenie dofinansowania
wybranym beneficjentom
przez Narodowa Agencje

formalnej i wykluczenia)
oraz kryteriéw jakosci
(kryteria wyboru i
przyznania dofinansowania)
przez Narodowg Agencje.
Ustalenie listy wnioskow
zaproponowanych do
przyjecia.

Zatwierdzenie listy przez
Komisje

Udzielenie dofinansowania
wybranym wnioskodawcom
przez Narodowe Agencje

formalnej i wykluczenia)
oraz kryteriow jakosci
(kryteria wyboru i
przyznania
dofinansowania)

b. Zatwierdzenie wybranej
listy

c. Udzielenie dofinansowania
wybranym projektom

3.B. PROCEDURA OCENY I WYBORU WNIOSKOW

W procedurze przyznawania dofinansowania bierze udziat wiele stron: Komisja, Agencja

Wykonawcza,

Narodowe Agencje,

panstwa cztonkowskie i kraje uczestniczace w

programie, a za posrednictwem odpowiednich Komitetow Programowych wtadze krajowe
panstw cztonkowskich i pozostatych krajow uczestniczgacych w programie. W niektorych

hitp://ec.europa.euv/Il




* * % ////

* *
* *
* *

Education and Culture DG
Lifelong Learning Programme
LLP GUIDE 2012 PART |
przypadkach, Parlamentowi Europejskiemu i Radzie przystuguje "prawo kontroli"® w

odniesieniu do decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Komitet Ewaluacyjny
Zapewnia stosowanie sprawiedliwych procedur

i rowne traktowanie wnioskodawcow
whniosek
Agencja, przy pomocy ekspertow,
sprawdza: ) Whnioski nie
. Kryteria poprawnosci formalnej spetniajace tych
[ ]
[ ]

wnioskodawcow i wnioskow kryteriéw nie
Kryteria wykluczenia wnioskodawcéw zostang
Kryteria wyboru na podstawie zatwierdzone
zdolnosci operacyjnej i finansowej
whnioskodawcy

A 4

Ocena na podstawie Whioski, ktére

vy

¢ . zostang wybrane
kryteridw przyznawania

Oceny —
Y

kryteriow przyznawania |
uzyskajq ocene

Oceny ska ne

V2 ponizej wczesniej

Oceny ustalonego progu

. jakosci nie
. Ocena na podstawie ]

List ioské ktad
W przypadku wiekszosci ista wnioskow (przykiad)

dziatan przynajmniej
dwédch ekspertow dokona

Oceny Whnioski

oceny jakosci wnioskow 85 Wniosek A Dosi_:epny
»  Koncowe oceny w wyniku budzet
porozumienia 84 Whniosek B
82 Whiosek C
78 Whniosek D

+ Lista wnioskow zostata
uzgodniona 75 Whniosek E

. Zatwierdzone wnioski -
odpowiedniej jakosci 2 ek [
zostajq zamieszczone na 70 Whiosek G
liscie w malejacej

kolejnosci i uzyskaja 68 Whniosek H <‘:|7
dofinansowanie do

wyczerpania budzetu 65 Whniosek I
58 Whniosek J
53 Whniosek K

Powyzszy schemat przedstawia podstawowe procedury oceny wnioskdw!®. Jezeli dziatanie
uwzglednia opublikowane priorytety, Komitet ewaluacyjny, aby zapewni¢ realizacje
wszystkich priorytetow w rédwnym stopniu, moze podja¢ decyzje o udzieleniu

° Aby zapoznal sie ze szczeg6tami dot. prawa kontroli Parlamentu Europejskiego i Rady, patrz Artykut 11

Rozporzadzenia (UE) 182/2011.

19 Procedura oceny wnioskéw o dofinansowanie w zwigzku z dodatkowym zaangazowaniem organizacji
partnerskich z krajow “trzecich” w projektach i sieciach wielostronnych w ramach okreslonych Dziatan programu
(patrz Rozdziat 1C) jest opisana na stronie internetowej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego.
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dofinansowania wnioskowi, ktéry uzyskat mniejsza liczbe punktédw niz ta okreslona w
dostepnym budzecie. Na schemacie powyzej oznaczatoby to, ze Wniosek I mogiby
otrzymac dofinansowanie, z zastrzezeniem, Ze zapewnia realizacje priorytetu, ktéry nie
zostat uwzgledniony we wniosku powyzej i tym samym Wniosek H nie otrzyma
dofinansowania.

ZESPOL EKSPERTOW

W przypadku wszystkich dziatan w ramach programu z wyjatkiem mobilnosci
indywidualnych oséb, kazdy wniosek o dofinansowanie zostanie poddany ocenie przez
przynajmniej dwdch ekspertow. W wiekszosci przypadkdw bedq to eksperci z zewnatrz
(tzn. eksperci spoza Agencji organizujgcej procedure przyznania dofinansowania).
Przeprowadza oni ocene na podstawie wczesniej ustalonego systemu punktacji i
standardowych list kontrolnych obejmujacych zagadnienia zwigzane z jakosciq. Ocena
koncowa wniosku o dofinansowanie zostaje ustalona w porozumieniu pomiedzy
ekspertami zaangazowanymi w poszczegolne oceny.

Na podstawie oceny przeprowadzonej przez ekspertow, Agencja tworzy liste wnioskow
o dofinansowanie z podziatem na wnioski do zatwierdzenia, do odrzucenia oraz liste
rezerwowq. Lista wnioskdw obejmuje kwoty dofinansowania przewidziane dla wnioskow
do zatwierdzenia lub na liscie rezerwowej. Lista rezerwowa wnioskodawcow moze byc¢
wykorzystana do przyznania dofinansowania w przypadku, gdy fundusze stang sie
dostepne po tym jak zatwierdzone projekty wycofaja sie lub zostanie podwyzszony
budzet programu (np. Parlament Europejski zapewni dodatkowe fundusze).

W przypadku wielostronnych projektow partnerskich (Comenius, Leonardo da Vinci i
Grundtvig), NA koordynujacego kraju prowadzi ewaluacje wnioskéw na podstawie
kryteriow jakosci wspdlnie przyjetych przez wszystkie kraje uczestniczace w programie.
Priorytety narodowe (jezeli majq zastosowanie) sg réwniez brane pod uwage.

KOMITET EWALUACYINY

Listy wnioskéw o dofinansowanie opracowane w wyniku procedury oceny jak powyzej sg
przedstawiane ,Komitetowi ewaluacyjnemu". Wielkos$c i sktad Komitetu ewaluacyjnego sq
rézne dla poszczegdlnych programéw i dziatan. W jego sktad mogq wchodzi¢ cztonkowie
Komisji/Agencji jak rowniez eksperci zewnetrzni i przedstawiciele zainteresowanych
stron. Zadaniem Komitetu ewaluacyjnego jest nadzorowanie procedury oceny wnioskow
w celu zapewnienia rownego traktowania wszystkich wnioskéw dzieki przestrzeganiu
procedur w sprawiedliwy i przejrzysty sposdb oraz przekazanie propozycji przyznania
dofinansowania osobie odpowiedzialnej za podejmowanie decyzji o przyznaniu
dofinansowania na podstawie nastepujacych kryteriow:

i. przestrzeganie w sprawiedliwy i przejrzysty sposob kryteriow poprawnosci
formalnej, wyboru, wykluczenia i przyznania dofinansowania

ii. spdjna ocena i punktacja
iii. poprawna analiza finansowa (jezeli ma zastosowanie)

iv. dokfadna ocena informacji dodatkowych przedstawionych przez osoby trzecie
(takie jak Narodowe Agencje lub Delegacje Komisji Europejskiej w krajach
‘trzecich’ uczestniczacych w programie) (jezeli dotyczy)
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v. zbilansowanego uwzglednienia priorytetdbw w ramach danego dziatania (jesli
dotyczy)

oraz zgodnie z:

Vi. celami i priorytetami programu/dziatania

vii. dostepnym budzetem

OSTATECZNA DECYZJA O PRZYZNANIU DOFINANSOWANIA

Formalny proces decyzyjny uzalezniony jest od tego, czy decyzja o0 przyznaniu
dofinansowania w danym programie/dziataniu  podlega kontroli Parlamentu
Europejskiego, czy nie. Jezeli nie, decyzja zostanie podjeta bezposrednio przez
odpowiednig Narodowa Agencje (dziatania zdecentralizowane) lub Komisje lub Agencje
Wykonawcza (dziatania scentralizowane) na podstawie propozycji udzielenia
dofinansowania przygotowanej przez Komitet ewaluacyjny. Komitet programowy i
Parlament Europejski zostanie poinformowany o takiej decyzji o przyznaniu
dofinansowania.

Kryteria oceny

Whnioski oceniane sg na podstawie czterech typdw kryteriow:
a. Kryteria poprawnosci formalnej
b. Kryteria wykluczenia
c. Kryteria wyboru
d. Kryteria przyznania dofinansowania.

a. Kryteria poprawno $ci formalnej

Jedynie wnioski spetniajace kryteria poprawnosci formalnej wyszczegdlnione jak ponizej
mogaq uzyskac¢ dofinansowanie.

OGOLNE KRYTERIA POPRAWNOSCI FORMALNEJ

Whnioski muszg spetniac¢ nastepujace kryteria:

1. przestrzeganie procedur sktadania wnioskdow wyszczegdlnionych w odpowiednim
Zaproszeniu do skiadania wnioskéw oraz w punkcie 3a ,Instrukcji poprawnego
sktadania wnioskow”;

2. Przestrzeganie terminéw okreslonych w odpowiednim Zaproszeniu do skfadania
wnioskow. Przyblizone terminy zostaty okreslone dla kazdego dziatania w Czesci 11
niniejszego Przewodnika, jednak nalezy zapoznac sie z najnowszg opublikowang
wersjg Zaproszenia do sktadania wnioskow;

3. Przestrzeganie zasad dot. minimalnego i maksymalnego czasu trwania projektow
oraz minimalnej/maksymalnej liczby partnerdw i zaangazowanych krajow, jak
okreslono w Czesci II niniejszego Przewodnika.

4. Jezeli wniosek sktada konsorcjum, w jego sktad musi wchodzi¢ przynajmniej jedna
organizacja z siedzibg w panstwie cztonkowskim UE. W przypadku projektéw
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wielostronnych, stowarzyszenia europejskie, ktorych cztonkowie biorgcy aktywny
udziat w projekcie majg siedziby w roéznych krajach uczestniczacych w programie
LLP bedq spetnia¢ wymodg dotyczacy minimalnej liczby krajow bez koniecznosci
angazowania innych podmiotéw wchodzacych w sktad konsorcjum, chociaz moze
to by¢ zalecane w odpowiednich przypadkach. Projekty jednostronne i projekty
wielostronne w programie Jean Monnet nie muszg spetnia¢ warunku, ze
przynajmniej jedna organizacja musi mie¢ siedzibe w panstwie cztonkowskim UE;

5. musza byé sporzadzone w jednym z jezykdw urzedowych Unii Europejskiej'? 2 3

14 Wnioski sktadane przez konsorcjum nalezy sktada¢ w jezyku roboczym
konsorcjum;

6. Whnioski nalezy sktada¢ wytacznie na odpowiednich oficjalnych formularzach
wniosku dla danego dziatania po wypetnieniu w catosci komputerowo®® (nie
pismem odrecznym);

7. Whnioski powinny zawiera¢ wnioskowang kwote dofinansowania wyrazong w euro.

Jezeli wniosek zostanie odrzucony, pismo z przedstawieniem powodow zostanie przestane
whnioskodawcy.

UPRAWNIONE KRAJE

Whnioskodawcy musza mieé siedzibe w kraju uczestniczacym w programie LLP*®,

KRYTERIA POPRAWNOSCI FORMALNEJ W ODNIESIENIU DO MOBILNOSCI

Osoby indywidualne otrzymujace dofinansowanie z tytutu mobilnosci musza by¢:

« obywatelami kraju uczestniczacego w Programie ,Uczenie sie przez cate zycie”;

. obywatelami innych krajow, ktérzy sa studentami dziennymi szkot, instytucii
szkolnictwa wyzszego Ilub szkolenia zawodowego Ilub stuchaczami instytucji
ksztatcenia dorostych w kraju uczestniczacym w programie lub sg zatrudnieni w
kraju uczestniczagcym w programie zgodnie z warunkami ustalonymi przez kazdy z
uczestniczgacych krajéw, z uwzglednieniem natury programu (patrz strona
internetowa odpowiedniej Narodowej Agencji).

W przypadku wyjazdéw za granice indywidualnych osdb, albo kraj pochodzenia lub kraj
docelowy musi by¢ panstwem cztonkowskim UE, z wyjatkiem przypadkdéw, gdzie
dofinansowanie jest udzielane, aby umozliwi¢ beneficjentom uczestnictwo w kursie, w
ktorym uczestniczg stuchacze z kilku krajow. Tak wiec wyjatki dotycza mobilnosci
realizowanych w ramach wielostronnych projektéw i projektéw partnerskich jak réwniez
dziatan takich jak doskonalenie zawodowe w programie Comenius i Grundtvig, kursy
intensywne w programie Erasmus, warsztaty Grundtviga, oraz wizyty studyjne w

11 Z wyjatkiem wnioskdw o dofinansowanie mobilnosci sktadanych do Narodowych Agencji w krajach
EFTA/EOG i krajach kandydujacych. Takie wnioski o dofinansowanie moga zosta¢ sporzadzone w jezyku
urzedowym wnioskodawcy.

12 Do wnioskéw o przyznanie Karty Uczelni Erasmusa nalezy zataczy¢ Deklaracje polityki uczelni
Erasmusa rowniez w jez. angielskim, francuskim lub niemieckim.

13 Whioski o uczestnictwo w Programie Jean Monnet nalezy sktada¢ w jez. angielskim, francuskim lub
niemieckim.

14 Whnioski o udziat w wizytach studyjnych w programie miedzysektorowym nalezy sktada¢ w jezyku
roboczym jednej z wybranych wizyt studyjnych.

15 W przypadku niektérych dziatan, wnioskodawcy moga by¢ zobowigzani wypetni¢ formularz on-line.

16 Z wyjatkiem programu Jean Monnet, ktory jest adresowany do szkdt wyzszych na catym swiecie.

hitp://ec.europa.euv/Il



* * % ////

* *
* *
* *

Education and Culture DG
Lifelong Learning Programme
LLP GuUIDE 2012 PART |

programie miedzysektorowym. Prosimy o zapoznanie sie z opisem poszczegdlnych
dziatan w Czesci II niniejszego Przewodnika, aby upewni¢ sie, ktore zasady majq
zastosowanie do danego dziatania.

W wyjatkowych przypadkach, mobilnos¢ w obrebie jednego kraju moze réwniez uzyskac
dofinansowanie, szczegdlnie dotyczy to dofinansowania wizyt przygotowawczych w celu
uczestnictwa w miedzynarodowym seminarium kontaktowym organizowanym przez
Narodowa Agencje w danym kraju.

KRYTERIA POPRAWNOSCI FORMALNEJ W ODNIESIENIU DO WNIOSKODAWCOW

W przypadku, gdy wnioski sktadane sq przez instytucje i organizacje, a nie przez osoby
indywidualne, instytucje/ organizacje sktadajace wniosek muszg posiada¢ osobowosé
prawng zgodnie z prawodawstwem krajowym..

Aby uzyskac informacje nt. kryteridw poprawnosci formalnej dot. okreslonych programow
i/lub dziatan prosimy zapoznac sie z trescig Czesci II niniejszego Przewodnika.

b. Kryteria wykluczenia wnioskodawcow

Whnioskodawcy zostang wykluczeni z udziatlu w programie, jezeli znajdujq sie w jednej z
sytuacji okreslonych w Artykule 114 Rozporzadzenia Finansowego majqcego
zastosowanie do budzetu ogdélnego Unii Europejskiej:

1. ogtoszono ich upadfos¢, podlegaja likwidacji, ich dziatalnoscig zarzadza sad, prowadza
postepowanie uktadowe z wierzycielami, zawiesili dziatalno$¢ gospodarczg, podlegajg
postepowaniu sadowemu dotyczacemu tych kwestii lub znajdujq sie w podobnej
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w ustawodawstwie
krajowym;

2. zostali skazani za przestepstwo dotyczace etyki zawodowej wyrokiem wydanym
prawomocnie, ktéry ma walor rzeczy osadzonej (res judicata);

3. byli winni ciezkiego wykroczenia zawodowego udowodnionego wszelkimi $rodkami,
jakie zamawiajacy moze uzasadni¢;

4. nie wypetnili zobowigzan odnoszacych sie do opfacenia sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub podatkéw zgodnie z przepisami prawa kraju, w ktéorym majg siedzibe
lub kraju zamawiajacego lub kraju, w ktérym umowa ma by¢ realizowana;

5. wydano w odniesieniu do nich prawomocny wyrok, ktéremu przystuguje walor rzeczy
osadzonej (res judicata) w odniesieniu do naduzy¢ finansowych, korupcji, udziatu w
organizacji kryminalnej lub jakiegokolwiek innego dziatania niezgodnego z prawem,
szkodzacego finansowym interesom Wspdlnot;

6. w nastepstwie innej procedury przetargowej lub procedury przyznania dofinansowania
z budzetu wspdlnotowego uznano, Ze istotnie naruszyli oni warunki umowy lub nie
wywigzali sie ze swoich zobowigzan umownych;

Whnioskodawcom nie zostanie przyznane dofinansowanie, jezeli w trakcie procedury
przyznawania dofinansowania:

1. wystgpi po ich stronie konflikt interesébw z organizacjg lub osobami, ktdére sg
bezposrednio lub posrednio zaangazowane w proces przyznawania dofinansowania;

2. sg winni ztozenia nieprawdziwych informacji lub nie przedstawiga wymaganych
informadji.
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Zgodnie z postanowieniami Artykutu 93-96 Rozporzadzenia Finansowego, kary
administracyjne i finansowe mogg zosta¢ natozone na beneficjentédw dofinansowania,
jezeli zostang uznani winnymi ztozenia nieprawdziwych informacji lub w sposdéb istotny
nie wywiaza sie z obowigzkdéw wynikajacych z umowy Iub wczesniej przyznanego
dofinansowania.

c. Kryteria wyboru

Kryteria wyboru to te stosowane do oceny, czy organizacja wnioskodawcy/ partnerstwo
posiada zdolnosci operacyjne i finansowe niezbedne do realizacji wnioskowanego
dziatania. Kryteria wyboru przedstawione ponizej nie majg zastosowania do o0soéb
indywidualnych ubiegajacych sie o dofinansowanie.

Od wnioskodawcéw moze by¢ wymagane przedstawienie dokumentow potwierdzajacych
ich zdolnosci operacyjne i finansowe (patrz ponizej). Jezeli na ich podstawie Agencja
uzna, ze zdolnosci operacyjne i/lub finansowe sg niewystarczajace lub nie zostaty
potwierdzone, moze odrzuci¢ wniosek o dofinansowanie lub wymagac¢ dodatkowych
informacji.

Organizacje uznane za posiadajace dostateczna stabilnos¢ finansowa,
zawodowaq i administracyjna.

Przepisy dotyczace zdolnosci operacyjnych i finansowych jak ponizej nie dotyczg
organizacji posiadajacych status “podmiotéw publicznych” zgodnie z odpowiednim
prawodawstwem krajowym. Ponadto Artykut 7 Zatgcznika do Decyzji LLP przewiduje, ze
~Wszystkie szkoty i szkoty wyzsze uznane przez kraje uczestniczace, jak réwniez
instytucje i organizacje zapewniajace mozliwosci ksztatcenia, ktére uzyskiwaty ponad
50% swoich rocznych przychodéw w ostatnich dwdch latach ze Zzrddet publicznych, lub
ktére sa nadzorowane przez organy publiczne lub ich przedstawicieli, bedq uznawane
przez Komisje za posiadajace wymagang zdolno$¢ finansowg, zawodowgq |
administracyjng oraz niezbedng stabilno$¢ finansowg do przeprowadzania projektow w
ramach Programu ,Uczenie sie przez cate zycie”; nie bedzie od nich wymagane
przedstawianie dodatkowej dokumentacji w celu wykazania powyzszego. Takie instytucje
lub organizacje moga zosta¢ zwolnione z wymagan dotyczacych audytu zgodnie z
Artykutem 173(4) Rozporzadzenia (WE, Euratom) Nr 2342/2002”. Jednak wnioskodawcy
sg zobowigzani do podpisania oswiadczenia o wiarygodnosci, zazwyczaj dotaczonego do
formularza wniosku, okreslajacego, ze spetniajg oni warunki wymienione powyzej. Moze
rowniez by¢ wymagane od nich przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych
prawdziwos$¢ oswiadczenia.

Zdolnos¢ operacyjna
Whnioskodawcy zostang poddani ocenie pod wzgledem ich kompetencji zawodowych i
kwalifikacji wymaganych do realizacji wnioskowanego dziatania.

Jezeli jest to wymagane w formularzu wniosku, wnioskodawcy muszg przedstawic
zyciorysy kluczowego personelu zaangazowanego w realizacje projektu wykazujace
odpowiednie doswiadczenie zawodowe tych osdb. W przypadku konsorcjow, zobowigzanie
to dotyczy wszystkich partnerdw.

Takie dokumenty nalezy ztozy¢ w jednym z urzedowych jezykoéw Unii Europejskiej, a
procedura przyznawania dofinansowania moze okresla¢, ze powinny one zostac¢ ztozone w
jezyku, w jakim zostat ztozony wniosek.
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Zdolnos¢ finansowa

Whnioskodawcy muszg posiada¢ stabilne i wystarczajace zasoby finansowe na
prowadzenie swojej dziatalnosci w ciagu catego okresu, w ktdorym proponowane dziatanie
bedzie realizowane oraz na jego wspétfinansowanie.

Z wyjatkiem organizacji opisanych w punkcie Organizacje uznane za posiadajace
dostateczng zdolnos¢ finansowg, zawodowa i administracyjng oraz stabilnos¢ finansowg
jak powyzej, wnioskodawcy zobowigzani sg przedstawi¢ nastepujace dokumenty
potwierdzajace zdolnos$¢ finansowg, pod warunkiem, ze jest to wymagane w formularzu
whiosku:

« W przypadku wnioskow o dofinansowanie w kwocie przekraczajacej 25 000 EUR, jedng
kopie oficjalnego rocznego sprawozdania finansowego za ostatni rok finansowy!’ w
odniesieniu do ktdrego ksiegi zostaty zamkniete;

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie w kwocie przekraczajacej 500 000 EUR,
sprawozdanie z audytu zewnetrznego opracowanego przez biegtego rewidenta
potwierdzajacego prawidtowe prowadzenie ksigg za ostatni zamkniety rok finansowy.

Potwierdzenie zdolnosci finansowej nie jest zwykle wymagane w przypadku
dofinansowania w kwocie ponizej 25 000 EUR.

Zaleznie od rezultatu oceny wniosku i badania zdolnosci finansowej wnioskodawcy w
zwigzku z wnioskiem o dofinansowanie, wnioskodawcy moze zosta¢ zaproponowana
umowa o dofinansowanie/decyzja o dofinansowaniu obejmujaca obowigzek
przedstawienia gwarancji rozliczenia zaliczki, umowe o dofinansowanie bez zaliczki lub
umowe o dofinansowanie z zaliczkg wyptacang w kilku ratach.

d. Kryteria przyznania dofinansowania:

Kryteria przyznania dofinansowania sg stosowane w celu przeprowadzenia oceny jakosci
wnioskow o dofinansowanie.

Whnioski spetniajgce uprzednio opisane kryteria bedq oceniane na podstawie kryteriow
przyznawania dofinansowania dla kazdego z dziatan z uwzglednieniem priorytetéw
okreslonych w odpowiednim Zaproszeniu do sktadania wnioskdéw. Opis kazdego z
dziatan w Czesci II niniejszego Przewodnika zawiera kryteria przyznawania
dofinansowania, ktére bedg stosowane podczas oceny. Mechanizm przyznawania
punktow oraz waga kryteriow przyznawania dofinansowania zostang opublikowane
odpowiednio na stronie Narodowej Agencji lub Agencji Wykonawczej. W przypadku
dziatan zdecentralizowanych, obowigzywa¢ bedzie waga wspdlna dla wszystkich
Narodowych Agencji. Wszelkie dodatkowe kryteria narodowe moga byc¢ rézne w tresci dla
poszczegolnych krajow, jednak ich tgczna waga bedzie taka sama dla wszystkich krajow.
Wszelkie dodatkowe kryteria narodowe przyznawania dofinansowania zostang
opublikowane na stronie internetowej Narodowej Agencji.

Identyczne lub podobne wnioski bedq podlegac specjalnej ocenie w celu wykluczenia
ryzyka podwodjnego dofinansowania. Komisja i Narodowe Agencje zastrzegajgq sobie
prawo do odmowy udzielenia finansowania identycznych lub podobnych wnioskéw od
tego samego wnioskodawcy lub konsorcjum.

7 pod pojeciem ,oficjalne” rozumie sie sprawozdanie zatwierdzone przez witasciwy organ zewnetrzny i/lub
opublikowane i/lub zatwierdzone przez walne zgromadzenie tej organizacji.
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Decyzja ustanawiajaca program ,Uczenie sie przez cate zycie" promuje udziat w
zdecentralizowanych dziataniach o0séb indywidualnych lub organizacji, ktoére nie
uczestniczyty w programie ,Uczenie sie przez cate zycie" Ilub programach
poprzedzajacych go (art. 1.3.f). Podobnie promuje sie udziat oséb ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi i grup defaworyzowanych.

Dofinansowanie bedzie przyznawane na podstawie dostepnych $rodkéw budzetowych
i stosownej jakosci wnioskéw o dofinansowanie oraz (w stosownych przypadkach)
zapewnienia rownomiernej realizacji priorytetdw, biorac pod uwage maksymalny wktad
Unii Europejskiej i tam gdzie bedzie to mie¢ zastosowanie maksymalny procent
wspotfinansowania przez UE.

Wszyscy wnioskodawcy zostang poinformowani o wynikach oceny na pismie.

Decyzje o przyznaniu dofinansowania zostang opublikowane na stronie internetowej
Agencji w mozliwie najkrotszym czasie po podjeciu decyzji i we wszystkich przypadkach
najpozniej 6 miesiecy po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania. W publikacji
zostanie podana nazwa beneficjenta, tytut projektu, ktéry otrzymat wsparcie oraz
maksymalna kwota udzielonego dofinansowania (mozliwe jest réowniez podanie udziatu
procentowego dofinansowania). Dane osobowe indywidualnych osdéb, ktérym udzielono
dofinansowania nie zostang opublikowane.
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4. PRZEPISY FINANSOWE

4.A. OGOLNE PRZEPISY FINANSOWE MAJACE ZASTOSOWANIE DO
WSZYSTKICH DZIALAN

Decyzja dotyczaca przyznania dofinansowania w odniesieniu do dziatania jest
sformalizowana poprzez podpisanie umowy o dofinansowanie przez obie strony (Agencje
oraz beneficjenta dofinansowania) lub poprzez wydanie jednostronnej decyzji Agencji, o
ktérej beneficjent dofinansowania zostaje poinformowany.

Umowa Ilub decyzja zawiera¢ bedzie ustalenia dotyczace ptatnosci, jak rdéwniez
informacje na temat rachunku lub subkonta bankowego, na ktore przekazywane bedg
$rodki.

Kazdy projekt moze skutkowac przyznaniem wytgcznie jednego dofinansowania z budzetu
wspoélnotowego. Celem i skutkiem dofinansowania nie moze by¢ zysk beneficjenta.
Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane wstecz, tj. na dziatanie juz zakonczone w
momencie sktadania wniosku o dofinansowanie.

Dofinansowanie nie moze w zadnym wypadku przekroczy¢ kwoty, o ktérg skitadano
wniosek, lecz moze by¢ nizsze niz kwota przedstawiona we wniosku o dofinansowanie.

Dofinansowanie stanowi zachete do realizacji projektéow lub dziatan, ktéore nie bytyby
mozliwe do przeprowadzenia bez zapewnienia wsparcia finansowego przez Unie
Europejska oraz oparte sg na zasadzie wspotfinansowania.

W umowie o dofinansowanie sprecyzowane zostang ustalenia oraz ograniczenia czasowe
dotyczace zmian, zawieszenia oraz rozwigzania umowy lub decyzji. Z beneficjentami,
ktérzy w sposob razacy nie wywigzali sie ze zobowigzan umowy, uniewaznione zostang
umowy i/lub podlega¢ oni bedg karom finansowym.

Umowy lub decyzje o przyznaniu dofinansowania mogq podlega¢ zmianom wytacznie w
formie dodatkowych pisemnych umoéw Iub decyzji. Celem ani skutkiem dodatkowych
uméw lub decyzji nie bedzie wprowadzanie zmian, ktére mogtyby zakwestionowacd
decyzje o przyznaniu dofinansowania Ilub bylyby sprzeczne z zasadg réwnego
traktowania wnioskodawcow. Dodatkowa umowa lub decyzja nie moze zosta¢ wystawiona
po zakonczeniu okresu uprawnienia kosztéw i dziatan okreslonych w oryginalnej umowie
o dofinansowanie lub decyzji.

4.B. TYPY FINANSOWANIA

Nalezy zauwazy¢, ze w kontekscie dofinansowania zapewnionego przez Unie Europejska
(UE) oraz w niniejszym dokumencie, termin ,projekt” rozumiany jest jako dowolny typ
dziatania, jak okreslono w rozdziale 1.B.
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Dofinansowanie UE moze przybra¢ forme ptatnosci ryczattowej'®, finansowania wedtug
stawki zryczattowanej'® wedtug skali kosztdw jednostkowych lub zwrotu okreélonej czesci
uprawnionych kosztéw. W zaleznosci od typu dofinansowania, potaczenie wszystkich lub
wybranych typéw finansowania jest mozliwe. Budzet dziatania powinien zostac
odpowiednio sporzadzony, w zaleznosci od typu dziatania.

« W przypadku dofinansowania udzielonego w formie ptatnosci ryczattowej, beneficjent
dofinansowania musi by¢ w stanie udowodni¢, ze dziatanie, dla ktérego udzielono
wsparcia miato miejsce, a nie przedstawi¢ doktadng kwote wydatkow. Jezeli dziatanie,
na ktére udzielono dofinansowania zostanie zrealizowane w zadawalajacy sposdb,
petna kwota dofinansowania zostanie przyznana beneficjentowi. W przypadku
niepetnej realizacji, wymagany bedzie zwrot (czesci) udzielonego dofinansowania na
podstawie kryteriow okreslonych dla kazdego zdecentralizowanego dziatania.

e W przypadku finansowania wedtug stawki zryczattowanej z zastosowaniem skali
kosztéw jednostkowych (na przyktad maksymalnych dziennych stawek utrzymania),
beneficjent nie musi uzasadnia¢ poniesionych kosztéw, lecz musi by¢ w stanie
udowodni¢, Ze dziatania uprawniajace do okreslonej kwoty dofinansowania zostaty
zrealizowane (na przyktad liczba dni spedzonych za granicg pozwala na okreslenie
maksymalnej stawki dziennej na dany pobyt, do ktérej jest upowazniony).

« W przypadku (czesci) dofinansowania udzielonego na podstawie kosztéw
rzeczywistych, beneficjent zobowigzany jest przechowywac i by¢ w stanie okazac na
wniosek wszystkie dowody wydatkdéw zwigzanych z pozycjami kosztéw w oparciu o
koszty rzeczywiste.

« Uprawnione koszty: Typ wydatkéw, ktéry jest uwazany za uprawniony w ramach
budzetu projektu wspotfinansowanego z funduszy Unii Europejskiej. Zasady
przedstawione w niniejszym Przewodniku stanowig podstawe dla kontroli
przewidywanych wydatkéw przedstawionych we wniosku. W przypadku, gdy wydatki
nie sg zgodne z tymi zasadami, cato$¢ lub cze$¢ z nich zostanie uznana za
nieuprawnione (tzn. nie podlegajace dofinansowaniu przez Unie Europejsky). Po
zakonczeniu analizy zatwierdzone budzety projektéw bedq zawierac tylko uprawnione
pozycje.

. Zwrot okreslonej czesci uprawnionych kosztow: Wnioskodawca okresli wydatki w
formie kosztow rzeczywistych (w przypadku ktéorych maksymalne uprawnione stawki
moga mie¢ zastosowanie). Dofinansowanie z UE zostanie obliczone poprzez
zastosowanie czesci procentowej do rzeczywistych uprawnionych wydatkéw. Wktad
zostanie proporcjonalnie zmniejszony, jezeli na etapie skifadania sprawozdan okaze
sie, ze projekt nie zostat lub zostat zrealizowany tylko w czesci lub, ze fundusze
zostaty wydane na nieuprawnione pozycje kosztow. W przypadku, gdy koszty okazg
sie nizsze niz przewidywano, wktad zostanie zmniejszony z zastosowaniem wielkosci

18 “platnosé ryczattowa" obejmuje okre$lone koszty niezbedne do realizacji dziatania lub wymagane do

catorocznej dziatalnosci beneficjenta zgodnie z warunkami umowy oraz na podstawie szacunkowych kosztow.”
(Rozporzadzenie Finansowe, Artykut 108a(a), punkt (b) oraz przepisy Wykonawcze do Rozporzadzenia
Finansowego, Artykut 180a, punkt 2).

Zob. http://ec.europa.eu/budget/documents/financial_regulation_en.htm#expand_collapse

19

Finansowanie wedtug stawki zryczattowanej obejmuje okreslone kategorie wydatkéw, ktére zostaty
jednoznacznie okreslone z gbéry poprzez zastosowanie ustalonego procentu lub zastosowanie skali kosztéw
jednostkowych”. (Rozporzadzenie Finansowe, Artykut 108a(1), punkt (c) oraz przepisy Wykonawcze do
Rozporzadzenia Finansowego, Artykut 180a, punkt 3).
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procentowych ustalonych w umowie o dofinansowanie. Szczegdty =zostang
uwzglednione w dokumentacji wymaganej do zarzadzania umowga o dofinansowanie.

4.C. DOFINANSOWANIE MOBILNOSCI REALIZOWANYCH PRZEZ OSOBY
INDYWIDUALNE

Dofinansowanie mobilnoéci opiera sie na roznych komponentach kosztow. Stawki
proponowane ponizej stanowig maksymalne kwoty.

Budzet dziatan na rzecz mobilnosci jest oparty na (potgaczonych) kosztach utrzymania,
podrozy i innych kosztach. W przypadku, gdy koszty oparte sq na skali kosztéw
jednostkowych Iub kosztach rzeczywistych, majg zastosowanie o0gdélne kryteria
poprawnosci formalnej (patrz ponizej).

W przypadku krétkich mobilnosci (z wyjatkiem mobilnoséci studentdow w programie
Erasmus i warsztatéw Grundtviga) koszty podrdézy obliczane sg na podstawie kosztéw
rzeczywistych. W przypadku mobilnosci trwajacych 13 tygodni lub dtuzej jak réwniez w
przypadku w mobilnosci studentéw w programie Erasmus i warsztatow Grundtviga,
koszty podrozy uwaza sie za ujete w zryczattowanej kwocie utrzymania i nie zostanie
przyznane dodatkowe dofinansowanie kosztow podrdzy.

A. Koszty utrzymania

Wktadem do kosztéw utrzymania dla kazdego typu mobilnosci bedzie dofinansowanie
wg zryczattowanej stawki obliczonej na podstawie dziennych, tygodniowych? |ub
miesiecznych stawek. Koszty utrzymania obejmujg zakwaterowanie, wyzywienie,
podréze lokalne, koszty telekomunikacyjne (faks, Internet), ubezpieczenie oraz wszelkie
inne wydatki.

Dla mobilnosci trwajacych mniej niz 13 petnych tygodni, tj. maksymalnie 90 dni (z
wyjatkiem mobilnosci studentdow w programie Erasmus i warsztatow Grundtviga)
przyznane dofinansowanie nie pokrywa kosztéw podrozy; koszty te zostang zwrocone
na podstawie rzeczywistych wydatkow. Dla mobilnosci trwajacych minimum 13 petnych
tygodni przyznane dofinansowanie bedzie uwazane za ogolny wktad wedtug stawki
ryczattowej na pokrycie wszystkich kosztéw, w tym kosztéw podrdzy.

Dofinansowanie kosztow utrzymania obliczane jest finansowania wediug stawki
zryczattowanej na podstawie skali kosztow jednostkowych kraju goszczacego.

Osoby ze specjalnymi potrzebami mogqg skorzysta¢ ze specjalnego dofinansowania.
Do celéow wnioskowania o dofinansowanie w ramach zdecentralizowanych dziatan w
programie ,Uczenie sie przez cate zycie”, osoba ze specjalnymi potrzebami to potencjalny
uczestnik, ktorego indywidualne warunki fizyczne, psychiczne Ilub zdrowotne
uniemozliwiajg uczestnictwo takiej osoby w projekcie/ mobilnosci, jezeli osoba taka nie
otrzyma dodatkowego wsparcia finansowego.

Dodatkowe dofinansowanie kosztdw utrzymania i podrdézy =zostanie ustalone
indywidualnie dla kazdego przypadku i bedzie opiera¢ sie na rzeczywistych poniesionych
kosztach. W takich przypadkach, dofinansowanie moze obejmowac koszty utrzymania i
podrozy osoby towarzyszacej, jezeli jest to uzasadnione. We wniosku nalezy opisac

20 W tym kontekscie, tydzien réwny jest okresowi mobilnosci wynoszacemu siedem petnych nastepujacych po sobie dni
roboczych, z uwzglednieniem podrozy.
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indywidualng sytuacje takiej osoby oraz okresli¢ potrzeby i dodatkowe koszty. Na
podstawie takich wyjasnien i w zaleznosci od dostepnosci srodkéw finansowych, zasad
krajowych i potencjalnych priorytetow narodowych, Narodowa Agencja oceni, czy
mozliwe jest przyznanie dodatkowego wsparcia.
W przypadku niektérych dziatan, dofinansowanie udzielane w takich okolicznosciach jest
wyptacane na podstawie maksymalnych stawek.

Uwaga: Whnioskodawcy powinni pamieta¢, ze kwoty przedstawione w tabelach ponizej
odnoszg sie do maksymalnych stawek obowigzujacych we wszystkich krajach
uczestniczacych w programie. Kwoty udzielane przez poszczegdlne Narodowe Agencje sg
rézne w poszczegdlnych krajach i dla poszczegdlnych dziatan i w niektéorych przypadkach
moga by¢ znacznie nizsze niz okreslone maksymalne kwoty. Przy okreslaniu kwoty
dofinansowania, Narodowe Agencje biorg pod uwage taczny dostepny budzet, poziom
zapotrzebowania w danym kraju oraz potrzebe réwnego traktowania beneficjentow w
danym kraju. Dlatego zaleca sie wnioskodawcom zapoznanie sie ze strong internetowg
Narodowej Agencji w kraju w celu upewnienia sie, jakie kwoty obowigzujq i jakie kwoty
mogg otrzymac, jezeli wniosek zostanie zakwalifikowany.

Comenius

Whnioskodawcy zainteresowani mobilnoscig w celu odbycia szkolenia nauczycieli w ramach
projektéow wielostronnych w programie Comenius powinni zapoznac sie z tabelg Kosztéw
utrzymania 5b, aby upewni¢ sie co do maksymalnych uprawnionych stawek.

Tabela 1a: Program ,Uczenie sie przez cale zycie” - Mobilnos¢ - Koszty
utrzymania - Maksymalne stawki (w EUR) obowiazujace w danym kraju
goszczacym i dla danej kategorii pobytu wg czasu trwania. (Mobilnosci w
programie Erasmus - patrz Tabela 1b)

Z wytaczeniem kosztéw podrozy i wiz Z uwzglednieniem kosztdéw podrozy i wiz
taczne kwoty - pierwszy tydzien taczna kwota Dodatkowa
kwota za
kazdy Dodatkowa
tydzien taczna kwota za kwota za kazdy
Tydzien Dwa (tydzien 3- 13 peilnych tydzien

1 dzien| 2dni | 3dni | 4dni | 5dni | 6dni| (7 dni) | tygodnie 12)* tygodni** (tydzien 14-45)*
BE |170 340 510 680 850 1.020 |1.190 1.666 190 4.286 190
BG |110 220 330 440 550 |660 |770 1.078 123 2.852 123
CZ |150 300 |450 600 750 |900 ]1.050 1.470 168 3.796 168
DK 230 460 690 920 1.150 |1.380 |1.610 2.254 258 5.806 258
DE |160 320 480 640 800 960 |1.120 1.568 179 4.023 179
EE |130 260 390 520 650 |780 |910 1.274 146 3.342 146
EL J160 |320 [480 |640 [800 960 |1.120  [1.568 179 4.064 179
ES |170 340 510 680 850 1.020 |1.190 1.666 190 4.293 190
FR 1200 400 600 800 1.000 |{1.200 |1.400 1.960 224 5.033 224
IE 190 380 570 760 950 1.140 |1.330 1.862 213 4.766 213
IT J190 380 [570 |760 [950 |1.140 |1.330  [1.862 213 4.793 213
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CY |150 300 [450 |600 |750 |900 |1.050  |1.470 168 3.788 168
LV 1130 260 390 520 650 780 |910 1.274 146 3.382 146
LT 130 260 390 520 650 780 |910 1.274 146 3.348 146
LU ]170 340 |510 |680 |850 |1.020 |1.190  |1.666 190 4.294 190
HU ]140 280 |420 |560 |700 |840 |90 1.372 157 3.607 157
MT |140 280 [420 |560 |700 |840 |980 1.372 157 3.539 157
NL J]180 |360 |[540 |720 900 [1.080 |1.260 |1.764 202 4.528 202
AT |180 |360 [540 |[720 |900 |1.080 |1.260  |1.764 202 4.538 202
PL ]130 260 (390 |520 |650 |780 910 1.274 146 3.301 146
PT ]150 300 [450 |600 |750 |900 |1.050  |1.470 168 3.775 168
RO |120 240 |360 |480 |600 |720 ]840 1.176 134 3.104 134
SI |l160 [320 |480 |640 [800 |960 |1.120 |1.568 179 4.055 179
SK |140 280 |420 |560 |700 |840 |980 1.372 157 3.539 157
FI |210 420 630 |840 |1.050 [1.260 |1.470  |2.058 235 5.293 235
SE |210 |420 |630 |840 |1.050 |1.260 |1.470  |2.058 235 5.295 235
UK |230 |460 [690 |920 |1.150 [1.380 |1.610 [2.254 258 5.829 258
IS J]180 |360 [540 |720 |900 [1.080 [1.260 |1.764 202 4.756 202
LI ]260 520 |780 |1.040 |1.300 |1.560 |1.820  |2.548 291 6.560 201
NO |260 520 |780 |1.040 |1.300 |1.560 |1.820  |2.548 291 6.563 291
CH 1260 520 |780 |1.040 |1.300 |1.560 |1.820  |2.548 291 6.507 291
HR 1160 320 |480 [640 [800 |960 |1.120 |1.568 179 4.056 179
TR 140 280 [420 |560 |700 |840 |90 1.372 157 3.693 157

* Dla tygodni 3-12 i 14-45, dodatkowe petne tygodnie sg liczone na podstawie kwot okreslonych w kolumnach ‘Dodatkowe
kwoty dla tygodni 3-12 i 14-45'".

** Obejmuje specjalng kwote uwzgledniajaca koszty podrézy i wiz, ktére sg uwzglednione od petnych 13 tygodni.

Metoda obliczania "niepetnego" tygodnia obejmuje liczbe dodatkowych dni pomnozonych przez 1/7 kwoty okre$lonej w
kolumnach 'Dodatkowa kwota na tydzier’ dla tygodni 3-12 i 14-45. Wyjatkiem jest drugi niepetny tydzien, w jakim to przypadku
podstawa dla obliczania to liczba dodatkowych dni pomnozonych przez 1/7 réznicy pomiedzy kwotami za jeden tydzien i za dwa
tygodnie.

W przypadku pobytu trwajacego od 12 do13 tygodni (tj. niepetnego 13-tego tygodnia) podstawa dla kalkulacji bedzie kwota
nalezna za 12 tygodni powiekszona o 1/7 kwoty okreslonej w kolumnach ,'Dodatkowa kwota na tydzien’ za kazdy kolejny dzien.
Tak otrzymana tgczna kwota nie obejmuje kosztéw podrézy i wizy.
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Tabela 1b Program ,,Uczenie sie przez cate zycie” — Mobilnosci w programie
Erasmus - Koszty utrzymania - Maksymalne stawki (w EUR) obowiazujace w
danym kraju goszczacym z uwzglednieniem kosztéw podrézy?'.

KRAJ GOSZCZACY Stawka miesi eczna
Belgique/Belgie — BE 640
Balgarija - BG 401
Ceska republika - CZ 539
Danemark - DK 858
Deutschland - DE 607
Eesti — EE 484
Ellas - EL 607
Espafia - ES 625
Francja - FR 743
Eire/Irlandia - IE 698
Italia - IT 682
Kypros - CY 536
Latvija - LV 476
Lietuva - LT 464
Luksemburg - LU 640
Magyarorszag — HU 507
Malta - MT 526
Nederland — NL 666
Osterreich - AT 680
Polska — PL 493
Portugalia - PT 544
Rumunia - RO 445
Slovenija — SI 573
Slovensko — SK 512
Suomi - FI 764
Sverige - SE 759
Zjednoczone Krolestwo — UK 860
Island - IS 648
Liechtenstein - LI 939
Norge — NO 939
Schweiz/Suisse/Svizzera/Svizra - CH 939
Hrvatska - HR 591
Tlrkiye - TR 525

B. Koszty podré zy

Dla mobilnosci trwajacych mniej niz 13 petnych tygodni, tj. maks. 90 dni (z wyjatkiem
mobilnoséci studentéw w programie Erasmus i warsztatow Grundtviga) Narodowe
Agencje pokryja koszty podrdzy, na podstawie poniesionych rzeczywistych kosztéw (w
tym wszelkie koszty wiz, jesli s3 wymagane), w catosci lub tylko w czesci (poprzez

21 W przypadku Kurséw Intensywnych Erasmusa, stawki te nie obejmujg kosztéw podrdzy, ktére moga
(czesciowo) podlegac zwrotowi na podstawie kosztow rzeczywistych.
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stosowanie kwoty maksymalnej lub maksymalnego ustalonego procentu). Wszelkie inne
koszty w odniesieniu do podrozy nie sg uprawnione.

Jezeli jednak osoby zamieszkate w jednym 2z krajow lub terytoriow zamorskich
wymienionych w Decyzji Rady 2001/822/WE (patrz Kraje) lub jedno z tych terytoriow
stanowi dla nich cel podrdzy, faktycznie poniesione koszty podrdozy, z wyjatkiem
mobilnosci studentdéw w programie Erasmus i warsztatow Grundtvig, pokryte zostang w
catosci, niezaleznie od okresu pobytu za granica.

W przypadku, gdy koszty podrdézy sg zwracane na podstawie kosztow rzeczywistych, te
same zasady majg zastosowanie w przypadku projektow wielostronnych, sieci i dziatan
towarzyszacych, z wyjatkiem tego, ze koszty ubezpieczenia na czas podrézy i wszelkie
koszty anulowania rezerwacji zostang uwzglednione w kosztach utrzymania.

C. Pozostate koszty

Oprocz dofinansowania kosztow podrézy i utrzymania wymienionych powyzej, bedzie
mozliwe skorzystanie z dofinansowania kosztéw w ramach poszczegdlnych dziatan
programu, jak ponizej:

COMENIUS

Doskonalenie zawodowe szkolnej kadry edukacyjnej

— Optaty z tytutu uczestnictwa w kursie lub seminarium: Dofinansowanie moze
zosta¢ przyznane na podstawie kosztow rzeczywistych do maksymalnej kwoty
ustalonej na poziomie europejskim i wynoszacej 150 EUR dziennie (taka
maksymalna kwota moze by¢ nizsza w niektérych krajach).

— Przygotowanie jezykowe: Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane w formie
ptatnosci ryczattowej wynoszacej maksymalnie 500 EUR na 1 uczestnika (jest to
maksymalna kwota i w niektérych krajach bedzie nizsza). (Uwaga:
dofinansowanie przygotowania jezykowego nie przystuguje w przypadkach, gdzie
samo szkolenie ma wytacznie lub gtéwnie na celu podniesienie umiejetnosci
jezykowych).

Asystentury
— Przygotowanie pedagogiczne, jezykowe i kulturowe: Dofinansowanie moze zostac
przyznane w formie ptatnosci ryczattowej wynoszacej maksymalnie 500 EUR na 1
uczestnika (kwota ta moze by¢ nizsza w poszczegélnych krajach). Dziatania, na
ktére przyznawane jest dofinansowanie to spotkania organizacyjne,
przygotowanie jezykowe i przygotowania zwigzane ze zintegrowanym nauczaniem
przedmiotowo-jezykowym (Content and Language Integrated Learning - CLIL).

LEONARDO DA VINCI
Mobilno$¢ (Szkolenia zawodowe, Osoby na rynku pracy, VETO)
— Przygotowanie pedagogiczne, jezykowe i kulturowe: Dofinansowanie moze zostac

przyznane w formie ptatnosci ryczattowej wynoszacej maksymalnie 500 EUR na 1
uczestnika (kwota ta moze by¢ nizsza w poszczegodlnych krajach).
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GRUNDTVIG

Kursy doskonalenia zawodowego kadry dla edukacji dorostych

— Opftaty z tytutu uczestnictwa w kursie: Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane na
podstawie kosztow rzeczywistych do maksymalnej kwoty ustalonej na poziomie
europejskim i wynoszacej 150 EUR dziennie (taka maksymalna kwota moze by¢
nizsza w niektorych krajach).

— Przygotowanie pedagogiczne, jezykowe i kulturowe: Dofinansowanie moze zostac
przyznane w formie ptatnosci ryczattowej wynoszacej maksymalnie 500 EUR na 1
uczestnika (kwota ta moze by¢ nizsza w poszczegolnych krajach). (Uwaga:
dofinansowanie przygotowania jezykowego nie przystuguje w przypadkach, gdzie
samo szkolenie ma wytacznie lub gtéwnie na celu podniesienie umiejetnosci
jezykowych).

Asystentury
— Przygotowanie pedagogiczne, jezykowe i kulturowe: Dofinansowanie moze zostac
przyznane w formie ptatnosci ryczattowej wynoszacej maksymalnie 500 EUR na 1
uczestnika (kwota ta moze by¢ nizsza w poszczegdlnych krajach).

Wizyty i Wymiany

— Optaty z tytutu uczestnictwa w konferencji lub seminarium: Dofinansowanie
moze zosta¢ przyznane na podstawie kosztow rzeczywistych do maksymalnej
kwoty ustalonej na poziomie europejskim i wynoszacej 150 EUR dziennie (taka
maksymalna kwota moze by¢ nizsza w niektérych krajach).

— Przygotowanie pedagogiczne, jezykowe i kulturowe: Dofinansowanie moze zostac
przyznane w formie ptatnosci ryczattowej ustalonej na poziomie europejskim i
wynoszacej maksymalnie 500 EUR na 1 uczestnika (kwota ta moze by¢ nizsza w
poszczegolnych krajach).

Warsztaty
— Przygotowanie pedagogiczne, jezykowe i kulturowe: Dofinansowanie moze zostac
przyznane w formie ptatnosci ryczattowej wynoszacej maksymalnie 500 EUR na 1
uczestnika (kwota ta moze by¢ nizsza w poszczegdlnych krajach)

Projekty Wolontariatu Senioréw
Pozycja "Pozostate koszty" dotyczaca oséb indywidualnych bedacych wolontariuszami
uczestniczgacymi w projektach zostata omdéwiona w punkcie 4.D ponizej.

D Szczegotowe zasady finansowe dotycz gce mobilno $ci indywidualnych
uczniow w programie Comenius

Whnioski o dofinansowanie mogg skfada¢ jedynie szkoty z siedzibg w krajach
uczestniczacych w dziataniu. Prosimy o zapoznanie sie ze szczegotowymi zasadami
poprawnosci formalnej dotyczacymi dziatania Mobilno$¢ indywidualnych ucznidow w
programie Comenius w Przewodniku LLP 2012: Czes$¢ II - Informacje o poszczegdlnych
dziataniach.
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Dofinansowanie dla szkét wysytaj acych i przyjmuj acych

Szkoty wysytajace i przyjmujace ucznidw otrzymujg dofinansowanie w formie ptatnosci
ryczattowej sktadajacej sie z nastepujacych elementéw:

1. Szkota wysytajaca:

+ Dofinansowanie w formie ptatnosci ryczattowej wynoszacej 150 EUR na 1 ucznia z
tytutu kosztéw organizacyjnych na podstawie zadan okreslonych w Guide to
Comenius Individual Pupil Mobility, Section 2, Roles and responsibilities (Przewodnik
do Wyjazdéw Indywidualnych Ucznidw w programie Comenius, Cze$¢ 2 Role i
Obowigzki).

« Dofinansowanie w formie ptatnosci ryczattowej wynoszacej 120 EUR na 1 ucznia z
tytutu przygotowania jezykowego. Potrzeba przygotowania jezykowego musi
zostac uzasadniona przez szkote wysytajacq w formularzu wniosku.

2. Szkota przyjmujaca:
+ Dofinansowanie w formie ptatnosci ryczattowej wynoszacej 500 EUR na 1 ucznia z
tytutu kosztow organizacyjnych na podstawie zadan okreslonych w Przewodniku
do Wyjazdow Indywidualnych Ucznidw w programie Comenius, Cze$¢ 2 Role i
Obowigzki).

Dofinansowanie w formie ptatnosci ryczattowej dla szkoty wysytajacej i przyjmujacej
zostanie wypfacone szkole wysytajacej przez jej Narodowg Agencje. Szkota wysytajaca
jest odpowiedzialna za przekazanie odpowiedniej kwoty szkole przyjmujacej na
podstawie pisemnego wniosku (wzor wniosku zostat zamieszczony w Przewodniku do
Wyjazdow Indywidualnych Uczniéw w programie Comenius).

Dofinansowanie dla uczestnicz gcych uczniéw

Dofinansowanie dla uczestniczacych uczniédw przeznaczone jest na pokrycie
nastepujacych kosztéw:

+ Bilet powrotny (z uwzglednieniem podrézy krajowych) zostanie optacony w 100%
na podstawie rzeczywistych uprawnionych kosztéw. Obowigzkowy jest zakup
biletu na najtansze Srodki transportu i taryfy (bilet lotniczy w klasie turystycznej,
bilet kolejowy drugiej klasy). NA moze okresli¢ gérny putap dofinansowania w celu
unikniecia nadmiernych kosztéw.

+ Kieszonkowe w formie ptatnosci ryczattowej na 1 miesigc (na pokrycie np.
kosztéw materiatéw do nauki i transportu lokalnego). Kwota na pierwszy miesigc
jest wyzsza w celu pokrycia kosztow wystepujacych na poczatku pobytu za
granicg. Aby zapozna¢ sie ze stawkami obowigzujagcymi w danym kraju
przyjmujacym, patrz Tabela 1c ponizej:
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Tabela 1c: Miesi eczne kieszonkowe (w danym kraju przyjmujacym):

Kraj Pierwszy Kolejne
miesi ac miesi gce

Belgique/Belgie - BE 175 105
Bulgaria - BG 110 66
Ceska Republika - CZ 147 88
Danmark - DK 235 141
Eesti - EE 133 80
Ellas - EL 166 100
Espana -ES 172 103
France - FR 203 122
Italia - IT 187 112
Latvija - LV 130 78
Lithuania - LT 127 76
Luxembourg - LU 175 105
Magyarorszag - HU 139 83
Malta - MT 144 86
Nederland - NL 182 109
Oesterreich - AT 186 111
Polska - PL 135 81
Portugal - PT 149 89
Rumania- RO 122 73
Slovenija -SlI 158 95
Slovensko -SK 140 84
Suomi - FI 208 125
Sverige - SE 208 125
Island - IS 177 106
Liechtenstein — LI 257 154
Norge - NO 249 154
Schweiz / Suisse / Svizzera /

Svizra - CH 257 154
Hrvatska - HR 163 98
Tarkiye - TR 144 86

Narodowa Agencja przekaze szkole wysytajacej kwoty z tytutu kosztéw podrézy uczniow i
kieszonkowego. Szkoty wysytajace przekazg kieszonkowe rodzicom/opiekunom uczniow
lub uczniom.

4.D. DOFINANSOWANIE DLA ORGANIZACJI REALIZUJACYCH PROJEKTY
MOBILNOSCI (ERASMUS, LEONARDO DA VINCI I GRUNDTVIG)

W przypadku projektow mobilnosci w programie Erasmus, Leonardo da Vinci i niektérych
dziatan w programie Grundtvig, mobilnos$¢ organizowana jest przez instytucje, takie jak
na przyktad szkoty wyzsze, instytucje ksztatcenia dorostych i szkolenia zawodowego lub
konsorcja. Takie dziatania zwigzane z mobilnoscia wymagajg zaangazowania ze strony
instytucji wysytajacej i przyjmujacej w celu zapewnienia jakosci we wszystkich
wymiarach projektu mobilnosci (zaréwno pedagogicznym jak i logistycznym). Organizacje
te sq odpowiedzialne za zarzadzanie dofinansowaniem wyjazdéw dla indywidualnych
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0sOb. Zasady i poziomy dofinansowania dla uczestnikdw opisano powyzej. Ponadto
organizacje otrzymuja dofinansowanie kosztdw organizacji mobilnosci. Takie wsparcie
udzielane jest organizacjom, nie osobom indywidualnym.?

ERASMUS I LEONARDO DA VINCI

Dofinansowanie dla instytucji wysytajgcych/konsorcjow z tytutu organizacji mobilnosci.
Do celdow obliczania kwoty dofinansowania dla instytucji wysytajacych/konsorcjéw z tytutu
organizacji mobilnosci ma zastosowanie maksymalna skala kosztow jednostkowych.
Skale definiowane sg dla kazdej grupy wyjezdzajacych osdéb, a przypadku programu
Erasmus, dla przyjezdzajacych nauczycieli z przedsiebiorstw. Do pierwszych 25 0séb z
facznej liczby zastosowanie ma skala 1, nastepnie skala dla od 26. do 100. osoby, itd.

Tabela 2: Erasmus i Leonardo da Vinci - Maksymalna skala kosztow
jednostkowych, ktora nalezy stosowac przy obliczaniu kwot dofinansowania dla
szkot wyzszych i konsorcjow organizujacych praktyki w celu zapewnienia
jakosci mobilnosci studentow i personelu, z uwzglednieniem praktyk
studenckich Erasmusa

Skala 1 (1 do 25 os6b) 390 €/beneficjenta
Skala 2 (26 do 100 osbb) 315 €/beneficjenta
Skala 3 (101 do 400 0so6b) 225 €/beneficjenta
Skala 4 (> 400 oséb) 180 €/beneficjenta

ERASMUS I GRUNDTVIG

Dofinansowanie dla instytucji z tytutu organizacji Intensywnych Kurséow Jezykowych
Erasmusa (EILC), Kursow intensywnych (IP) w programie Erasmus i Warsztatow

Grundtviga

Dofinansowanie jest udzielane w formie ptatnosci ryczattowych.

22 Wszystkie kwoty sa wyrazone w euro na 1 osobe/beneficjenta, o ile nie okreélono inaczej.
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Tabela 3a: Erasmus i Grundtvig - Maksymalne zryczaltowane kwoty

dofinansowania z tytulu organizacji Intensywnych Kurséw Jezykowych

Erasmusa (EILC), Kurséw intensywnych (IP) w programie Erasmus i
Warsztatéw Grundtvig

Erasm Erasmus
Kraj us Kursy IP i
Kursy Warsztaty
EILC | Grundtviga
Belgique/Belgie BE Belgia 6.160 7.180
Balgarija BG Bulgaria 3.860 4.500
Ceska republika cz Republika Czeska 5.190 6.050
Danemark DK Dania 8.260 9.630
Deutschland DE Niemcy 5.840 6.810
Eesti EE Estonia 4.660 5.430
Ellas EL Grecja 5.840 6.810
Espafia ES Hiszpania 6.020 7.010
France FR Francja 7.150 8.340
Eire IE Irlandia 6.720 7.830
Italia IT Wiochy 6.570 7.650
Kypros CY Cypr 5.160 6.010
Latvija LV totwa 4.580 5.330
Lietuva LT Litwa 4.470 5.210
Luxembourg LU Luksemburg 6.160 7.180
Magyarorszag HU Wegry 4.880 5.690
Malta MT Malta 5.060 5.900
Nederland NL Niderlandy 6.410 7.470
Osterreich AT Austria 6.540 7.630
Polska PL Polska 4.750 5.540
Portugal PT Portugalia 5.240 6.100
Romania RO Rumunia 4.280 4.990
Slovenia Sl Stowenia 5.520 6.430
Slovensko SK Stowacja 4.930 5.740
Suomi/Finland FI Finlandia 7.360 8.570
Sverige SE Szwecja 7.310 8.520
United Kingdom GB Zjednoczone Krélestwo 8.280 9.650
Island IS Islandia 6.240 7.270
Liechtenstein LI Liechtenstein 9.040 10.530
Norge NO Norwegia 9.040 10.530
Schweiz /Suisse / CH Szwajcaria
Svizzera / Svizra 9.040 10.530
Hrvatska HR Chorwacja 5.690 6.630
Tirkiye TR Turcja 5.050 5.890
PROJEKTY WOLONTARIATU SENIOROW - PROGRAM GRUNDTVIG
Organizacje wysylajace i przyjmujace wolontariuszy otrzymujgq pojedyncze
dofinansowanie sktadajace sie z nastepujacych komponentéw:
1. Koszty wystania wolontariuszy:
a) Dofinansowanie wediug stawki zryczattowanej w oparciu o liczbe

wyjezdzajacych wolontariuszy,
organizacyjnych, jak rowniez
jezykowego i
kontynuacjq dziatan po powrocie (patrz Tabela 3b ponizej)

kosztéow przygotowania
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b) zmienna kwota dofinansowania kosztéw podréozy wyjezdzajacych
wolontariuszy w oparciu o rzeczywiste poniesione koszty (patrz punkt 4C
powyzej);

2. Koszty przyjecia wolontariuszy:

a) Dofinansowanie wedtug stawki zryczattowanej w oparciu o liczbe
przyjezdzajacych wolontariuszy, ktéra ma na celu pokrycie kosztow
organizacyjnych poniesionych przez organizacje przyjmujaca (patrz
Tabela 3b ponizej)

b) Dofinansowanie w formie zryczattowanej kwoty na jednego wolontariusza
w celu pokrycia kosztéw zakwaterowania i wyzywienia, ubezpieczenia,
podrézy na miejscu oraz wsparcia dla przyjezdzajacych wolontariuszy
podczas wolontariatu (patrz Tabela 1a powyzej)

Tabela 3b: Projekty Wolontariatu Seniorow w programie Grundtvig-
Maksymalna skala kosztow jednostkowych dla organizacji mobilnosci
wolontariuszy

Na 1 wolontariusza
Organizacja wysyfajaca 800 €
QOrganizacja przyjmujaca 390 €

4.E. PROJEKTY PARTNERSKIE

Projekty partnerskie to czesto projekty wspodtpracy na matg skale, gdzie grupa partnerska
sktada sie z instytucji z przynajmniej 3 réznych krajow, z wyjatkiem projektéw
dwustronnych w programie Comenius, ktére obejmujg tylko dwa kraje. W Projekcie
Partnerskim jedna instytucja petni role ,koordynatora”, a pozostate to ,instytucje
partnerskie”. Wszystkie instytucje wspolnie przygotowuja wniosek, lecz kazda z instytucji
otrzymuje indywidualnie dofinansowanie od swojej Narodowej Agencji. Dofinansowanie
Projektéw Partnerskich jest zwykle przyznawane na okres 2 lat.

Dziatania projektu partnerskiego obejmujg dziatania lokalne w instytucji partnera
(dziatania edukacyjne, praca w terenie, badania, itd.) oraz dziatania zwigzane z
mobilnoscia (wyjazdami) do partnera za granicg (spotkania zwigzane z projektem,
wizyty studyjne, wymiany personelu, wymiany uczniow itd.).

Zasady dotyczace projektéw partnerskich sa ogodlnie takie same, bez wzgledu na
program, w ramach ktérego sa one realizowane (Comenius, Grundtvig, Leonardo da
Vinci), jednak kwoty dofinansowania mogq by¢ rézne w poszczegdlnych krajach lub
programach.

Ptatno $ci ryczattowe

Kazda uczestniczaca instytucja otrzymuje dofinansowanie w formie ptatnosci ryczattowej
przeznaczonej na pokrycie wszystkich kosztow projektu: koszty podrdzy i utrzymania
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podczas mobilnosci powigzane sg z dziataniami projektéw lokalnych. Kwota
dofinansowania zostanie okreélona na podstawie minimalnej liczby mobilnosci, jakie
uczestniczaca instytucja zamierza zrealizowa¢ w okresie trwania umowy. Jedna mobilnos¢
odnosi sie do jednej podrdézy za granice zrealizowanej przez jedng osobe w ramach
projektu partnerskiego. Umowa o dofinansowanie okresla typy uprawnionych dziatan
zwigzanych z mobilnoscig. Na etapie skfadania sprawozdania koncowego, beneficjenci nie
bedg zobowigzani do przedstawienia dowoddéw wydatkéw, lecz bedg musieli potwierdzic,
ze dziatania przewidziane w formularzu wniosku zostaty zrealizowane w petni i w
zadawalajacy sposéb.

Uwaga:

Aby uwzgledni¢ potrzeby pracownikéw lub uczniéw/stuchaczy ze specjalnymi potrzebami
lub jezeli mobilno$¢ ma mie¢ miejsce z lub do terytoriow wymienionych jako ,Kraje i
terytoria zamorskie (patrz rozdziat 1.C. “Ktdére kraje uczestnicza w programie?”),
minimalna liczba mobilnosci moze zosta¢ zmniejszona o do 50%. Na przykfad, instytucja,
ktéra przewiduje znaczace dodatkowe koszty zwigzane z mobilnoscig osdb ze specjalnymi
potrzebami moze zwrdci¢ sie do Narodowej Agencji o zmniejszenie minimalnej liczby
mobilnosci zwigzanych z wnioskowang kwotg dofinansowania. Jezeli Narodowa Agencja
zatwierdzi wniosek, kwota dofinansowania pozostanie bez zmian, lecz minimalna
wymagana liczba mobilnosci zostanie obnizona.

Tabela 4: Comenius, Leonardo da Vinci i Grundtvig - Maksymalne zryczalttowane
kwoty dofinansowania dla projektow partnerskich

Tabela ponizej przedstawia maksymalne kwoty dofinansowania dla kazdego typu projektu
partnerskiego w oparciu o planowang liczbe mobilnosci. Kwoty udzielane przez Narodowe
Agencje sg rézne w poszczegolnych krajach i w niektorych przypadkach moga by¢
znacznie nizsze niz maksymalne kwoty okreslone ponizej. Dlatego zaleca sie
wnioskodawcom zapoznanie sie ze strong internetowg Narodowej Agencji w kraju w celu
upewnienia sie, jakie kwoty obowigzujg i jakie kwoty mogg otrzymac, jezeli wniosek
zostanie zakwalifikowany.

Minimalna Maksymalna Maksymalna Maksymalna
liczba mobilnosci pfatnos¢ pfatnos¢ ptatnos¢
na 1 partnera w ryczattowa ryczattowa ryczattowa
ciaggu 2-letniego | dofinansowani | dofinansowania | dofinansowan
Typ projektu partnerskiego projektu anal na 1 partnera ianal
partnerskiego partnera partnera
LEONARDO DA
COMENIUS VINCI GRUNDTVIG
Mata liczba
mobilno&ci 4 10.000 € 10.000 € 15.000 €
. Zmniejszona
W|elo§tronne liczba mobilno&ci 8 15.000 € 15.000 € 17.500 €
Projekty Srednia liczba
Partnerskie mobilno&ci 12 20.000 € 20.000 € 20.000 €
Wysoka liczba 24 25.000 € 25.000 € 25.000 €
mobilnosci
Dwustronne
Dwustronne | TN
Projekty t 12 20.000 € - -
. Comeniusa -
Partnerskie )
Wymiany klas -
mate grupy od 10-
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19 ucznidéw

Dwustronne
Projekty
Partnerskie
Comeniusa - 24 25.000 € - -
Wymiany klas -
duze grupy od 20
uczniéw

Wyjatek: Dofinansowanie z programu Comenius Regio: Dofinansowanie z
programu Comenius Regio sktada sie z ptatnosci ryczattowej na poczet mobilnosci i
dofinansowania w oparciu o rzeczywiste koszty dodatkowych dziatan. Dofinansowanie
dodatkowych wydatkow nie jest uwzglednione w ptatnosci ryczattowej na poczet
mobilnosci, aby umozliwi¢ projektom partnerskim w programie Comenius Regio realizacje
réznych dziatan z uwzglednieniem organizacji duzych konferencji, lub realizacje dziatan
badawczych i analiz.

Limit kwoty dofinansowania dodatkowych kosztéw projektu zostat okreslony na poziomie
25.000 EUR.

Tabela ponizej przedstawia maksymalne kwoty ptatnosci ryczattowych z tytutu mobilnosci
w programie Projektéw partnerskich Comenius Regio. Podobnie jak w przypadku innych
projektéw partnerskich, jedna mobilno$¢ odnosi sie do jednej podrdézy za granice
zrealizowanej przez jedng osobe pracujacq dla jednej z organizacji uwzglednionych we
wniosku. Wiadze uczestniczacych krajow okreslg kwoty obowigzujace w danym kraju.

Kategorie projektéw duze Mate odlegtosci
partnerskich odlegtosci (< 300 km)
(> 300 km)
) . Mata liczba mobilnosci 4 4.000 € 2.000 €
Projekty Partnerskie
Comenius Regio Zmniejszona liczba mobilnosci 8 8.000 € 4.000 €
Srednia liczba mobilnosci 12 10.000 € 5.000 €
Wysoka liczba mobilnosci 24 20.000 € 10.000 €

Whnioskodawcy zobowigzani sg przedstawi¢ budzet w odniesieniu do wszelkich
dodatkowych kosztow. W odniesieniu do tego budzetu majg zastosowanie nastepujace
zasady:

+ Warunki ogdlne poprawnosci formalnej kosztow jak okreslono w rozdziale 4.F
niniejszego Przewodnika

« Definicja kategorii kosztéw (koszty personelu, sprzetu, zawieranie umoéw z
podwykonawcami i pozostate koszty) jak przedstawiono w rozdziale 4.F
niniejszego Przewodnika. W odpowiednich punktach przedstawiono réwniez
szczegbtowe warunki, na podstawie ktérych koszty mogq zosta¢ uznane za
uprawnione.

+ Koszty posrednie nie sg uprawnione w programie Comenius Regio. Koszty
posrednie to koszty zwigzane z administracjg projektu (np. koszty state, koszty
ustug telekomunikacyjnych, materiatéw biurowych).

+ Koszty podwykonawstwa moga podlega¢ dofinansowaniu w maksymalnej kwocie
wynoszacej 30% facznych kosztéw projektu (z uwzglednieniem ptatnosci
ryczattowych na pokrycie kosztow mobilnosci).
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« Koszty zwigzane ze sprzetem moga podlega¢ dofinansowaniu w maksymalnej
kwocie wynoszacej 10% facznych kosztow projektu (z uwzglednieniem ptatnosci
ryczattowych na pokrycie kosztéw mobilnosci). Koszty zwigzane ze sprzetem
muszg by¢ amortyzowane zgodnie z przepisami podatkowymi i zasadami
ksiegowosci obowigzujacymi beneficjenta ponoszgcego takie koszty.

+ Konieczne jest przedstawienie dowoddéw wspédffinansowania dziatan projektowych
przez beneficjenta. Wspdtfinansowanie powinno obejmowac przynajmniej 25%
dodatkowych kosztow.

4.F. PROJEKTY WIELOSTRONNE, SIECI, DZIALANIA TOWARZYSZACE

Whnioski o dofinansowanie muszg zawiera¢ szczegdtowy przewidywany budzet, w ktérym
wszystkie ceny zostang podane w euro. Wnioskodawcy z krajow niebedacych w strefie
euro zobowigzani sg stosowac kursy wymiany opublikowane w Dzienniku Urzedowym UE,
seria C z datg publikacji Zaproszenia do sktadania wnioskow.

Przewidywany budzet wniosku musi wykazywac rownowage przychoddéw i wydatkéw oraz
jednoznacznie wykazywac koszty, ktore sg uprawnione do uzyskania dofinansowania z
budzetu UE.

Przyznana kwota dofinansowania wynosi maksymalnie 75% uprawnionych kosztow.

Whnioskodawcy powinni oprze¢ projekt budzetu:

1. na rzeczywistych stawkach dziennych kosztéw personelu. W Zadnych
okolicznosciach nie mogg one przekroczy¢ stawek okreslonych w Tabeli 5a
ponizej. Wszelkie kwoty powyzej tych putapow zostang uznane za nieuprawnione.
Prawdziwos¢ kosztow moze podlegac audytowi;

2. na rzeczywistych stawkach dziennych kosztéw utrzymania. W Zadnych
okolicznosciach nie moga one przekroczy¢ stawek opublikowanych na stronie
internetowej Agencji Wykonawczej. Wszelkie kwoty powyzej tych putapéw zostang
uznane za nieuprawnione;

3. na rzeczywistych kosztach w odniesieniu do kategorii kosztow jak okreslono w
formularzu wniosku.

Uprawnione koszty:

Ogolny kontekst, charakter i kwota wydatkéw bedg brane pod uwage przy ocenie ich
poprawnosci formalnej.

Nastepujace kryteria majg zastosowanie do danej kategorii kosztow, dla ktorej koszty
zostang oszacowane i do powigzanej liczby jednostek (co bedzie prowadzi¢ do
przewidywanego kosztu przy zastosowaniu odpowiedniej formuty) lub przewidywanego
kosztu jako takiego.

Aby koszty mogty zosta¢ uznane za uprawnione, muszg spetniaé¢ nastepujace kryteria
ogolne:
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+ Muszg odnosi¢ sie do dziatan angazujacych kraje, ktdére sa uprawnione do
uczestnictwa w programie. Wszelkie koszty dotyczace dziatan podejmowanych poza
tymi krajami lub przez organizacje, ktore nie sg zarejestrowane w uprawnionym
kraju nie sg uprawnione o ile nie sg one niezbedne do ukonczenia projektu oraz
wiasciwie wyjasnione i uzasadnione w formularzu wniosku. Wszelki zmiany w
dziataniach, w ktére zaangazowane sg inne kraje, przed ich wprowadzeniem muszg
zosta¢ zatwierdzone przez Agencje Wykonawczg. Niektére koszty poniesione w/na
rzecz krajow trzecich uczestniczacych zgodnie z art. 14(2) Decyzji ustanawiajacej
Program ,Uczenie sie przez cate zycie” sq uprawnione (patrz rozdziat 1.C powyzej);

+ Muszg by¢ poniesione przez podmioty posiadajace osobowos¢
prawna/instytucje wchodzace w skiad oficjalnego konsorcjum?3;

+ Muszg by¢ powigzane z projektem (tzn. odpowiednie i bezposrednio zwigzane z
realizacjq projektu zgodnie z planem prac);

+ Muszg by¢ niezbedne do realizacji projektu;

+ Muszg by¢ uzasadnione i muszg by¢ zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania
finansami®*, szczegdlnie pod wzgledem efektywnoséci kosztédw i optacalnosci;

« Muszg powstaé podczas cyklu zyciowego projektu?®;

+ Muszg zosta¢ poniesione przez beneficjenta i czlonkdéw konsorcjum oraz byc
zapisane w ksiegach rachunkowych zgodnie z majgcymi zastosowanie zasadami
rachunkowosci oraz by¢ zadeklarowane zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami
podatkowymi i o zabezpieczeniu spotecznym.

+ Muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania.

Procedury wewnetrzne wnioskodawcy w zakresie rachunkowosci i audytu muszg zezwalaé
na bezposrednie uzgadnianie kosztow i przychoddéw zadeklarowanych na koniec projektu
z odpowiednimi sprawozdaniami rachunkowymi i dokumentami potwierdzajacymi. W
przypadku skali kosztéow jednostkowych oznacza to, ze ‘liczba jednostek’ musi zostac
zarejestrowana w odpowiednich dokumentach (np. karty kontrolne, listy obecnosci
pracownikdw, itd.).

W przypadku, gdy krajowe przepisy podatkowe i rachunkowe nie wymagajq wystawienia
faktury, dokumentem ksiegowym o réwnorzednej wartosci jest dokument wystawiony w
celu potwierdzenia, ze wpis ksiegowy jest poprawny i zgodny z majacymi zastosowanie
przepisami prawa o rachunkowosci.

PODATEK OD WARTOSCI DODANEJ (VAT)

VAT stanowi uprawniony koszt tylko w przypadku, gdy wnioskodawca jest w stanie
wykazaé, ze nie moze go odzyskac.

23 Decyzja ustanawiajaca program ,Uczenie sie przez cate zycie” definiuje dla projektéw z udziatem

~koordynatora projektu" i ,partneréw projektu" sformutowanie ,grupa wielostronna", ktéra jest odpowiednikiem
,konsorcjum".

24 Koszty powinny zostaé zdefiniowane zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami, szczegdlnie zgodnie
z zasadami oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci. Zasada oszczednos$ci wymaga, by koszty zostaty
zdefiniowane w wymaganym terminie, byty odpowiedniej ilosci i jakosci oraz w najlepszych cenach. Zasada
wydajnosci dotyczy najlepszego stosunku pomiedzy wykorzystanymi zasobami a osiggnietymi rezultatami.
Zasada skutecznosci dotyczy osiggniecia okreslonych wyznaczonych celdw i osiggniecia rezultatow.

25 tzn. musza powsta¢ w wyniku dziatan realizowanych podczas cyklu (trwania) projektu / dziatania. Dziatania,
ktére majq miejsce przez lub po zakonczeniu okresu okreslonego w Umowie o dofinansowanie nie bedg
kosztami uprawnionymi do uzyskania dofinansowania.
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NIEUPRAWNIONE KOSZTY

W zadnych okolicznosciach nastepujace typy kosztow nie zostang uznane za uprawnione:

« zwrot z kapitatu;

e zadluzenie i optaty z tytutu obstugi zadtuzenia;

+ rezerwy na wypadek strat lub potencjalnych przysztych zobowigzan (rezerwy na
wypadek zobowigzan umownych i moralnych, grzywien, kar finansowych i kosztéw
prawnych);

» koszty odsetek;

« niesciqgalne naleznosci;

« straty z tytutu réznic kursowych;

+ VAT, chyba ze wnioskodawca jest w stanie wykaza¢, ze nie moze go odzyskac;

+ podmioty posiadajgce osobowos$¢ prawng, rowniez te okreslone w Artykule 7 Decyzji,
nie mogg wnioskowac o zwrot podatku VAT;

e koszty zadeklarowane przez wnioskodawce, a objete innym dziataniem lub planem
prac, ktére uzyskaty dofinansowanie od Unii Europejskiej lub z innych zrédet;

+ zbyt wysokie lub nieprzemyslane wydatki;

« zakup $rodkow trwatych;

« w przypadku wynajmu lub leasingu sprzetu, koszty opcji wykupu po zakonczeniu
okresu leasingu lub wynajmu.

« Koszty zwigzane z przygotowaniem wniosku o udziat w programie ,Uczenie sie przez
cate zycie”.

« koszty otwarcia i prowadzenia rachunkow bankowych (koszty transferu funduszy sg
uprawnione);

e« koszty poniesione w zwigzku z wszelkimi dokumentami wymaganymi do
przedstawienia wraz z wnioskiem (raporty z audytu itd.).

UPRAWNIONE KOSZTY BEZPOSREDNIE:

Uprawnione koszty bezposrednie z tytutu dziatania to koszty, ktére z nalezytym
przestrzeganiem kryteridw poprawnosci formalnej jak okreslono powyzej sa mozliwe do
zidentyfikowania jako okreslone koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatania i
ktore mogq zosta¢ bezposrednio zaksiegowane jako takie. W niniejszym dokumencie
przedstawiono definicje kategorii kosztéw, ktére s uprawnione, pod warunkiem, ze
spetniajg one ogodlne kryteria poprawnosci formalnej wyszczegdlnione powyzej.

UPRAWNIONE KOSZTY POSREDNIE:

Uprawnione koszty posrednie to koszty, ktére z nalezytym przestrzeganiem kryteridw
poprawnosci formalnej jak okreslono powyzej nie mogq zostaé¢ zidentyfikowane jako
okreslone koszty bezposrednio zwigzane z projektem i ktére nie moga zostac
bezposrednio zaksiegowane jako takie, lecz jednak zostaly poniesione w ramach
zarzadzania projektem. Takie koszty nie mogq obejmowacé wszelkich uprawnionych
kosztow bezposrednich.

Koszty posrednie projektu uprawnione do uzyskania dofinansowania od UE to
zryczattowane kwoty wynoszace maks. 7% tacznej kwoty uprawnionych kosztow
bezposrednich. Takie koszty nie muszg zosta¢ potwierdzone dokumentami ksiegowymi.
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Koszty posrednie nie beda uprawnione w ramach udzielonego dofinansowania, jezeli
organizacja beneficjenta w danym okresie otrzymuje juz dofinansowanie dziatalnosci
operacyjnej od Komisji.

Koszty posrednie obejmuja:

e Wszystkie koszty sprzetu zwigzanego z administrowaniem projektu (np. komputery,
przenosny sprzet, itd.)

« Koszty komunikacji (optaty pocztowe, telekomunikacyjne, koszty mailingowe, itd.)

«  Koszty infrastruktury (wynajem, prad, itd.) lokalu, w ktérym projekt jest realizowany.

« Materiaty biurowe

« Kopiowanie

Koszty personelu

Ponizsze ma zastosowanie do wszystkich partneréw tworzacych konsorcjum, tzn. zasady
dot. kosztéw personelu majg zastosowanie do wszystkich partneréw konsorcjum (z
uwzglednieniem wnioskodawcy).

1) Uwzgledniane sg koszty zwigzane z nastepujacymi kategoriami personelu:

+ Personel statutowy posiadajacy umowe z partnerem konsorcjum o prace na czas
okreslony lub nieokreslony. Aby zosta¢ zakwalifikowanym do tej kategorii,
personel musi podlega¢ odpowiedniej organizacji partnerskiej jako jej
pracownik.

+ Personel tymczasowy dowolnego partnera konsorcjum, rekrutowany poprzez
wyspecjalizowang agencje zewnetrzng;

Koszty zwigzane z personelem pracujagcym na zasadzie podwykonawstwa powinny
zostac¢ uwzglednione w kategorii ,koszty podwykonawstwa” (patrz ponizej).

Pracownicy partneréw projektu nie mogg pracowac jako podwykonawcy na rzecz
projektu.

2) Wnioskodawcy powinni oprze¢ budzet projektu na rzeczywistych dziennych
stawkach kosztéw wynagrodzenia personelu, ktére nie powinny przekroczy¢ stawek
maksymalnych okreslonych w Tabeli 5 ponizej. Wszelkie wyzsze kwoty zostang
uznane za nieuprawnione. Prawdziwos$¢ kosztéw moze by¢ przedmiotem audytu.

3) Stosowane sg stawki kraju, w ktdorym organizacja partnerska jest zarejestrowana,
niezaleznie od tego, gdzie zadania sg faktycznie wykonywane (tj. cztonek personelu
organizacji panstwa A pracujacy w petnym lub niepetnym wymiarze czasu pracy w
kraju B bedzie optacany na podstawie stawek panstwa A).

4) Rzeczywiste, dzienne stawki kosztéw wynagrodzenia personelu oparte sg na
$rednich stawkach odpowiadajacych zwykitej polityce wynagrodzen wnioskodawcy, z
uwzglednieniem rzeczywistych pensji oraz skfadek na ubezpieczenie spoteczne i
innych ustawowych obcigzen wynagrodzenia. Koszty nieustawowe takie jak premie,
wynajem samochodu, systemy rozliczania wydatkow, premie motywacyjne i system
udziatu w zyskach sg wykluczone.

5) Wnioskodawca powinien okresli¢ kategorie pracownikéw i liczbe dni do
przepracowania w ramach projektu w zwigzku z dziataniem i planem prac.
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6) Szacowane koszty wynagrodzenia personelu obliczane sg poprzez pomnozenie
liczby dni przez rzeczywistg stawke dzienng kosztow wynagrodzenia personelu.

Koszty personelu moga by¢ uwzglednione we wszystkich programach i dla wszystkich
typow projektow i sieci. Koszty personelu przypisane do dziatania czy to przez
beneficjenta czy przez partneréow konsorcjum obejmujg same wynagrodzenia plus sktadki
ubezpieczenia spotecznego i inne statutowe koszty uwzglednione w wynagrodzeniu.

Tabela 5a: Maksymalne uprawnione stawki dzienne (w EUR) z tytulu kosztow
personelu - Projekty wielostronne, Sieci, Dziatania towarzyszace

Kraj Kierownik Pracownik Personel Personel
naukowy, techniczny administracyjny
Nauczyciel,
Instruktor
zawodu

Belgique/Belgie BE Belgia 460 360 240 214
Balgarija BG Bulgaria 40 26 22 15
Ceska republika Ccz Republika Czeska 134 88 72 53
Danemark DK Dania 361 284 236 197
Deutschland DE Niemcy 419 310 221 203
Eesti EE Estonia 102 73 59 42
Ellas EL Grecja 279 218 142 118
Espafia ES Hiszpania 321 212 163 117
France FR Francja 435 351 257 193
Eire IE Irlandia 309 328 239 178
Italia IT Wiochy 454 298 200 174
Kypros CY Cypr 316 217 142 96
Latvija LV Lotwa 78 63 50 38
Lietuva LT Litwa 75 55 42 34
Luxembourg LU Luksemburg 496 331 282 197
Magyarorszag HU Wegry 107 79 57 44
Malta MT Malta 119 99 74 58
Nederland NL Niderlandy 305 262 212 170
Osterreich AT Austria 449 302 244 194
Polska PL Polska 109 77 51 39
Portugal PT Portugalia 258 181 122 77
Romania RO Rumunia 84 51 34 28
Slovenia Sl Stowenia 240 161 109 89
Slovenska republika SK Stowacja 95 54 45 34
Suomi/Finland Fl Finlandia 368 255 196 163
Sverige SE Szwecja 360 256 226 176
United Kingdom GB Zjednoczone

Krélestwo 355 334 231 153
Island IS Islandia 338 219 193 151
Liechtenstein LI Liechtenstein 449 302 244 194
Norge NO Norwegia 440 345 311 239
Hrvatska HR Chorwacja 141 102 66 49
Schweiz / Suisse / CH Szwajcaria
Svizzera / Svizra 478 354 252 232
Tarkiye TR Turcja 86 60 42 36

Partnerzy z krajow trzecich

Koszty personelu w krajach trzecich nieuwzglednione w tabeli powyzej nalezy podzieli¢ na
kategorie od 1 do 4 zgodnie z Miedzynarodowym Standardem Klasyfikacji Zawoddéw
(International Standard Classification of Occupations - ISCO). Nie mogg one przekraczac
rzeczywistych dziennych stawek wynagrodzenia personelu w danej organizacji i w
kazdym przypadku majg zastosowanie nastepujace kwoty maksymalne:
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Kategoria personelu 1 (maksymalna kwota 450 EUR/dzien)

Kategoria personelu 2 (maksymalna kwota 300 EUR/dzien) - profesorowie
akademiccy

Kategoria personelu 3 (maksymalna kwota 250 EUR/dzien)
Kategoria personelu 4 (maksymalna kwota 125 EUR/dzien).

Koszty utrzymania

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Koszty utrzymania personelu podrézujgcego do innego kraju uczestniczacego w
programie w ramach Projektéw wielostronnych, Sieci i Dziatan towarzyszacych sg
uprawnione. Budzet powinien opierac sie na maksymalnej stawce przedstawionej w
Tabeli kosztéw utrzymania 5b przedstawionej ponizej. Wszelkie kwoty powyzej
ustalonych putapéw zostang uznane za nieuprawnione. Stosowane sg stawki kraju
przeznaczenia, czyli panstwa, gdzie poniesione zostang koszty zakwaterowania.

Koszty mogg byc¢ zgtaszane jedynie w przypadku podrézy bezposrednio zwigzanych
ze szczegdélnymi i jasno okreslonymi dziataniami zwigzanymi z projektem.
Informacje o obliczaniu kosztéw utrzymania pracownikéw niebedacych cztonkami
personelu przedstawione sa w punkcie ,Inne koszty” oraz ,Koszty
podwykonawstwa”.

Zwrot kosztéw opiera sie na istniejacych wewnetrznych zasadach organizacji
partnerskich, na podstawie rzeczywistych kosztéw (zwrot na podstawie dowodow
zaptaty) lub na podstawie dziennych diet. W obu przypadkach bedq wymagane
dowody obecnosci i zakwaterowania na noc, by uzasadni¢ zadeklarowane koszty na
etapie sprawozdawczym.

Koszty utrzymania obejmujg zakwaterowanie, wyzywienie i wszelkie koszty podrdzy
miejscowych (jednakze z wykluczeniem kosztow podrézy miejscowych z miejsca
wyjazdu do miejsca przeznaczenia). Przy obliczaniu liczby dni, dla ktérych majg
zastosowanie dzienne stawki utrzymania, nalezy zaznaczy¢, ze PELEN dzien
zazwyczaj uwzglednia nocleg. W nalezycie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
dopuszczenie dziennej diety bez noclegu z odpowiednig proporcjonalng redukcjg
kosztow zakwaterowania (koszty maksymalnie obnizone o 50%).

Jesli zakwaterowanie, wyzywienie i koszty podrdozy miejscowych sg pokrywane
przez strone trzecig nalezy zastosowac proporcjonalng redukcje kosztow.

Uprawnione koszty utrzymania obliczane sg na podstawie skali uprawnionych kosztéw
jednostkowych. Tabela kosztow utrzymania 5b przedstawia maksymalne uprawnione
stawki dzienne. Kwoty wynikajace z tych stawek muszg zosta¢ uwzglednione w budzecie i
zostang uwzglednione przy obliczaniu wktadu Unii Europejskiej.
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Tabela 5b: Maksymalne uprawnione stawki dzienne (w EUR) z tytutu kosztéw
utrzymania - Projekty Wielostronne, Sieci, Dziatania towarzyszace

Kraj Stawka

dzienna

(EUR)
Belgique/Belgie BE Belgia 232
Balgarija BG Butgaria 145
Ceska republika Ccz Republika Czeska 195
Danemark DK Dania 311
Deutschland DE Niemcy 220
Eesti EE Estonia 175
Ellas EL Grecja 220
Espafa ES Hiszpania 227
France FR Francja 269
Eire IE Irlandia 253
Italia IT Wiochy 247
Kypros CY Cypr 194
Latvija LV totwa 172
Lietuva LT Litwa 168
Luxembourg LU Luksemburg 232
Magyarorszag HU Wegry 184
Malta MT Malta 191
Nederland NL Niderlandy 242
Osterreich AT Austria 246
Polska PL Polska 179
Portugalia PT Portugalia 197
Romania RO Rumunia 161
Slovenija Sl Stowenia 208
Slovenska republika SK Stowacja 186
Suomi/Finland Fl Finlandia 277
Sverige SE Szwecja 275
United Kingdom GB Zjednoczone Krélestwo 312
Island 1S Islandia 235
Liechtenstein LI Liechtenstein 340
Norge NO Norwegia 340

Schweiz / Suisse / CH Szwajcaria

Svizzera / Svizra 340
Hrvatska - HR HR Chorwacja 214
Turkiye TR Turcja 190

Koszty podro zy
Koszty podrozy sg uwzglednianie na podstawie kosztdéw rzeczywistych.

(1) Koszty podrézy personelu uczestniczacego w projekcie sga uwzgledniane pod
warunkiem, ze sg zgodne ze zwyktymi praktykami partnera w zakresie kosztéw
podrozy.

(2) Koszty mogq by¢ zgtaszane jedynie w przypadku podrdzy bezposrednio zwigzanych
ze szczegOllnymi i jasno okreslonymi dziataniami zwigzanymi z projektem.
Informacje o naliczaniu kosztéw podrozy pracownikow niebedacych cztonkami
personelu sa dostepne w punkcie ,Inne koszty” i ,Koszty podwykonawstwa”.

(3) Koszty danej podrézy powinny uwzgledniaé wszystkie koszty i wszystkie sSrodki
transportu z miejsca wyjazdu do punktu przeznaczenia (i vice versa) i mogq
uwzglednia¢ optaty wizowe, ubezpieczenie podrézne oraz koszty anulowania
rezerwacji.
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(4)

(5)

(6)

Zwrot kosztow opiera sie na kosztach rzeczywistych, niezaleznie od wybranego
srodka transportu (kolej, autokar, taksdéwka, samolot, wynajety samochod).
Partnerzy muszg korzysta¢ z najtanszego sSrodka transportu (np. korzystaé z
obnizonych optat za przelot przy podrézach lotniczych, w przeciwnym razie
wymagane jest wyczerpujace wyjasnienie).

Wydatki na podréze samochodem osobowym (prywatnym lub firmowym), ktére
zostaty uzasadnione i ktorych cena nie jest nadmierna, bedq zwracane zgodnie z
ponizszymi zasadami (w zaleznosci od tego, ktory wariant jest najtanszy):

. Przy zastosowaniu stawki za kilometr zgodnie z wewnetrznymi zasadami danej
organizacji do maksymalnej kwoty 0,22 EUR;
. lub na podstawie ceny biletu kolejowego, autokarowego lub lotniczego (patrz

punkt (3) powyzej). Zostanie zwrocona rownowartos¢ tylko jednego biletu,
niezaleznie od tego, ile osdb podrézuje w tym samym pojezdzie.

W przypadku wynajetych samochodéow (maksymalnie kategorii B lub rownorzednej)
lub taksdwek: rzeczywisty koszt, jesli nie jest nadmierny w stosunku do innych
srodkow transportu (takze uwzgledniajac inne wazne czynniki takie jak czas lub
nadbagaz spowodowany naturg projektu). Zwrot kosztow jest niezalezny od liczby
0s0b podrézujacych w tym samym pojezdzie.

W przypadku Projektow wielostronnych w programie Comenius obejmujgacych mobilnosc
w ramach ksztatcenia nauczycieli, koszty podrdozy (w oparciu o koszty rzeczywiste) i
koszty utrzymania zostang zaksiegowane osobno w kategorii Inne koszty. Zastosowanie
majq zasady dotyczace kosztédw podrozy i utrzymania.

Koszty sprz etu

(1)

(2)

(3)

(4)

Zakup, wynajem lub leasing sprzetu (nowego lub uzywanego), wtgcznie z instalacjq,

konserwacjq i kosztami ubezpieczenia zostang uznane za uprawnione

. jedynie jesli sg bezposrednio zwigzane i niezbedne do osiggniecia celdéw
projektu/dziatania. Proponowane koszty sprzetu powinny by¢ zawsze nalezycie
uzasadnione. Majg zastosowanie zasady skitadania zamowien (patrz ,koszty
podwykonawstwa ponizej);

. pod warunkiem, ze, wylacznie w przypadku zakupu, koszty sprzetu sq
amortyzowane zgodnie z przepisami podatkowymi i rachunkowymi majacymi
zastosowanie do beneficjenta/ partnera konsorcjum i ogolnie akceptowane dla
pozycji tego samego typu. Moze by¢ uwzgledniona tylko czes¢ amortyzacji
sprzetu odpowiadajgca okresowi trwania dziatania oraz stopniowi
rzeczywistego zuzycia do celdw dziatania. Wnioskodawca powinien objasnic,
jakie zasady sg stosowane. Jesli rodzaj sprzetu i/lub kontekst jego uzycia
usprawiedliwia inne podejscie, powinno to by¢ nalezycie uzasadnione.

Catos¢ sprzetu zwigzanego z administracjg projektu (tj. komputery PC, urzadzenia
przenosne/mobilne itp.) oraz sprzet zakupiony przed rozpoczeciem projektu
wchodzg w sktad posrednich kosztéw projektu.

Catkowity koszt sprzetu nie moze przekroczy¢ 10% uprawnionych bezposrednich
kosztéw projektu.

Partnerzy z krajow trzecich nie mogg ubiegac sie o zwrot kosztéw sprzetu.
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Koszty podwykonawstwa

(1) Koszty zwigzane z umowami o udzielenie zamédwienia do celéw realizacji okreslonej
i ograniczonej czesci projektu zostang uwzglednione, gdy beda przyznane przez
partnera zewnetrznemu podmiotowi, organizacji lub osobie (wytacznie jesli nie
zostaty wykorzystane przez jedna z organizacji partnerskich konsorcjum). Obejmujg
one dziatania takie jak ttumaczenia pisemne i ustne, druk, itd.%® %’

(2) W celu utrzymania koncepcji partnerstwa projektowego, zarzadzanie i ogodlna
administracja projektem nie mogg podlega¢ podwykonawstwu.

(3) Koszty sg oparte na mozliwych do zweryfikowania szacunkach Ilub, jesli
podwykonawca zostat okreslony zgodnie z procedurg okres$long w punkcie 4 i 5
ponizej, na podstawie jego oferty. Szacunki/oferta powinny obejmowaé wszelkie
koszty (tj. koszty personelu plus koszty podrdézy itp.).

(4) Wnioskodawca powinien przyzna¢ zamowienie podmiotowi, ktory ztozyt najbardziej
optacalng oferte przetargowa, czyli podmiotowi oferujgcemu najlepsze przetozenie
ceny na jako$¢, zgodnie z zasadami przejrzystosci i rownego traktowania
potencjalnych wykonawcéw. Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na unikanie
wszelkich konfliktow interesow.

(5) Majg zastosowanie nastepujgce szczegotowe przepisy wspdlnotowe obowigzujace
przy udzielaniu zamoéwien:

. Umowy o wartosci ponizej 12 500 EUR mogg by¢ optacone jedynie na
podstawie przedstawienia faktury;

. Umowy o warto$ci od 12 500 do 25 000 EUR podlegajg procedurze
obejmujacej przynajmniej trzech oferentow;

. Umowy o wartoéci od 25 000 do 60 000 EUR podlegajq procedurze
obejmujacej przynajmniej pieciu oferentow;

. Dla umoéw o wartosci powyzej 60 000 EUR, majg zastosowanie przepisy
krajowe dotyczace procedury udzielania zamowien.

(6) Catkowity koszt podwykonawstwa nie moze przekroczy¢ 30% catkowitych
bezposrednich kosztéw projektu.

(7) Partnerzy z krajéw trzecich nie mogq ubiegac sie o zwrot kosztéow podwykonawstwa.

Inne koszty
Inne koszty sa uwzglednianie na podstawie kosztéw rzeczywistych.

(1) Kategoria ,Inne koszty” dotyczy wytacznie kosztow poniesionych bezposrednio
przez partnerow.

(2) Koszty wynikajace bezposrednio:

26 Dotyczy to oséb, ktére prowadza dziatalno$é w formie samozatrudnienia tj. ktére same pokrywajg wiasne
skfadki ubezpieczenia spotecznego, emerytalnego i optacajg podatki. Definicje takich osdb mogg rézni¢ sie w
zaleznosci od prawodawstwa krajowego, nalezy wiec zawsze brac¢ je pod uwage.

%7 Kategoria ta obejmuje takze konsultantéw $wiadczacych jednorazowe ustugi, za ktére otrzymuja
wynagrodzenie.
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. z wymagan nafozonych przez umowe o dofinansowanie sg uprawnione
(upowszechnianie informacji, szczegolna ocena dziatania, audyty, ttumaczenia,
powielanie itp.) witgczajac w to koszty wszelkich ustug finansowych (zwtaszcza
koszty gwarancji finansowych);

. z realizacji szczegélnych dziatan lub produktéw/wynikéw dziatania/projektu sg
uprawnione (np. organizacja seminariéw (gdzie seminarium bylo przewidziane
jako produkt/wynik i gdzie koszty zwigzane z zadaniami mozna tatwo
zidentyfikowacé), przygotowanie materiatow z seminarium, produkcja filmu,
zakup materiatow eksploatacyjnych zwigzanych z produktem (ryz papieru do
drukowania publikacji, pustych ptyt DVD) itp.

(3) Wszystkie koszty podwykonawstwa nalezy wymieni¢ w kategorii ,koszty
podwykonawstwa”.

(4) Zostang uwzglednione jedynie dziatania zwigzane bezposrednio z osiggnieciem
celéw projektu/dziatania i niezbedne do ich osiggniecia. Przedstawione koszty
powinny by¢ zawsze nalezycie uzasadnione.

(5) Gdy koszty podrézy i/lub utrzymania sg zwracane osobom trzecim (tj. z tytutu
kosztéw o0s6b, ktére nie sg pracownikami partneréw konsorcjum  ani
podwykonawcdéw) majg zastosowanie zasady stosowane dla zwrotu kosztow
personelu partneréw konsorcjum.

(6) W okreslonych przypadkach, inne koszty nieobjete kategorig ,inne koszty” moga
rowniez zosta¢ uznane za uprawnione. Oto kilka przyktadéw: jednorazowe koszty
komunikatéow prasowych i dziatan promocyjnych, zakup praw autorskich i innych
praw wilasnosci intelektualnej, zakup materiatéw informacyjnych (ksigzek, badan i
danych elektronicznych), optaty konferencyjne, koszty rejestracji uczestnictwa w
spotkaniach, wynajem przestrzeni wystawienniczej itp. Rowniez koszty podrozy i
utrzymania dla projektéw wielostronnych w programie Comenius obejmujacych
dziatania na rzecz mobilnosci w ramach szkolenia nauczycieli objete sg tg kategoria.

Wszelkie koszty zwigzane z administrowaniem projektu (np. materiaty eksploatacyjne,
zapasy, koszty kopiowania, koszty telefonu, papier itp.) stanowig posrednie koszty
projektu.

4.G. PROGRAM JEAN MONNET — KLUCZOWE DZIALANIE 1

Dofinansowanie Wspdlnoty w ramach programu Jean Monnet jest udzielane na realizacje
studiow w zakresie integracji europejskiej na uniwersytetach na catym S$wiecie.
Dofinansowanie jest gtdwnie przeznaczane na pokrycie kosztéw dziatalnosci dydaktycznej
realizowanej przez okres 3 lat akademickich oraz kosztéw zwigzanych z organizacjg
konferencji i seminariow poswieconych studiom nad integracjaq europejska i jest
przyznawane na okres jednego lub dwoch lat.

W ramach Zaproszenia do sktadania wnioskow istniejg dwa systemy finansowania,
ktorych wybor jest uzalezniony od typu dziatania Jean Monnet.

hitp://ec.europa.euv/Il




* * % ////

* *
* *
* *

Education and Culture DG
Lifelong Learning Programme
LLP GuUIDE 2012 PART |

W przypadku katedr Jean Monnet, katedr Jean Monnet ad personam, modutdéw
nauczycielskich i dziatan informacyjnych i badawczych, zastosowanie ma nowy system
ptatnosci ryczaltowych dofinansowania w programie Jean Monet, Kluczowe dziatanie
1.

W przypadku centrow doskonatosci Jean Monnet’'a, stowarzyszen profesorow i
pracownikédw naukowych oraz wielostronnych grup badawczych, nadal bedzie miec
zastosowanie finansowanie uprawnionych kosztéw w oparciu o pozycje budzetu.

I. SYSTEM PLATNOSCI RYCZALTOWYCH

System ptatnosci ryczattowych ma na celu wspieranie dziatan dydaktycznych (katedry
Jean Monnet ad personam, katedry Jean Monnet, moduty nauczycielskie) oraz organizacji
konferencji, okragtych stotéw, itd. (dziatania informacyjne i badawcze). Ptatnosci
ryczattowe przeznaczone na dziatalno$¢ dydaktyczng sq realizowane na podstawie liczby
godzin nauczania w katedrach Jean Monnet, katedrach Jean Monnet ad
personam i modutach oraz uwzglednia liczbe uczestnikbw w odniesieniu do
organizacji konferencji i warsztatow zwiazanych z dziataniami informacyjnymi i
badawczymi.

I.1 Katedry Jean Monet, katedry Jean Monnet ad personam i moduly
nauczycielskie

Kwota ptatnosci ryczattowej okreslana jest na podstawie obliczanego na poziomie
krajowym kosztu nauczania za 1 godzine z wykorzystaniem nastepujgcej metody:

a. koszt nauczania za 1 godzine na poziomie krajowym mnozymy przez (minimalng)
liczbe godzin wymaganych dla modutu nauczycielskiego (120h) lub katedry Jean Monnet i
katedry Jean Monnet ad personam (270h).

b. ‘Wyréwnanie’ wynoszace 10% w przypadku katedr Jean Monnet i katedr Jean Monnet
ad personam oraz 40% w przypadku modutdw nauczycielskich dodawane jest do
powyzszego poziomu kosztéw. Takie wyrdwnanie uwzglednia dodatkowe dziatania
akademickie uwzglednione w module i katedrze (takie jak koszty personelu, podrozy i
utrzymania, koszty upowszechniania, materiatow dydaktycznych i koszty posrednie).

Wyréwnanie jest wyzsze w przypadku modutdéw, poniewaz dziatania tego typu wymagaja
wiecej dziatan towarzyszacych i moga obejmowaé =zatrudnienie wielu innych
wykfadowcdw/profesorow.

Koncowa kwota dofinansowania Wspdlnoty moze maksymalnie wynosi¢ 75% tacznych
kosztéw projektu przy przestrzeganiu maksymalnego putapu dla kazdego z typdéw
projektu (45 000 EUR dla katedr Jean Monnet i 21 000 EUR w przypadku modutéw
nauczycielskich).
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Tabela 6- Koszty nauczania na poziomie krajowym za 1h - katedry Jean
Monnet, katedry Jean Monnet ad personam i moduly nauczycielskie

Kraje czlonkowskie Skale kosztow Inne kraje Skale kosztow
UE nauczania (€) nauczania (€)
Austria 200 Antigua i Barbuda 94
Belgia 193 Australia 200
Butgaria 80 Bahrajn 177
Cypr 148 Barbados 97
Republika Czeska 125 Brunei Darussalam 200
Dania 200 Kanada 199
Estonia 100 Chorwacja 101
Finlandia 182 Gwinea Réwnikowa 102
Francja 180 Hong Kong, Chiny 200
Niemcy 196 Islandia 177
Grecja 151 Izrael 143
Wegry 98 Japonia 176
Irlandia 176 Republika Korei 145
Wiochy 66 Kuwejt 200
totwa 87 Libia 87
Litwa 89 Nowa Zelandia 140
Luksemburg 200 Norwegia 200
Malta 120 Oman 129
Holandia 200 Federacja Rosyjska 97
Polska 98 Arabia Saudyjska 127
Portugalia 121 Seszele 89
Rumunia 80 Singapur 200
Stowacja 114 Szwajcaria 200
Stowenia 139 Trynidad i Tobago 133
Hiszpania 167 Stany Zjednoczone 200
Szwecja 200

Zjednoczone Krolestwo 198 pozostate kraje 80
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1.2 Dziatania informacyjne i badawcze (IRA) oraz Dzialania informacyjne i
badawcze na rzecz uczenia sie o0 UE w szkotach ( IRA_LEU)

Kwota pfatnosci ryczattowej okreslana jest na podstawie obliczanej skali dofinansowania
dla uczestnikéw z wykorzystaniem nastepujacej metody:

a. skale dofinansowania dla uczestnikdow, ktéra obejmuje koszty uczestnictwa osdéb
przyjezdnych oraz koszty podrdozy i utrzymania, mnozymy przez taczng liczbe
uczestnikow i liczbe dni trwania danego wydarzenia.

b. Stata kwota wynoszaca 5 000 EUR na pokrycie kosztéw produkcji i upowszechniania
doliczana jest do wyzej wymienionego wyniku kalkulacji.

Koncowa kwota dofinansowania Wspdlnoty moze maksymalnie wynosi¢ 75% tacznych
kosztéw projektu przy przestrzeganiu maksymalnego putapu dla tego typu projektu

(40 000 EUR w przypadku projektow IRA i 60 000 EUR w przypadku projektow IRA for
Learning EU at School).

Tabela okreslajgca kwoty dofinansowania dla uczestnikdéw miejscowych i przyjezdnych
jak réwniez szczegdty nt. obliczania dofinansowania zgodnie z systemem ptatnosci
ryczattowych zostaty przedstawione na stronie internetowej Agencji Wykonawczej:
http://eacea.ec.europa.eu/llp/funding/2012/call jean_monnet action kal 2012 en.php

Skala dofinansowania dla przyjezdnych uczestnikdédw (obejmujaca koszty zakwaterowania
i wyzywienia) opiera sie na stawkach dziennych stosowanych przez Komisje z
zastosowaniem obnizki w kwocie 35 EUR z tytutu kosztow obiadéw, ktore sg
uwzglednione w skali dofinansowania dla uczestnikédw miejscowych.

II. FINANSOWANIE KOSZTOW NA PODSTAWIE BUDZETU

II.1 - Centra doskonalosci Jean Monnet, stowarzyszenia profesorow i
pracownikow naukowych oraz wielostronne grupy badawcze

W przypadku centréw doskonatosci Jean Monnet, stowarzyszen profesoréw i pracownikéw
naukowych oraz wielostronnych grup badawczych zastosowanie ma podejscie oparte na
tradycyjnym budzecie i uprawnionych kosztach, a wnioski o dofinansowanie musza
zawiera¢ szczegotowy przewidywany budzet, w ktérym wszystkie ceny zostang podane w
euro. Wnioskodawcy z krajow niebedacych w strefie euro zobowigzani sa stosowac kursy
wymiany opublikowane w Dzienniku Urzedowym UE, seria C z dnia publikacji Zaproszenia
do sktadania wnioskow.

Przewidywany budzet dziatania, ktorego dotyczy wniosek musi wykazywaé réwnowage
przychoddow i wydatkéw oraz jednoznacznie wykazywac koszty, ktére sa uprawnione do
uzyskania dofinansowania z budzetu UE. Wnioskodawca zobowigzany jest okresli¢ zrodia i
kwoty dofinansowania od UE otrzymanego lub wnioskowanego w tym samym roku
finansowym dla tego samego dziatania lub dla kazdego innego dziatania i zadan
rutynowych.

Procent $rodkow witasnych okreslony w czesci planowanego budzetu dot. dochodéw
uwazany jest za gwarantowane minimum, ktore nalezy przestrzega¢ w koncowych
rozliczeniach. Przyznana kwota dofinansowania wynosi maksymalnie 75% uprawnionych
kosztéw.
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Koszty personelu

Koszty personelu przypisane do dziatania czy to przez beneficjenta czy przez wspot-
beneficjentow obejmujg same wynagrodzenia plus sktadki ubezpieczenia spotecznego i
inne statutowe obcigzenia wynagrodzenia.

Whnioskodawca bedzie zobowigzany uzasadni¢ koszty personelu. Jezeli koszty te
przekroczg maksymalne stawki okreslone w Tabeli 5a powyzej, nadwyzki zostang uznane
Za nieuprawnione.

Dodatkowe kryteria dla kosztow personelu w projektach w programie Jean Monnet

W przypadku panstw spoza UE, koszty personelu nie mogg przekroczy¢ zwyczajowych
kosztéw dla kazdej kategorii personelu w danym kraju.

Koszty personelu muszg by¢ podzielone na kategorie od 1 do 4 zgodnie z
Miedzynarodowg Standardowg Klasyfikacja Zawoddéw (ISCO). W kazdym przypadku maja
zastosowanie nastepujace maksymalne kwoty:

+ Kategoria personelu 1 (maksymalna kwota 450 EUR/dzien)

+ Kategoria personelu 2 (maksymalna kwota 300 EUR/dzien) - profesorowie
akademiccy

« Kategoria personelu 3 (maksymalna kwota 250 EUR/dzien)

+ Kategoria personelu 4 (maksymalna kwota 125 EUR/dzien)

Koszty utrzymania

Koszty utrzymania mogaq zosta¢ uwzglednione we wszystkich typach projektéw.
Whnioskodawca bedzie zobowigzany uzasadni¢ koszty utrzymania. Jezeli koszty te
przekroczg maksymalne stawki okreslone w Tabeli 5b powyzej, nadwyzki zostang uznane
za nieuprawnione. W przypadku panstw nienalezacych do UE, koszty te bedg oparte na
maksymalnej stawce wskazanej na stronie internetowej Agencji Wykonawczej w czesci
poswieconej programowi Jean Monnet.

Koszty podro zy

Koszty podrdzy sa uwzglednianie na podstawie kosztéw rzeczywistych. Kryteria, ktére
nalezy stosowaé sa takie same jak dla projektow wielostronnych, sieci i dziatan
towarzyszacych.

Koszty wyposa zenia

Koszty wyposazenia sg uwzglednianie na podstawie kosztéw rzeczywistych. Kryteria,
ktére nalezy stosowac sg takie same jak dla projektow wielostronnych, sieci i dziatan
towarzyszacych.

Inne koszty

Inne koszty sg uwzglednianie na podstawie kosztéw rzeczywistych. Kryteria, ktére nalezy
stosowac sg takie same jak dla projektow wielostronnych, sieci i dziatan towarzyszacych.
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Koszty nauczania

W nalezycie uzasadnionych przypadkach, wnioski dotyczace centréw doskonatosci moga
uwzglednia¢ takie koszty. W takim przypadku zastosowanie ma koszt nauczania na
poziomie krajowym za 1h okreslony w Tabeli 6 jak powyzej.

Jesli koszty nauczania przekrocza maksymalng podang stawke, nadwyzka zostanie
uznana za nieuprawniony sktadnik kosztow. Prawdziwo$¢ kosztéw moze by¢ przedmiotem
audytu.
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5. UPOWSZECHNIANIE I WYKORZYSTYWANIE
REZULTATOW W PROGRAMIE ,,UCZENIE SIE PRZEZ
CALE ZYCIE"

Program ,Uczenie sie przez cate zycie” (2007-13) zawiera jednoznaczne przepisy
dotyczace upowszechniania i wykorzystywania rezultatéw projektéw i innych dziatan
wspieranych w ramach programu oraz poprzednich programoéow zwigzanych z tg dziedzing
oraz wymiang dobrych praktyk (Art. 3.2 (d)). Nastepujace formy wsparcia dostepne sg
dla dziatan zwigzanych z upowszechnianiem:

+ Projekty w ramach wielu dziatan kazdego z czterech programdw sektorowych oraz
Dziatania kluczowego 2 - ,Jezyki obce”, a takze 3 - ,TIK” muszg przedstawiac
oraz realizowa¢ plan upowszechniania i wykorzystywania (upowszechnianie i
wykorzystywanie rezultatow ex-ante);

« Dziatania towarzyszace w ramach czterech programdw sektorowych oraz Dziatania
kluczowego ,Jezyki obce” dostepne sg dla dziatan zwigzanych z komunikacja,
upowszechnianiem i wykorzystywaniem, jak rdéwniez dla monitoringu
tematycznego trwajacych projektow dotyczacych podobnych dziedzin;

« Program przedstawia rowniez innowacyjne Dziatanie kluczowe 4 -
.Upowszechnianie i wykorzystywanie wynikdw” w ramach programu
miedzysektorowego.

Niniejsza czes¢ Przewodnika LLP przedstawia ogodlne informacje o upowszechnianiu i
wykorzystywaniu rezultatdw oraz okreslone wytyczne dla koordynatoréw projektu
chcacych ubiegac sie o dofinansowanie w ramach programéw sektorowych oraz Dziatania
kluczowego 2 - , Jezyki obce”, a takze 3 - ,TIK"”. Powinny one by¢ wykorzystane w
powigzaniu z doradztwem zwigzanym z okreslonym dziataniem.

Informacje dla wnioskodawcow o Dziataniu kluczowym 4 - ,Upowszechnianie i
wykorzystywanie rezultatéow” przedstawiono w punkcie Dziatanie Kluczowe 4 czeséci Ila i
ITb niniejszego Przewodnika.

hitp://ec.europa.euv/Il




* * % ////

* *
* *
* *

Education and Culture DG
Lifelong Learning Programme
LLP GuIDE 2011 PART |

5.A. CzYM JEST UPOWSZECHNIANIE I WYKORZYSTYWANIE REZULTATOW

Co jest uzasadnieniem dla upowszechniania i wykorzystywania rezultatéw?

Systematyczne upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatdw ma krytyczne znaczenie

dla zmaksymalizowania wptywu dziatan realizowanych w ramach tego oraz poprzednich

europejskich programow w zakresie edukacji i szkolen majacych na celu wspieranie

strategii Europa 2020 i realizacje programu Edukacja i Szkolenia. Korzysci moga

obejmowac:

+ zwiekszenie trwatosci rezultatdow projektu, zgodnie z potrzebami uzytkownikow
koncowych

+ generowanie oszczednosci poprzez wykorzystanie istniejgcych praktyk (zamiast
'wywazania otwartych drzwi')

* zwrot z inwestycji

+ przekazywanie rezultatbw w celu przeksztatcenia systemow i praktyk, a zatem
wzmacnianie wptywu finansowanych przez UE programow i projektdow na poziomie
systemowym

» skrécenie terminu dla innowacji zwigzanych z polityka i procesem

e wzmacnianie procesu (uczenie sie od wspdtpracownikéw, otwarta metoda

koordynaciji).

Co oznacza upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow?

~Upowszechnianie i wykorzystywanie rezultatow” dotyczy dziatan majacych na celu

zapewnienie, ze rezultaty programu LLP s odpowiednio rozpoznane, przedstawione i

wdrozone na szerokg skale. W kontekscie programu LLP nalezy rozrdézniaé¢ nastepujace

terminy:

> Promocja i podnoszenie Swiadomosci: Termin ten stosowany jest przede
wszystkim w kontekscie upowszechniania istnienia programéw i inicjatyw, ich celéw i
kierunkéw dziatan oraz mozliwosci finansowania danych celéow. Definicja ta wytacza
upowszechnianie rezultatow. Jako takie, promocja i podnoszenie $wiadomosci
wystepujg przede wszystkim przed i w trakcie faktycznego wdrazania programéw lub
inicjatyw oraz sq podejmowane przez Dyrekcje Generalng ds. Edukacji i Kultury we
wspotpracy z Agencjg Wykonawczg ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego
oraz Narodowymi Agencjami.

> Upowszechnianie: okreslane jest jako zaplanowany proces dostarczania kluczowym
dziataczom informacji dotyczacych jakosci, odpowiedniosci oraz skutecznosci wynikow
programoéw i inicjatyw. Wystepuje wowczas, gdy wyniki programéw i inicjatyw stajq
sie dostepne. Dziatanie to ma miejsce zaréwno na poziomie projektu jak i programu, i
obejmuje aktywne uczestnictwo posredniczacych podmiotéow ,,wymiany informacji”.

> Wykorzystywanie obejmuje 'mainstreaming' i 'multiplikacje'. 'Mainstreaming' to
zaplanowany proces przekazywania pomysinych rezultatdw programoéw i inicjatyw
stosownym decydentom w ramach uregulowanych systemoéw lokalnych, regionalnych,
krajowych lub europejskich. Multiplikacja to zaplanowany proces przekonywania
indywidualnych uzytkownikéw koncowych do przyjecia i/lub stosowania rezultatow
programdw i inicjatyw.?® Proces ten réwniez moze mie¢ miejsce na poziomie projektu
i programu.

28 Definicje mainstreamingu i multiplikacji zostaty zaczerpniete z Przewodnika dla promotordw projektu (Guide
to Achieving Impact for Project Promoters); Inicjatywa Wspdlnoty ZATRUDNIENIE, DG ds. Zatrudnienia i spraw
spotecznych (1997).
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Upowszechnianie i wykorzystywanie sg zatem odrebnymi koncepcjami, ale sg Scisle ze
sobg powigzane. Klucze do skutecznego wykorzystywania rezultatow obejmujq:

> przedstawianie odpowiednich wynikdéw projektéw i programdw/inicjatyw w celu
spetnienia zapotrzebowania podmiotéw oferujgcych ksztatcenie, decydentow i tym
samym spoteczenstwa;

» zapewnienie, poprzez uzycie skutecznego upowszechniania i wykorzystywania, ze
takie rezultaty docierajg do wtasciwych grup docelowych w taki sposéb oraz w
czasie, ktéry umozliwia im korzystanie z nich.

Czy waloryzacja oznacza to samo?

Tak. ,Waloryzacja” jest francuskim odpowiednikiem terminu ,upowszechnianie i
wykorzystywanie rezultatéw". Te dwa terminy sg czasami uzywane zamiennie w jezyku
angielskim w kontekscie unijnego programu ,Uczenie sie przez cate zycie” i poprzednich
programow.

Czym sg rezultaty?

Wyrazenie ,rezultaty programéw i inicjatyw” obejmuje wyniki indywidualnych projektow,
wydarzen, dziatan, okreséw mobilnosci, itd. Mogg one by¢ kategoryzowane wedtug pieciu
gtéwnych typéw: produkty, metody, doswiadczenia, wnioski i wspdtpraca europejska.

Dalsze informacje nt. strategii upowszechniania i wykorzystywania rezultatow projektéw
oraz programoéw Dyrekcji Generalnej ds. Edukacji i Kultury i zwigzanych z nimi
dziataniami mozna znalez¢ na stronie internetowej Dyrekcji Generalnej, zakfadka:
~Upowszechnianie i Wykorzystywanie” pod nastepujgcym adresem:

http://ec.europa.eu/dgs/education culture/valorisation/index en.html

Do kogo skierowane sg te informacije?

+ Whnioskodawcy zgtaszajacy sie do projektéw wielostronnych w ramach programow
sektorowych muszg uwzgledni¢ we wniosku szczegotowy plan upowszechniania i
wykorzystywania.

+ Whnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie w ramach innych dziatan w
programie sektorowym i miedzysektorowym powinni sprawdzi¢ czy szczegdtowe
wymagania uwzgledniajq dziatania zwigzane z oraz plany upowszechniania i
wykorzystywania. Ogodlne wytyczne oraz ,lista czynnosci kontrolnych” moggq w
kazdym przypadku okazac sie pomocne dla wnioskodawcow w ramach kazdej z czesci
programu LLP przy wiekszym skupieniu sie na rezultatach i wptywie projektu.

Kluczowe _informacje niezbedne do  przygotowania  wysokiej  jakosci  planu
upowszechniania i wykorzystywania

Wszyscy wnioskodawcy zgtaszajacy sie do projektow wielostronnych musza zataczyc
zrozumiaty, szczegdtowy i wyrazony ilosciowo plan upowszechniania i wykorzystywania.
Bedzie to jeden z najwazniejszych elementdw przy ocenie wnioskéw. W zwigzku z tym,
stabej jakosci strategia upowszechniania i wykorzystywania zamierzonych rezultatow
bedzie mie¢ negatywny wptyw na ocene i mozliwosci wyboru wniosku.

Dobry plan upowszechniania i wykorzystywania powinien uwzglednia¢ zwtaszcza
nastepujace punkty:

« Wyrazne i dynamiczne ukierunkowanie na potrzeby uzytkownikow

Whnioski powinny opiera¢ sie na wyraznym i dobrze uargumentowanym
przedstawieniu analizy potrzeb uzytkownikdéw dla danych grup docelowych oraz
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proponowanych rezultatbw w odpowiedzi na te potrzeby. Plan upowszechniania i
wykorzystywania powinien okresla¢ sposéb, w jaki taka analiza bedzie rewidowana i
uaktualniana w trakcie trwania projektu, aby zapewni¢, Zze rezultaty nadal odnoszg sie
do oczekiwan uzytkownikéw koncowych. Plan powinien rowniez wskazywac dziatania
przegladowe, aby okresli¢ szersze grupy docelowe majac na uwadze rezultaty, jak
rowniez dziatania majace na celu zdefiniowanie i zaspokojenie potrzeb takich
szerszych grup, tam gdzie to mozliwe (transfer wynikéw koncowych).

Wspodlna odpowiedzialnos¢ partnerdw

Wszyscy cztonkowie projektu partnerskiego sq odpowiedzialni za upowszechnianie i
wykorzystywanie rezultatow jako posiadacze/wtasciciele tych rezultatéw. Wszyscy
partnerzy projektu powinni zatem bra¢ aktywny udziat w realizacji $rodkow
okreslonych w planie wykorzystywania. Wykorzystywanie rezultatow nie powinno by¢
postrzegane jako wytaczne zastrzezenie dotyczace tych partnerdw, ktorzy proponujg
okreslone doswiadczenie marketingowe oraz mozliwos¢ upowszechniania. Plan
powinien wyraznie okresla¢ szczegdlne zadania przypadajace kazdemu partnerowi
podczas trwania projektu zgodnie z ich zainteresowaniami i doswiadczeniem.

Trwajacy proces

Dziatania dotyczace upowszechniania i wykorzystywania rezultatow powinny by¢
okreslane i planowane od samego poczatku przedsiewziecia, np. jako narzedzie
stuzace do rozwijania i testowania projektu wniosku, powinny mie¢ réwniez miejsce
przez caly okres trwania projektu, aby zapewni¢, ze wyniki koncowe sg na tyle
widoczne i dostepne, na ile to mozliwe.

Zycie po zakonczeniu projektu

Plany upowszechniania i wykorzystywania powinny obejmowac dziatania majace na
celu zapewnienie ciggtosci widocznosci, dostepnosci oraz wykorzystania rezultatéw po
zakonczeniu projektu, aby zapewni¢ jego maksymalny wptyw i trwatos¢.

5.B. BUDOWANIE STRATEGII I PLANU UPOWSZECHNIANIA I
WYKORZYSTYWANIA REZULTATOW

Lista czynnosci kontrolnych do przeprowadzenia przez Wnioskodawcow

Analiza potrzeb

Czy projekt obejmuje zadawalajgca analize ex-ante potrzeb, jakie ma zaspokoic¢?
Konsultacje ze znanymi i potencjalnymi uzytkownikami/beneficjentami majacymi
korzystac z rezultatéw projektéw majq kluczowe znaczenie na tym etapie.

Czy projekt uwzglednia doktadng analize sytuacji w proponowanej dziedzinie
dziatalnosci?

Wazne jest wykazanie wartosci dodanej projektu oraz unikanie wszelkich redundancji;
analiza SWOT?® moze by¢ przydatna na tym etapie.

Czy brane sg pod uwage potrzeby beneficjentow koncowych oraz potencjalnych
uzytkownikow rezultatéw zaréwno na etapie planowania i projektowania jak rowniez

2% SWOT = strengths (mocne strony), weaknesses (stabe strony), opportunities (szanse), threats (zagrozenia)
(dziatania zwigzane z planowaniem pod katem okreslenia silnych i stabych stron, szans i zagrozen zwigzanych z
projektem, partnerami i warunkami zewnetrznymi).
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podczas realizacji projektu? Czy od poczatku osoby te sq zaangazowane w dziatania i
informowane na biezgco?

Partnerstwo/ Konsorcjum

Czy projekt zapewnia stabilne partnerstwo/ konsorcjum? Czy partnerstwo/
konsorcjum oparte jest na istniejgcej/wczesniejszej wspotpracy? Czy stanowi czesc
érednio- i/lub dlugoterminowej wspotpracy pomiedzy partnerami? Czy projekt
obejmuje okreslone dziatania majace na celu rozwdj i wzmacnianie wspotpracy (tam
gdzie zaangazowani sg gtdwnie nowi partnerzy)?

Czy partnerstwo/ konsorcjum zapewnia zwigzki (bezposrednio lub poprzez rzetelng
wymiane danych i sieci) z najbardziej reprezentatywnymi decydentami/
interesariuszami oraz profesjonalistami w dziedzinach obranych jako cel projektu?
Czy partnerstwo/ konsorcjum obejmuje organizacje, co do ktdrych oczekuje sie, ze
wiaczg wyniki projektu w systemy/praktyki edukacyjne, szkoleniowe, w zakresie
kultury lub miodziezy na poziomie krajowym, regionalnym i/lub sektorowym?

Czy partnerzy projektu mogq wykaza¢ zdolnos¢ i gotowos¢ zapewnienia kontynuacji
rezultatbw po zakonczeniu projektu? (tj. aktualizacje, wdrazanie, state
upowszechnianie, transfer, dziatania zwigzane z kontynuacja itd.)

Czy partnerzy posiadajg doswiadczenie zawodowe w zakresie upowszechniania/
publikowania/komunikacji/marketingu?

Czy w umowie pomiedzy partnerami zawarte zostaty postanowienia dotyczace praw
wiasnosci intelektualnej?

Taka umowa nie jest obowigzkowa, ale moze okazac¢ sie przydatna. W zadnym
przypadku, nie moze ona uniemozliwi¢ uzycia w przysziosci produktu przez osoby
trzecie, przy przestrzeganiu prawa do komercjalizacji produktu.

Dziatania zwigzane z upowszechnianiem i wykorzystywaniem

Czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem i wykorzystywaniem tworzg staty proces
trwajqcy przez caty okres realizacji projektu?

Dziatania zwigzane z upowszechnianiem i wykorzystywaniem powinny by¢
zapoczatkowane w momencie rozpoczecia projektu, trwacé przez okres realizacji oraz
wykracza¢ poza termin obowigzywania umowy, wspierajac w ten sposéb
dtugoterminowy wptyw oraz trwatos¢ rezultatow projektu.

Czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem i wykorzystywaniem sg szczegotowe,
przejrzyste i wyrazone ilosciowo?

Przyktady: liczba osob stanowigcych cel i korzystajacych z dziatan zwigzanych z
upowszechnianiem i wykorzystywaniem, procent budzetu przeznaczony na dziatania
zwigzane z upowszechnianiem i wykorzystywaniem, wszelkie dziatania zwigzane z
upowszechnianiem/wykorzystywaniem skierowane na inne osoby odpowiedzialne za
rozpowszechnianie informacji, dlugoterminowe  S$rodki upowszechniania i
wykorzystywania takie jak artykuty naukowe, publikacje wynikéw konferencji, strony
internetowe, komercjalizacja, umowy  z uzytkownikami rezultatbw  do
dtugoterminowego wykorzystywania oraz, w krétkim okresie, media, seminaria,
konferencje, wystawy, etapy przeprowadzania testow na prototypach z potencjalnymi
uzytkownikami/beneficjentami rezultatow.

Czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem i wykorzystywaniem sg przystosowane i
wiasciwe dla celéw i beneficjentéw projektu? Czy kanaly upowszechniania sg
odpowiednie dla grupy docelowej?
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Czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem i wykorzystywaniem sg organizowane na
réoznych poziomach, tj. lokalnym, regionalnym, krajowym, europejskim i sektorowym
dzieki skutecznym podmiotom odpowiedzialnym za rozpowszechnianie informacji
takim jak (miedzynarodowe) sieci?

Czy wszyscy partnerzy projektu odpowiedzialni s za upowszechnianie i
wykorzystywanie? Jezeli nie, to dlaczego? Czy role zostaty jasno okreslone, a zadania
wyraznie i odpowiednio rozdzielone pomiedzy partnerow?

Czy istnieje trwata interakcja pomiedzy partnerami projektu, a znanymi i mozliwymi
uzytkownikami/beneficjentami korzystajgcymi z wynikéw?

Bezposrednimi beneficjentami projektu sg strony, na ktore skierowane sg rezultaty
projektu, ale nalezy réwniez zawrze¢ postanowienie dotyczace dziatan zwigzanych z
upowszechnianiem i wykorzystywaniem ws$rdod szerszej grupy potencjalnych
uzytkownikdow/beneficjentéw, politycznych decydentéw i/lub kluczowych uczestnikow
dziatan projektu.

Czy uzytkownicy koncowi i potencjalni beneficjenci rezultatdw sg bezposrednio
zaangazowani w poszczegblne etapy projektu i czy przeprowadza sie z nimi
konsultacje w trakcie trwania projektu?

Ich rady i oczekiwania sg istotne dla stworzenia mozliwego do natychmiastowego
wykorzystania wyniku wysokiej jakosci, ktory potencjalnie moze miec¢ wiekszy wptyw.
Uzytkownicy mogg by¢ zaangazowani na réznych etapach, na przyktad, przy
okreslaniu i omawianiu oczekiwan, przy testowaniu prototypu, oraz przy dokonywaniu
oceny rezultatow srodokresowych i koncowych. To zaangazowanie jest wazne ze
wzgledu na umozliwienie adaptacji wynikéw i mozliwe dokonanie zmiany w zakresie
dziatan zwigzanych z projektem. Uzytkownicy i beneficjenci koncowi mogg by¢
zaangazowani poprzez oficjalne umowy partnerskie, jako cisi partnerzy, cztonkowie
komitetu kierujacego projektem lub grupa bedaca przedmiotem zainteresowania,
itd.).

Czy projekt obejmuje na przykiad etap testowania produktu przed sfinalizowaniem z
beneficjentami/uzytkownikami koncowymi?

Wyniki testu powinny by¢ brane pod uwage przy adaptacji i finalizowaniu produktu.

Kontynuacja

Co nastepuje po zakonczeniu projektu? Czy planowana jest aktualizacja wynikéw po
zakonczeniu projektu? W jaki sposdb zostanie zapewniony dostep do wynikéw po
zakonczeniu przedsiewziecia? W jaki sposdb niezbedne aktualizacje bedg
finansowane? Jezeli produkt wymaga elementéw wsparcia klienta, w jaki sposéb
bedzie to zapewnione?

Czy zawarte zostaty postanowienia dotyczace przekazywania wynikow projektu innym
zainteresowanym osobom i organizacjom, a szczegdlnie decydentom i kluczowym
interesariuszom?

Idealnym celem bytoby posiadanie wynikdw wigaczonych do systemoéw i praktyk, np.
poprzez uznanie/ zatwierdzenie ich w przypadku narzedzi szkoleniowych/
edukacyjnych. Zaangazowanie na poziomie polityki ma zatem kluczowe znaczenie dla
stabilnosci wynikdow.

Transfer rezultatdbw i metodologii opracowanych w ramach projektu w celu
wykorzystania ich przez inne organizacje ma rowniez kluczowe znaczenie. Zaleca sie
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rowniez przekazywanie rezultatdw w formie kurséw szkoleniowych organizowanych
przez partnerdéw projektu lub inne organizacje posiadajace odpowiednie kwalifikacje.

Czy przewidywane rezultaty (produkty i procesy) moga by¢ przekazywane i
wykorzystywane w innych sektorach/ grupach docelowych/$rodowiskach spotecznych
i kulturowych? Czy mozna zwiekszy¢ mozliwos¢ przenoszenia wynikow?

Przyktady - produkty fatwe do uzycia z technicznego punktu widzenia, obejmujace
plany utrzymania i kontynuacji po zakonczeniu projektu, procesy wnoszace nowe
podejécia do szkolen, wyniki skierowane na grupy docelowe obecnie nieobjete
projektem, produkty zaprojektowane w taki sposob, ze ich tre$¢ i/lub technologia
moze by¢ tatwo zaadaptowana, procesy rozwigzujace problemy na skale europejska,
wyniki dostepne w kilku jezykach, itd.

5.C. OGOLNA TYPOLOGIA REZULTATOW PROJEKTU

Rezultaty mogaq by¢ sklasyfikowane wg pieciu gtdwnych typow, z ktérych trzy pierwsze to
bezposrednie wyniki projektow, a dwa nastepne to posrednie wyniki projektow i/lub
wyniki programow i inicjatyw.

1)

2)

3)

4)

~Produkty” sa materialnymi i trwatymi wynikami w formie nowych produktow

ksztatcenia, nowych programéw nauczania, nowych kwalifikacji, video, itd. Obejmujg

one:

+ sprawozdania i badania (poréwnawcze)

« tradycyjne moduly ksztatcenia i szkoleniowe, takie jak podreczniki i inne narzedzia
szkoleniowe

e innowacyjne moduty ksztatcenia i szkoleniowe

e nowe programy nauczania i kwalifikacje

« Materiaty szkoleniowe w zakresie nowych podej$¢ i metodologii

« materiaty edukacyjne i szkoleniowe online (e-learning)

« konferencje, wydarzenia kulturalne, spotkania mtodziezy, kampanie spoteczne,
seminaria, debaty i sympozja.

~Metody” obejmuja:

+ Podniesienie poziomu wiedzy uczestnikow w zakresie okreslonej dziedziny i
zagadnien

« procesy i metodologie wspotpracy

« Whnioski w zakresie zarzadzania i know-how

« Wymiana pomystéw i dobrych praktyk

~Doswiadczenia” sg mniej wymierne i potencjalnie mniej trwate niz produkty i

metody. Obejmujg one:

« doswiadczenie zdobyte przez partneréw projektu w zarzadzaniu i podejmowaniu
(miedzynarodowych) partnerstw

+ doswiadczenia zdobyte przez osoby indywidualne, np. doswiadczenia z okresow
mobilnos$ci w ramach programéw sektorowych programu ,Uczenie sie przez cate
zycie”.

+ wymiana doswiadczen i najlepszych praktyk poprzez tworzenie sieci, szczegdlnie w
ramach scentralizowanych dziatan w programie LLP

+ doswiadczenie zdobyte podczas projektow partnerskich o wymiarze praktycznym w
ramach programoéw sektorowych programu ,Uczenie sie przez cate zycie”, itd.

~Whnioski” zazwyczaj wynikajg z ogdélnego doswiadczenia zwigzanego z projektami w
ramach programu lub inicjatywy (lub grupy programéw lub inicjatyw) lub tez z
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indywidualnych projektéw, ktdre sg szczegdlnie innowacyjne lub skuteczne. Sg one
szerzej stosowane na poziomie ,systemdéw” przez osoby odpowiedzialne za
przekazywanie wiedzy. Mato prawdopodobnym jest, ze wycigganie wnioskow bedzie
miato zasadnicze znaczenie dla koordynatorow projektu (oraz partneréw) lub bedzie
gtowny powodem uczestnictwa w programie lub inicjatywie UE, jednak niektére z nich
bedgq miaty duze znaczenie i bedgq miaty duzy potencjat w tym zakresie.

5) ,Wspditpraca europejska” czesciowo ma na celu zwiekszenie swiadomosci korzysci
wynikajacych ze wspotpracy z partnerami europejskimi UE oraz poprawienie jej
widocznosci, jak rowniez wzmocnienie dziatan na poziomie UE. Obejmuje ona:

e nowe lub poszerzone partnerstwa europejskie

+ dzielenie sie doswiadczeniami i najlepszymi praktykami na poziomie
miedzynarodowym

« miedzykulturowy dialog i wspodtprace, rozwdj kompetencji miedzykulturowych

« W okreslonych okolicznosciach, nowy dialog i partnerstwa pomiedzy UE a
panstwami niebedgcymi cztonkami UE.

5.D. DzIArANIA PROMOCYJINE

Wszystkie kwoty dofinansowania udzielonego w ramach ,Procedury Komisji” (dziatania
scentralizowane) w danym roku finansowym musza zosta¢ opublikowane na stronach
internetowych instytucji europejskich w pierwszej potowie kolejnego roku po zamknieciu
roku budzetowego, w ktérym zostaty udzielone. Informacje mogg roéwniez zostac
opublikowane z wykorzystaniem odpowiedniego medium, z uwzglednieniem Dziennika
Urzedowego UE. Nazwiska osdéb, ktore otrzymaty dofinansowanie, nie zostang
opublikowane w Dzienniku Urzedowym ani na stronie internetowej Komisji Europejskiej.

W odniesieniu do oséb prawnych, ktére otrzymaty dofinansowanie:
a) opublikowane zostana nastepujace informacje*°:

e nazwa (nazwisko) i adres beneficjenta

e przedmiot dofinansowania

« przyznana kwota oraz procent dofinansowania
 lista organizacji partnerskich

b) wymaga sie zamieszczenia informacji o otrzymanym dofinansowaniu ze
strony Unii Europejskiej we wszelkich publikacjach lub w zwigzku z dziataniem, na
ktére przeznaczone jest dofinansowanie. Ponadto, wymaga sie umieszczania nazwy
oraz logo Komisji Europejskiej we wszystkich publikacjach, plakatach, programach
oraz innych produktach powstatych w trakcie realizacji wspoifinansowanego
dziatania. Ponadto nalezy zamiesci¢ zapis jednoznacznie wskazujacy, ze wytaczna
odpowiedzialno$¢ za tresci spoczywa na konsorcjum, a nie na Komisji Europejskiej
lub jej agencjach. W przypadku niezastosowania sie w petni do tego wymagania,
dofinansowanie dla beneficjenta moze zosta¢ zredukowane.

C) wymaga sie zamieszczenia na stronie internetowej opisu dziatania oraz jego
srodokresowych i koncowych rezultatéw. Strona ta dziata¢ ma podczas trwania

30 Formularze wniosku i listy dot. partnerstwa zawierajg wyrazng zgode ze strony wnioskodawcy
pozwalajaca Komisji lub Agencji opublikowaé wyzej wymienione dane, jesli wniosek o dofinansowanie zostanie
zatwierdzony. Jednak beneficjent moze zadac zwolnienia z tego postanowienia, jezeli publikacja narazitaby jego
bezpieczenstwo lub interesy finansowe.
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projektu oraz przez okreslony czas po jego zakonczeniu. Mozliwe jest réwniez
zamieszczenie informacji na platformie internetowej Komisji Europejskiej poswieconej
upowszechnianiu informacji o projektach programu (EVE, ADAM, itd.). Szczegdty
dotyczace strony internetowej powinny zosta¢ przekazane odpowiedniej Agencji na
poczatku realizacji dziatania oraz potwierdzone w sprawozdaniu koncowym.

5.E. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Whniosek o dofinansowanie przetwarzany bedzie komputerowo. Wszelkie dane osobowe
(takie jak nazwiska, adresy, CV, itp.) przetwarzane beda zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 45/2001 z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i
organy wspdlnotowe i o swobodnym przeptywie takich danych?!. Informacje dostarczone
przez wnioskodawcéw niezbedne do oceny ich wniosku o dofinansowanie przetwarzane
bedg wytacznie do tych celdw przez dziat odpowiedzialny za dany program. Na wniosek
wnioskodawcy, dane osobowe moga zostac¢ przestane do wnioskodawcy w celu ich
poprawienia lub uzupetnienia. Wszelkie pytania zwigzane z takimi danymi nalezy
przesyta¢ do witasciwej Agencji, ktérej formularz wniosku musi zostaé zwrdcony.
Beneficjenci mogq ztozy¢ skarge dotyczacg przetwarzania ich danych osobowych do
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych w dowolnym czasie pod adresem:
http://www.edps.europa.eu/EDPSWEB/.

Aby uzyskac wiecej informacji i porad nt. Strategii upowszechniania i wykorzystywania
rezultatow Dyrekcji Generalnej ds. Edukacji i Kultury, prosimy zapoznac sie ze strong
internetowg pod adresem:
http://ec.europa.eu/dgs/education culture/valorisation/index en.html
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