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DG Edukacja i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program ,Uczenie sie przez cate zycie”

Wizyty Studyjne
Jezeli Pana/Pani wniosek uzyskat dofinansowanie w ramach Programu ,,Uczenie sie przez cate
zycie”- Wizyty Studyjne prosimy zapoznac sie i zastosowac¢ nastepujaca procedure postepowania:

Nalezy:

1. Skontaktowac¢ sie z organizatorem wizyty studyjnej oraz uzyskac od niego pisemne potwierdzenie (np. e-
mailem), ze wizyta sie odbedzie w wyznaczonym czasie i miejscu.

W przypadku odwotania wizyty studyjnej przez organizatora nalezy niezwtocznie skontaktowac sie z
Narodowg Agencjg w celu znalezienia alternatywnej wizyty. Jezeli osoba zakwalifikowana do udziatu w
wizycie studyjnej zrezygnuje z uczestnictwa réwniez nalezy poinformowac o tym Narodowg Agencje.

Narodowa Agencja rekomenduje niedokonywanie zadnych krokéw finansowych (np. zakup biletéw czy
optata za hotel) przed potwierdzeniem organizatora oraz przed podpisaniem umowy finansowej.

2. Utworzy¢ wiasny profil logujac sie na stronie http://online.frse.org.pl w bazie ,FRSE-System dokumentéw
OnLine”.

Narzedzie to umozliwia pobranie umowy oraz innych dokumentéw niezbednych dla realizacji projektu.

Rejestracja w bazie ,FRSE-System dokumentéw OnLine” jest konieczna dla kazdej osoby bedacej
Beneficientem Programu Wizyty Studyjne.

3. Wypetni¢ i przestaé on-line ankiete ,Wizyty studyjne. Dane beneficjenta do umowy” w bazie ,FRSE-
System dokumentéw OnLine”, nastepnie wydrukowaé, podpisac czytelnie i przesta¢ poczta tradycyjng na
adres FRSE. Do ankiety nalezy dotgczy¢ kserokopie dowodu osobistego (obie strony) potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem (w instytucji macierzystej lub wiasnym czytelnym podpisem).

Jezeli beneficjent jest cudzoziemcem, nalezy dotgczy¢ kserokopie karty pobytu potwierdzong za zgodnos¢ z
oryginatem (w instytucji macierzystej lub wkasnym czytelnym podpisem).

Napis ,zgodne z oryginatem”, data oraz czytelny podpis na kserokopii dowodu osobistego sg wymagane!

Kserokopia dowodu osobistego musi by¢ wyrazna, wszystkie dane muszg by¢ czytelne!

UWAGA! Dane zawarte w ankiecie dla beneficjenta sg niezbedne do przygotowania umowy finansowej.
Adres podany w ankiecie musi si e zgadza¢ z adresem zameldowania z dowodu osobistego.

4. Umowa przygotowana przez Narodowg Agencje.

Po otrzymaniu wypetnionej i podpisanej ankiety wraz z kserokopig dowodu osobistego potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem, na podstawie danych z w/w dokumentéw, Narodowa Agencja przygotuje umowe
finansowa.

Umowy finansowe bedg przygotowywane w kolejnosci terminéw zblizajgcych sie wyjazdéw.

5. Podpisanie umowy przez beneficjenta

tel. 022 46 31 288
faks 022 46 31 021
NIP 526-10-00-645 studyvisits@frse.org.pl

—

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie sie przez cate zycie” REGON 010393032

Wizyty Studyjne KRS 0000024777 — Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie
ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego



w ~— TICISIC)
* *
* *

DG Edukacja i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program ,Uczenie sie przez cate zycie”

Wizyty Studyjne

Gdy umowa bedzie gotowa, otrzyma Pan/Pani informacje drogg elektroniczng (na adres e-mail podany w
formularzu wniosku) o mozliwosci pobrania umowy.

Nalezy pobra¢ przygotowang umowe, (http://online.frse.org.pl, baza "FRSE-System Dokumentéw OnLine",
zakladka Projekty) wydrukowa¢ w dwoéch egzemplarzach, parafowaé¢ kazda stone, podpisac czytelnie oraz
wysta¢ oba podpisane egzemplarze na adres FRSE.

6. Podpisanie umowy przez NA.
7. Odestanie podpisanego egzemplarza umowy do beneficjenta.

8. Wyplata pierwszej raty dofinansowania.

Po podpisaniu umowy przez obie strony- beneficjenta i Narodowa Agencje, nastepuje przelew srodkdw
finansowych (80% przyznanej kwoty dofinansowania) na konto Beneficjenta podane w umowie w terminie
do 45 dni_od dnia podpisania umowy przez obie strony.

W przypadku wyjazdow realizowanych najwczesniej (ze wzgledu na krotki czas na podpisanie umowy i
dokonanie przelewu) moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze $rodki finansowe zostang przekazane na konto
beneficjenta juz po rozpoczeciu wizyty studyjne;.

9. Wyjazd na wizyte studyjna.
10. Ztozenie raportu kohcowego.

Po powrocie nalezy rozliczy¢ sie z wykorzystania przyznanego dofinansowania zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie.

Beneficjent ma 30 dni od daty koricowej dziatania okreslonej w umowie na przestanie raportu koricowego do
Narodowej Agencji.

Formularz raportu koncowego dostepny jest na stronie: http://www.sv.org.pl/node/171 .

Przed wypetnieniem raportu prosimy zapoznaé sie z ,Wytycznymi do wypetnienia czesci finansowej raportu
koncowego” .

Wyptata Il raty dofinansowania bedzie dokonana w terminie do 90 dni od daty przystania przez beneficjenta
raportu koncowego do Narodowej Agenciji.
Nalezy przechowywaé¢ dokumentacje finansowg i merytoryczng przez okreslony w umowie okres.

Przed wyjazdem na wizyt e studyjn g prosimy zapozna ¢ sie z informacjami dost epnymi na stronie
internetowej CEDEFOP w sekcji | NFORMATION FOR PARTICIPANTS, zwlaszcza z przewodnikiem dla
uczestnikow wizyt studyjnych T HE PARTICIPANT’S COMPANION dost epnym w 4 wersjach j ezykowych

(angielskiej, niemieckiej, francuskiej i hiszpa  nskiegj).

tel. 022 46 31 288
faks 022 46 31 021
NIP 526-10-00-645 studyvisits@frse.org.pl

—

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie sie przez cate zycie” REGON 010393032

Wizyty Studyjne KRS 0000024777 — Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie
ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego



