wskazówki dla uczestników wizyt studyjnych (ex-Arion)
____________________________________________________________________

1.
Rezygnacja
W przypadku, gdy nie będą Państwo w stanie uczestniczyć w proponowanej wizycie studyjnej, prosimy bezzwłocznie poinformować
· organizatora w kraju goszczącym, 

· Narodową Agencję w Państwa kraju oraz 

· ARION Central Service Europe, 

za pośrednictwem faksu, poczty elektronicznej lub listu z zastosowaniem formularza (Confirmation) Jeżeli mogą Państwo uczestniczyć w wizycie studyjnej w późniejszym terminie, Biuro postara się zaproponować Państwu alternatywny termin wizyty. 

W przypadku, gdy nie będą Państwo mogli skorzystać z drugiej oferty, Biuro, przy współpracy z Narodową Agencją w Państwa kraju, wybierze osobę na zastępstwo, która została oficjalnie nominowana przez ministerstwo w Państwa kraju. 

2.
Dokumentacja
Prosimy o zabranie ze sobą materiałów informacyjnych nt. systemu oświaty w Państwa kraju (jeżeli to możliwe w kilku wersjach językowych) w celu udzielenia informacji gospodarzom i innym członkom Państwa grupy. Program wizyt studyjnych jest wielostronnym programem europejskim mającym na celu nie tylko jednostronną lub dwustronną wymianę informacji, lecz również podkreślenie znaczenia i zachęcenie do współpracy europejskiej w dziedzinie oświaty.

3.
Grupa, jej dynamika i język roboczy
Nie w każdym przypadku jest możliwe stworzenie jednorodnej grupy, która posługuje się tylko jednym wspólnym językiem. Jako że gospodarze nie zawsze mogą być w stanie zapewnić usługi profesjonalnych tłumaczy lub nauczycieli języków obcych, prosimy członków grupy, którzy dobrze znają kilka języków obcych o pomoc kolegom, jeżeli będzie to wymagane. Prosimy o odświeżenie znajomości języków obcych przed wyjazdem.

Prosimy nie ograniczać kontaktów do swoich rodaków lub osób, które posługują się Państwa językiem ojczystym. Nieformalne kontakty pomiędzy członkami grupy stanowią zasadniczy element europejski wizyty studyjnej, bardziej istotny od oficjalnego programu wizyty studyjnej. Aby móc w pełni skorzystać z tego „ukrytego planu” prosimy Państwa o przybycie bez członków rodziny lub znajomych. 

4.
Zaproszenia i środki transportu


Podczas pobytu, gospodarze mogą Państwu zaproponować nieodpłatne posiłki lub transport. Jednak, nie należy zakładać, że zostaną one zapewnione, jako że niektóre organizacje mogą nie posiadać funduszy na pokrycie takich wydatków.

5. Sprawozdanie grupowe i kwestionariusz
a) Każda grupa wyznaczy sprawozdawcę grupy, który zostanie wybrany pierwszego dnia i który biorąc pod uwagę opinię całej grupy podsumuje najważniejsze aspekty wizyty studyjnej oraz jej organizacji. Sprawozdanie grupowe może również zostać sporządzone pod koniec tygodnia przez całą grupę lub przez wyznaczony zespół. Uczestnicy mogą sporządzić sprawozdanie w swoim ojczystym języku.

Sprawozdanie powinno koncentrować się na temacie wizyty studyjnej, wymiarze europejskim, kontaktach, które zostały nawiązane i będą kontynuowane przez członków grupy oraz przedstawiać szkoły, w których złożyli Państwo wizytę jak również opis przyszłej współpracy europejskiej. Opis programu, instytucji, w których uczestniczy złożyli wizytę lub systemu oświaty w kraju goszczącym nie jest wymagany. Oczekujemy, że nie będzie to chronologiczny dziennik, a raczej synteza, która ma na celu porównanie systemów oświaty w Europie i znalezienie rozwiązań problemów obserwowanych w całej Europie. Co ważniejsze, zachęca się grupę do określenia przykładów dobrych praktyk, np. najbardziej skutecznego podejścia i rozwiązania, przedstawienia tego co jest skuteczne, a co nie i dlaczego, jakie są słabe i mocne strony zarządzania przedmiotem badania w poszczególnych krajach, itd. Sprawozdania zostaną opublikowane na stronie internetowej Arion Central Service Europe: http://www.studyvisits.net , gdzie będzie można się z nimi zapoznać.
b) Ponadto każdy uczestnik będzie zobowiązany do sporządzenia indywidualnego sprawozdania z wykorzystaniem załączonego kwestionariusza, który może zostać wykorzystany jako instrukcje dot. struktury sprawozdania. Kwestionariusz zawiera pytania dot. danych opartych na faktach.



Liczba sprawozdań i kwestionariuszy, jakie należy przedłożyć jest różna dla poszczególnych państw członkowskich. Prosimy o przesłanie sprawozdania grupowego i kwestionariusza w wersji elektronicznej do Pani Teresy Gerlich pod adresem: office@arion-visits.net w terminie dwóch miesięcy od daty wizyty studyjnej. Sprawozdania grupowe należy również przesłać do Komisji Europejskiej (guido.boel@ec.europa.eu). 
6.       Zwrot kosztów poróży
Przepisy dotyczące zwrotów są różne dla poszczególnych państw członkowskich. Aby zapoznać się z informacjami dot. warunków wypłaty dofinansowania, prosimy skontaktować się z władzami krajowymi odpowiedzialnymi za zarządzanie programem wizyt studyjnych.







1

