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ZAŁĄCZNIK II
Formularz raportu końcowego 
opublikowany pod adresem: www.sv.org.pl 

WIZYTY STUDYJNE
KOŃCOWY RAPORT EWALUACYJNY
Prosimy o odesłanie należycie wypełnionego i podpisanego raportu do Narodowej Agencji w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty zakończenia działania – określonego w art. 2.3 Umowy Finansowej - zrealizowanego z pomocą przyznanych środków finansowych. Niniejszy raport będzie traktowany jako Państwa wniosek o wypłatę pozostałej kwoty dofinansowania. 
Umowa Finansowa nr:
Imię i Nazwisko uczestnika wizyty studyjnej: 
Nazwa organizacji zatrudniającej uczestnika:

	Tytuł wizyty studyjnej
Nr referencyjny wizyty studyjnej (zgodnie z katalogiem)
Nazwa instytucji organizującej wizytę studyjną: 
Miejsce wizyty studyjnej (miasto + region + kraj):




Termin wizyty studyjnej

od: 




do: 

(wyłączając czas podróży)

(dd/mm/rr)



(dd/mm/rr)

1.    Wizyta studyjna 
1.1. Opis 
Liczba uczestników:

Język roboczy wizyty studyjnej:

Inne języki używane podczas wizyty studyjnej (jeśli dotyczy):

Kraje, z których pochodzili uczestnicy wizyty:

1.1.a
Proszę opisać (maksymalnie 10 wierszy) działania przygotowawcze podjęte przed wyjazdem na wizytę studyjną. Proszę określić, które z nich wynikały z potrzeb organizacji / wymagań organizatora / inicjatywy własnej. Ewentualnie proszę zaproponować, co można by udoskonalić.

1.1.b
Proszę opisać (maksymalnie 20 wierszy) tematykę, formę i specyfikę wizyty studyjnej 
1.1.c
Proszę określić typ zaświadczenia, certyfikatu otrzymanego na koniec wizyty studyjnej (należy dołączyć kopię do raportu) 

1.1.d
Proszę opisać (maksymalnie 10 wierszy) działania, jakie miały miejsce po zakończeniu wizyty studyjnej. Proszę określić, które z nich wynikały z potrzeb własnej organizacji / wymagań organizatora wizyty / inicjatywy własnej. Wszelkie sugestie dotyczące poprawy tych działań będą mile widziane.

1.1.e
Jeśli wystąpiły trudności podczas przygotowań / w trakcie trwania / po zakończeniu wizyty studyjnej, proszę je opisać. 

1.2.  Ocena 
	
	bardzo dobra
	dobra
	średnia
	zła
	nie dotyczy

	Ocena strony organizacyjnej wizyty studyjnej
	
	
	
	
	

	Ocena zakwaterowania i posiłków
	
	
	
	
	

	Ocena miejsca, w którym przeprowadzono 
wizytę studyjną
	
	
	
	
	

	Ocena informacji dostarczonych przed wizytą studyjną
	
	
	
	
	

	Ocena informacji dostarczonych w trakcie wizyty studyjnej
	
	
	
	
	

	Ocena informacji dostarczonych po zakończeniu wizyty studyjnej
	
	
	
	
	

	Ocena materiałów szkoleniowych
	
	
	
	
	



1.3  Czy uczestnicy brali czynny udział w wizycie?
⁯ TAK            ⁯    NIE
1.4  Czy działania przygotowawcze i uzupełniające po zakończeniu wizyty były pomocne?
działania przygotowawcze



⁯ TAK    
⁯ NIE 
działania uzupełniające




⁯ TAK

⁯ NIE 
1.5  Wpływ wizyty studyjnej
Proszę opisać w jakich obszarach wizyta studyjna miała wpływ na Pani/Pana pracę. (maksymalnie 10 wierszy na każde pytanie):

1.5.a. W jaki sposób udział w wizycie studyjnej wpłynął na Pani/Pana wiedzę ogólną i umiejętności?

	


1.5.b. W jaki sposób udział w wizycie studyjnej wpłynął na Pani/Pana rozwój zawodowy?

	


1.5.c. Czy i w jaki sposób udział w wizycie studyjnej uświadomił Pani/Panu wagę/znaczenie wymiaru europejskiego w pracy zawodowej?

	


1.5.d. W jakie sposób zamierza Pani/Pan rozpowszechnić wiedzę i doświadczenie zdobyte podczas wizyty studyjnej?

	


1.5.e. W jaki sposób doświadczenie i kontakty zdobyte w trakcie wizyty studyjnej będą wykorzystywane w przyszłości do podejmowania nowych inicjatyw w ramach programu „Uczenie się przez całe życie”? 
1.6  
Czy polecił(-a)by Pani/Pan uczestnictwo w wizytach studyjnych tego typu innym?



⁯TAK

⁯NIE 
1.7
W jaki sposób zamierza Pani/Pan podzielić się doświadczeniami zdobytymi podczas wizyty studyjnej? (proszę zaznaczyć odpowiedni punkt)


⁯ w ramach mojej instytucji


⁯ z innymi lokalnymi szkołami i organizacjami


⁯ za pośrednictwem mediów


⁯ w inny sposób, proszę określić, jaki: 
1.8
Proszę przedstawić dodatkowe komentarze skierowane do Komisji Europejskiej lub Narodowej Agencji.

2. Deklarowane kwoty wydatków:

Imię i nazwisko osoby biorącej udział w wizycie studyjnej 
Numer umowy: 
Data rozpoczęcia i zakończenia wizyty studyjnej (od – do): 
Data wyjazdu i powrotu (od – do): 
Rachunek bankowy prowadzony      w PLN   X
   w EUR  □  (właściwe zaznaczyć) 

	Wyłącznie dla płatności zaliczkowych w PLN:

Przyjęty kurs do przeliczenia kosztów rzeczywistych na EUR (podany przez NA zgodnie z umową)  
	1 EUR =

	Wyłącznie dla płatności zaliczkowych w EUR:

Przyjęty kurs do przeliczenia wydatków poniesionych w walutach innych niż EUR ( miesięczny kurs obrachunkowy wymiany ustalony przez Komisję Europejską z dnia dokonania płatności zaliczkowej  przez NA-kurs podany przez NA )
	1 EUR =……..……PLN (z miesiąca ……………………………) 


Tabela I – DEKLARACJA PONIESIONYCH KOSZTÓW
	Kategoria wydatków
	Opis 

(w miejscu wypunktowanym prosimy podać środek transportu)
	Poniesiony koszt
	Uwagi NA (wypełnia NA)

	
	
	Kwota wyrażona w innej walucie


	Wartość w [PLN]


	Wartość w [EUR]

(wydatek w EUR lub przeliczony na EUR)
	

	I. Podróż (od miejsca wyjazdu do miejsca przyjazdu; z uwzględnieniem wizy wjazdowej/wyjazdowej jeśli dotyczy) 

Podróż do

Miejsce rozpoczęcia podróży:

Miejsce zakończenia podróży:


Powrót z
Miejsce rozpoczęcia podróży

Miejsce zakończenia podróży:
	1. 
	
	
	
	

	
	2. 
	
	
	
	

	
	3. 
	
	
	
	

	
	4. 
	
	
	
	

	
	5. ………………………..


	
	
	
	

	
	Suma kosztów podróży (suma kosztów z pozycji od 1 do 5):
	
	
	
	

	
	Koszt wizy wjazdowej/wyjazdowej (jeśli dotyczy)
	
	
	
	

	
	Suma kosztów podróży (podróż plus koszty wizy wjazdowej/wyjazdowej)
	
	
	
	

	II. Koszty utrzymania (zawierają: koszt zakwaterowania, koszt wyżywienia, koszt ubezpieczania na czas podróży), zależą od czasu trwania wyjazdu z wliczeniem podróży: określone na podstawie liczby dni z uwzględnieniem stawek ryczałtowych.


	
	

	III. Specjalne potrzeby (dotyczy jeśli w umowie dofinansowanie  to zostało przyznane)
	
	
	
	

	IV. Suma łącznie poniesionych kosztów
	
	


Tabela II – WYLICZENIE WYSKOŚCI KOŃCOWEJ PŁATNOŚCI

	Kwota przyznanych środków finansowych [EUR]
	Kwota otrzymanych środków finansowych (80%) [EUR]
	Łącznie kwota wydatkowana do refundacji (do wysokości dofinansowania) [EUR]
	Kwota wnioskowana przez beneficjenta jako kwota: dopłaty przez Narodową Agencję (+) /kwota zwrotu do Narodowej Agencji (-) [EUR] – wynikająca z rozliczenia
	WYPEŁNIA NA

Kwota dopłaty/ zwrotu naliczona przez Narodową Agencję.

	
	
	
	
	


Narodowa Agencja Programu “Uczenie się przez całe życie”, konsultacje w kwestiach finansowych – Pani Katarzyna Markowska kmarkowska@frse.org.pl  (022) 46 31 146

4. Uwagi i rekomendacje:

	Prosimy przedstawić wszelkie uwagi i rekomendacje mające na celu usprawnienie przyszłych działań, procedur administracyjnych, poziomu finansowania, itd. w odniesieniu do wizyt studyjnych:

	


5. Deklaracja beneficjenta dofinansowania: którą powinien podpisać Beneficjent:

	"My niżej podpisani zaświadczamy, że informacje zawarte w niniejszym Raporcie Końcowym zgodnie z naszą najlepszą wiedzą są zgodne z prawdą i niniejszym wnioskujemy o wypłatę pozostałej kwoty przyznanego dofinansowania";



	Miejscowość:
	Data:

	Nazwisko i stanowisko drukowanymi literami:

Podpis uczestnika:








































































































